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Vsebinski sklopi prirocnika
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IZDAJANJE E-DOKUMENTOV



E-DOKUMENTI - IZDAJANJE E-DOKUMENTOV

Kaj potrebujem kot izdajatelj

Odprt transakcijski racun pri eni izmed bank, ki omogoca izmenjavo e-dokumentov po e-
bancnih poteh

Banka za posredovanje e-dokumentov potrebuje transakcijsko Stevilko racuna izdajatelja. Ali
vasa banka omogoca izmenjavo racunov po e-dokumentov poteh, se lahko pozanimate pri
banki, s katero bi Zeleli sodelovati.

Elektronsko banko in pametno kartico s kvalificiranim digitalnim potrdilom

Za potrebe posredovanja e-dokumentov izdajatelj potrebuje elektronsko banko Hal E-Bank, in
sicer verzijo 19.X.X.XX ali visjo. Najnovejso verzijo dobite pri svoji banki, lahko pa se obrnete
na Halcomov oddelek za pomoc¢ uporabnikom ( , 01/200 33 69), kjer boste
dobili informacije o najnovejsi verziji, ki je na voljo za vaso banko. Podrobnosti o
kvalificiranem digitalnem potrdilu preberite v sklopu Kvalificirano digitalno potrdilo ENA ZA
VSE.

Dogovor z banko
Izdajatelj pri banki, ponudnici storitve izmenjave e-dokumentov , izpolni ustrezno narocilo, se
dogovori za poslovne pogoje in se seznani s splosnimi pogoji za uporabo storitev.

Dogovor s prejemniki e-dokumentov

V skladu s 84. clenom ZDDV mora prejemnik soglasati, da zeli prejemati dokumente v
elektronski obliki. Izdajatelj zato od prejemnika pridobi soglasje oziroma prijavo na
prejemanje racunov v elektronski obliki. Izdajatelj lahko v ta namen pripravi ustrezen obrazec,
spletni portal ali pa ponudi katero drugo resitev, s katero omogoci potencialnemu prejemniku
posiljanje prijave.

Priprava dokumentov v ustrezni elektronski obliki
Izdajatelj mora e- dokumente in ovojnice pripraviti v ustrezni elektronski obliki. Pravila za
pripravo e-dokumenta in ovojnice najdete na spletni strani

Locena pooblastila za izdajanje in prejemanje e-dokumentov

V e-banki je privzeto, da ima vsak uporabnik moznost izdajanja in prejemanja e-dokumentov.
Ce Zelite pravice spremeniti, se obrnite na banko, kjer bo ban¢ni administrator pooblastila
preveril in jih za pooblas¢eno osebo nastavil v skladu z vaso zahtevo.

Uporabnik bo tako lahko na odjemalcu pri e-dokumentov izvajal le aktivnosti, skladne z
dodeljenimi pooblastili (npr. uporabnik s pooblastilom za prejem lahko v mapi Pregled/E-racuni
pregleduje e-dokumente, onemogocena pa mu je uporaba map Priprava, Odprema in Arhiv (te
moznosti so v e-banki neaktivne)).


mailto:helpdesk@halcom.si
http://www.halcom.si/eracuni

E-DOKUMENTI - IZDAJANJE E-DOKUMENTOV

V imeniku morate imeti navedeno stevilko IBAN in davcno stevilko za vsakega prejemnika. Posiljanje
e-dokumentov brez teh podatkov ni mogoce. Ce ima prejemnik vec Stevilk IBAN, je privzeta tista
Stevilka, ki jo doloci izdajatelj. Navodila za delo z imenikom najdete v sklopu priroc¢nika Imenik.



E-DOKUMENTI - IZDAJANJE E-DOKUMENTOV

Kot izdajatelj e-dokumentov lahko e-dokumente pripravite ro¢no ali pa v svojem zalednem sistemu
(ERP) in jih nato uvozite v e-banko ali pa jih podvojite iz arhiva.

Rocna priprava e-dokumentov
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1 Izberite racun poslovanja.

2 Izberite vrsto poslovanja.

3 Vstopite v mapo Priprava > E-dokumenti. NASVET

4 S pomocjo spustnega menija izberite storitev E-dokumenti. FCUTLGE PREETNE e

5 Izberite ukaz Vnesi. Pripravite lahko E-racun, E-predracun ali vnesete tudi s pomocjo Imenika,
E-opomin. tako da kliknete ikono (B2,

6 Izpolnite e-dokument. Ce Zelite dodati PDF vizualizacijo

7 E-dokument lahko shranite s klikom gumba Shrani in ga e-dokumenta. kliknite na g
pozneje ponovno odprete ter dopolnite. kvadratek Kr;iraj PDF

8 E-dokument podpisete s klikom gumba Podpisi*. Nato so e-

vizualizacijo.

dokumenti pripravljeni za posiljanje na banko.
Podpisani e-dokumenti so uvrsc¢eni v mapo Priprava in hkrati
v mapo Odprema, iz katere jih lahko posljete prejemniku. Postopek posiljanja e-dokumentov
si poglejte na strani 13.

*Rocno pripravljene e-dokumente morate pred posiljanjem na banko podpisati. Aplikacija omogoca skupinsko
podpisovanje, zato ni potrebno podpisovanje vsakega e-dokumenta posebej. Pripravite lahko ve¢ e-dokumentov,
jih shranite, nato pa jih v mapi Priprava > E-dokumenti oznacite, kliknite desni miskin gumb in izberite ukaz
Podpisi. Sele nato so e-dokumenti pripravljeni za posiljanje na banko.
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E-predracun - prikaz

E-predracun - Roéna priprava - v2.0.0.17 “

§t. predraguna: | ~
Datum izdaje rauna: [18.05.2017 B

Kraj izdaje: [LIUBLJANA
Datum opravijene storitve: |18.05.2017 |
Rokplatila:[ 7]

-]
Natin plagila: |Ra(‘:un za platilo E‘
MNamen ratuna: [ |
Ref. dokument: | E‘
Stevilka dokumenta:| | Datum dokumenta:| 9]
|§r. SIFRA OPIS $T. DOBAVHICE |ST. HAROCILNICE KOL.|EM CENA|POP. {m‘ OSNOVA ZA| DDV (%)| SKUPAJZ nw‘
DoV
[ [ Kos |~ o | o [~] Dodaj |
Zbirni podatki o davkih Skupaj EUR brez DDV 0,0000
_ Popust EUR brez DDV 10,0000
Stopnja DDV (%) Osnova Znesek DOV Osnova za DOV 0,0000
DoV 10,0000
Skupaj EUR 7 DDV 0,00
Skupaj EUR: 0,0000 0,0000
Klavzula za DDV
IDodatno v
[~ Kreiraj PDF vizualizacijo Shrani Podpisi Izhod
L3 o
E-opomin - prikaz
E-opomin - Ro¢na priprava - v2.0.0.17 “
$t. opomina: | A
Datum izdaje raéuna: [18.05.2017 i
Kraj izdaje: |LIJUBLJANA
Datum opravijene storitve: [18.05.2017 | 7]
Rokplatila:[ [
|~
MNacin placila: |Raéun za pladilo B
Mamen rauna: | |
Ref. dokument: | E‘
Stevilka dokumenta:] | Datum dokumenta:[ |9
|§r. SIFRA oPIS 7. DOBAVNICE |3T. NAROCILNICE KOL.[EM CENA[ POP. m‘ OSNOVA ZA‘ DDV ()| SKUPAJ Z nw‘
DDV
[ [ Kos |~ o | o Dodaj |
Zbirni podatki o davkih Skupaj EUR brez DDV 10,0000
R Popust EUR brez DDV 10,0000
Stopnja DDV (%) Osnova Znesek DDV Osnova za DDV 0,0000
DoV 10,0000
Skupaj EUR z DDV 0,00
Skupaj EUR: 0,0000 0,0000
Klavzula za DDV
Dodatno
r 1 &
[~ Kreiraj PDF vizualizadijo Shrani Podpi&i Izhod




E-DOKUMENTI - IZDAJANJE E-DOKUMENTOV

Uvoz e-dokumentov

E-dokumente lahko v elektronsko banko Hal E-Bank izdajatelj uvozi s predpripravljeno ovojnico.
Ovojnica je dokument XML, ki vsebuje:

e podatke za usmerjanje e-dokumentov od izdajatelja k prejemniku,
podatke o izvoru,
podatke za pripravo placilnega naloga ter
podatke o prilogah.
V prvi prilogi ovojnice mora biti vedno naveden e-dokument. Format in vsebina e-dokumenta se pri
uvozu ne preverjata. Ovojnica tako omogoca izmenjavo vseh e-dokumentov, ne glede na format e-
dokumentov.

()] Hal E-Bank/Personal 20.0.0.00, Copyright © HALCOM d.d. 1996-2017 = B
Datoteka Pogled Komunikacija Orodja Pomod
Fl hmle w2 B @2 v B ? TR [Enewn =]

¥ EBB LJUBLJANA D.D. IZDAJATELJ SI156 0510 0534 5345 314 I
TRZASKA 118 1000 LIUBLJANA |Mk EEE LJUBLJANA D.O. IZDAJATELY v

JFoLIUEND b | E TR | LT ERd|
Priprava E-dokumentov

Izberni storitey in tip dokumenta

I E-dokumenti LI Postavi za privzeto | ‘
Izberite ims uvazne datotete Ll Obvestila [ x |
* St ks TREPC ¢ OSDARIC b tewp ¢ cdckumest w] G| | Seweh aoturne = |
Cogarice = Hlew folder « 0 @ | Dalahkoprek E-Barke posiedujele E-dokumenie, polrebujete poleg E-dokumenla lud pepadajofo oveirico. Ce 1
T be - - N . | uvazte zama E-dokument, 22 owopice samodeinin kreraje ob uvozu, &8 pa imals ovoinice Je piplaviiene, 2a oz
i ::m fetmees izbenbe samo pripraviiens ovoinice (biez E-dokumentov]. Frosimo vaz, da spodai cznache, all uvaZate E-dokument a
n M::m & wopominami AL File K OECo,
o eperdincanam KL Fide N
% Drasiset | FAmE e Ve Iabtana nastaviey bo dellena kol pirvzela in o lahko kadark ol spremente v meniski izbin Oiodja / Mastavitve v
-‘:'“ zavhibu voe/lzvoz izbedite Pladini siztee E-rafuri in kik na guenb »Paiameti konvartetjac)
.
B Videen
s epiakies Uwadam:
) :::::."mm " everico E-dokumenta [ob uvezu izberte sama ovanice]
R " E-dokument brez oveinice [ob wvozu izbete E-dokuments in ovarice se bodo samodeing kissale ob uvozu]
-
| PeLags & Avtomatska prepoznava dokumenta (ob uvozu se aviomatsko prepazna tip E-dokumenta ai ovorace]
. Frigre il
i ————
FrogumDats [T Tega obvestila re kafi ved Uz I PrekB&i I
tomp
i wen Osebna étevilka (PIN koda)
imdrms v 5
File pasmes pemcunarmd ditoteke .5 - "
R (hal®@bank
Dighas potidlo
Lastnd:  Dighal Signatune (T2t Lgoeabind ),
4 EBE LAELJANA 00, IZDAATELY
Uvoz | Sed DAAIEY
Izdmatel; Haicom CA PO 3
lzvoz (XML dokument)
. . Walavite pametro kartico v Etalnik i kiu€ v vhod U S
Mastavitve uvoza/izvoza... B >
Viedu i
oi | P P B,
Pripravijen ... |St. ozn. zapisov: 0/0 |Sestevek: - /- [12.05.2017 00:47

Izberite racun poslovanja.

Izberite vrsto poslovanja.

Vstopite v mapo Priprava > E-dokumenti.
Izberite ukaz (U/lIz)voz > Uvoz.

Pojavi se obvestilo, v katerem morate izbrati nacin uvoza. Ce Zelite uvoziti ovojnico E-
dokumenta, izberite prvo moznost (ovojnico E-dokumenta), e pa Zelite uvoziti e-dokument
brez ovojnice, izberite drugo moznost (E-dokument brez ovojnice). Pri uvozu e-dokumentov
brez ovojnice se ovojnica ustvari samodejno. Kliknite Uvozi. Preverite nastavitve konverterja.

V oknu »Izberite ime uvozne datoteke« poiscite in izberite datoteko ter kliknite Open
(Odpri).

7 Vnesite PIN in potrdite s klikom gumba V redu. Pojavi se obvestilo o uspeSnem uvozu, ki ga
potrdite s klikom OK*.

GRAWN=



E-DOKUMENTI - IZDAJANJE E-DOKUMENTOV

*Ce so v datoteki nepravilnosti, se pojavi

porodilo, ki navaja status datoteke OPOZORILO. NASVET

Uvoz datoteke je kljub temu uspesen. Ce pa je v Obvestilo ob uvozu e-dokumenta lahko izklopite
datoteki, ki jo Zelite uvoziti, napaka, uvoz ne bo tako, da potrdite potrditveno polje ob mozZnosti
uspesen, na zaslonu pa se pojavi porocilo, ki »Tega obvestila ne kaZi ve¢«. Ce Zelite pozneje
navaja status NAPAKA. Datoteka ne bo uvozena. nastavitev spremeniti, lahko to storite tako, da

v orodni vrstici kliknete Orodja, Nastavitve,
zavihek Uvoz/lzvoz, izberete placilni sistem E-
racuni in kliknete Parametri konverterja.

Urejanje prilog e-dokumentov

Pri podpisanih pripravljenih e-dokumentih in pri rocnem vnosu e-dokumenta lahko urejate priloge.

V mapi Priprava > E-dokumenti kliknite gumb Priloge (A).

& Hal E-Bank/Personal 20.0.0.00, Copyright © HALCOM d.d. 1996-2017 - B
Datoteka Pogled Komunikacija Orodja Pomod
5 melw BB ®e & v E 2 %R e B

* EBE LJIUBLJANA D.D. IZDAJATELJ ¢ SI56 0510 0534 5345 34
TRZASKA 118 1000 LIUBLJANA I bank EBE LJUELJANA D.0. IZDAJATELY j

JFoLinEND ~l ARz ~|fizoazor 4|
Priprava E-dokumentov

Priprava Izberi storitey in tip dokumenta
IE-dokumenti LI Fostavi za priveeta |
7 IVsi tipi dokumentoy LI
Odprema

Tip dokurnenta Stevilkadok.. < | Datum dokuments | Maziv prejemnika | Rok pladila Znezek | Waluta I amen
g 3 [0 plagila

AN

Frijave na e-racune

: A :

Pripravijen ... |5t. ozn. zapisow: 1/1 |Sestevek: =625,00 EUR/=625,00 EUR 124 4
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Odpre se okno za urejanje prilog.

E-predraéun - Urejanje prilog - v2.0.0.17

&

OTHR - Drugo Oiganice = New folder
W Network -
B Control Paned

B9 a3 Control Panel Reems

B, Appeanince snd Personsiaat

P Clock, Language, and Region

Ref. dokument: |Nar0r‘;i|0 kupca
Stevilka dokume nta:|5655—555

Priloge (*.xml* pdf*.txt*.cev® jpa;™.tif;*.html;)

+ Detcteke 23 vez »

© Ease of Access
#) Hardware and Sound
SLOVENLIA B toctuct and icemet
1B Programs
s Sysmem and Securay
. e - . B2, Uhar Acoounts
Naéin plaéila: |Racun za plaéilo B ooyt b
- v €
Namen racuna: ladilo storitev
File maene:

§t. predraéuna: [63-2017-0123

Dodaj prilego

E-dobument:s + E dehument v o

| - |

ACCERTED
o eesdincunam
i erscunami
"L Prilegal padf
T Prikega2 paf

>
Vi [l " "B " o v
Open Cancel

Skupna velikost sp=2%gnih prilog: 88,68 kB / 1.900,00 kB.

E-bank ID: [102C9N3ARISAEABU
- - P |
— 7

Ll

2 [

iT.  |omis TIP 4 VELIKOST(KB) |
1.|E-predradun v e-Sloq obliki xml 12,85
2.|Prilogal m pdf 88,15 ) 5
[ st (12 )_poci |
Potrd | Izhod | ‘
1 Podati morate opis priloge.
2 Kliknite Dodaj.
3 Odpre se okno za izbiro priloge. NASVET
; ; i1 Pri rocni pripravi e-dokumenta lahko dodajate nove
Izbiro potrdite z Odpri’. pripravi e-dokumenta 'ah’
4 Tukaj je viden tip priloge priloge in jih tudi brisete.
5 Prilogo lahko izbrisete tako, da
kliknete x in brisanje potrdite.
6 Vnos potrdite.

' Velikost prilog je omejena in trenutno znasa max 2 MB.
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Podvajanje e-dokumenta iz arhiva

E-dokument, ki ste ga ze poslali na banko, lahko ponovno uporabite in se izognete vnovicnem vnasanju
istih podatkov. PoisCete ga v arhivu E-dokumenti.

(=] Hal E-Bank/Personal 20.0.0.00, Copyright © HALCOM d.d. 1996-2017 = B
Datoteka Pogled Komunikacija Oredja Pomod
5 m el BB ®e & v E 2 %R e B

* EBB LJUBLJANA D.D. IZDAJATELJ ¢ SI56 0510 0534 B345 314 |
TRZASKA 118 1000 LIUBLJANA | bank EEE LJUBLJANA 0.0, IZ0AJATELY v

[PoLIUEND B b A | [E R
Arhiv E-dokumentov

Priprava |zberi storitey in tip dokumenta Hitri Pregled Q s

= IE-dokumenti ;I Postavi za privzeta | |\-"si dokumenti ;I
b

Odprema IVsi tipi dokurneritoy _I

L}
ﬂ evilka dokume...

[ Brez tasovnega filra

Obvestilo H

Infia

=
V mape priprava racuna 5156 0510 0534 5345 314 je prekopiranih 1 od 1 oznagenih

dokumentov.

: 5 :

Pripravljen ... |5t. ozn. zapisow: 1/1 |Seztevel: =625,00 EUR/=625,00 EUR [1e
1 Izberite racun poslovanja.
2 Izberite vrsto poslovanja.
3 Vstopite v mapo Arhiv > E-dokumenti.
4 |zberite e-dokument, ki ga Zelite podvojiti.
5 Izberite ukaz Podvoji. NASVET
6 Potrdite okno, ki se pojavi. Podvojeni e- Podvajati je mogoce le rocno pripravijene

dokument se nahajajo v mapi Priprava. Ko e- e-dokumente.
dokument odprete, morate vpisati stevilko
dokumenta, rok placila, popraviti pa morate tudi podatek o namenu racuna. Prav tako
lahko popravite ostale podatke.
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Posiljanje e-dokumentov na banko

= Hal E-Bank/Personal 20.0.0.00, Copyright © HALCOM d.d. 1996-2017 = B
Datoteka Pogled Komunikacija Oredja Pomod
#lomlew BB ®Eg B 2@ R [cow )IE

v EBB LJUBLJANA D.D. IZDAJATELJ bank 556 05100534 5345 31¢
TRZASKA 118 1000 LIUBLJANA I EEBE LIIELJAMNA DD ZDAJATEL j
M | [EEEER|

|POLILEND I s | T

Friprava i Zneszek | Waluta Prejermnik.Predrmet

o -pre L namen

Odprema

@ Ali res Zelite poslati izbrano it dokumentow: [ 117 A ilka (PIN koda) n
(hal@bank
6 Yes No |
Digitaing potidilo
Iégrl_ic Digital SE"D |WLT“1“;.JW'
Osveditev podathov _ Serl: 0A4A3E
lzdsjtef Halcom CA PO 3

S 3k h Witaite pamelno kadtico v Srakik sl ki v vhod USE.

Speejedi dokuments : Tred FrasE

-SALDD : [§] | '\Z-

-PROMET : [1]

I-EDGI’-IJHENT:HI

Osvedevanie podatkoy j& zakfudenc.
O]9
= -

3T, 0zn. zapisow: 1/1 |Settevek: =625,00 EUR/=625,00 EUR y

Izberite racun poslovanja.

Izberite vrsto poslovanja.

Vstopite v mapo Odprema.

Izberite e-racune, ki jih zelite poslati.

Izberite ukaz Poslji (Alt + S).

Izbiro potrdite z Yes (Da).

V oknu »Osebna stevilka (PIN koda)« vnesite svojo kodo PIN in kliknite V redu.

Prikaze se okno »Osvezitev podatkov«. Pocakajte, da se posiljanje dokumentov in osvezevanje
konca. Nato kliknite Zapri. Uspesno poslani e-dokumenti se iz mape Odprema prenesejo v
mapo Arhiv in imajo status POSLAN. Ko so e-dokumenti prejemniku dostavljeni ,se jim status
spremeni v DOSTAVLJEN.

ONOUTA WN =
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E-DOKUMENTI - IZDAJANJE E-DOKUMENTOV

E-dokumenti, ki ste jih poslali na banko, so uvrsceni na seznam arhiviranih e-dokumentov v mapo
Arhiv > E-dokumenti. Arhivirane e-dokumente lahko pregledujete, izvazate, brisete in tiskate.

Statusi arhiviranih e-dokumentov

Ce so bili e-dokumenti, ki ste jih poslali na banko poslani, dostavljeni, nedostavljeni, sprejeti oziroma
zavrnjeni, lahko preverite v arhivu e-dokumentov. Status se spremeni po osvezitvi podatkov.

{8) Hal E-Bank/Corporate 20.0.1.00, Copyright © HALCOM d.d. 1996-2017 =N = =<
Datoteka Pogled Komunikacija Orodja  Pomoé
Folmlewaz a8 & v B 2o 8] [ E
w EBE LJUBLJANA D.D. IZDAJATELJ » SI56 0510 D534 5345 314
TRZATKA 118 1000 LIUBLJANA | b‘m‘k EBE LJUBLJANS DD. IZDAJATELS j
(hal@bank *
g 4 Yoooeno =l A fzezoe ~|fasar |
= Arhiv E-dokumentoy
Priprava Izberi starite in tip dokumenta Hitri Pregled Q I
7 I E-dokumerti LI i I\f’si dokurmenti ;I
- Shrani nastavitve |
Odprema I\,r3| lipi dokumentoy j I~ Brez Zasownega filra
&
d | Tipdoku... © | Stevilka doku.. | Dratum dukumenlal Naziv prejemnika | Fiok platila | Znesekl Valuta I Mamen | Fatun prejemnika | Status @ | FRazlog zavmitve
A E-atun 12548707 Joaamz ABANKAVIPA .. 31032017 =111.00 EUR teste 515601000000050...  DOSTAWLIEN
1245678 28.03.2m7 ABANKAMIPA . 25022017 =682800 EUR Pladilo raduna £t SIBE20000005513..  MEDOSTAVLIEM HALICLODE: Tran
oE7ATTRET 04.04.2017 ABANKAVIPA .. 1504 2017 =11.305.630.... EUR Pladilo opomina ... SISE02056001827...  MEDOSTAVLIEM HALICLODTE: Tran
14415445 04.04. 2017 ABANKA VIPA 04.04.2017 =11.305.630.... EUR Flatilo opormina SI5E02056001 527 NEDOSTAWLIEN HALICLOM B: Tran
214887921 29.03.2M7 ABANKAWIPA .. 27.04.2018 =17.151.234... EUR test 515601000000050...  DOSTAWLIEN
214887921 2903207 ABANKAVIPA .. 27.042018 =17.161.234,.. EUR test SI5601000000050... DOSTAWLIEN
i | F
- —  Podvwaiji Eridi Druga.. —
|Pripravljen .. [, ozn. zapisow: 0714 |Sestevek: - /=390,253,528,00 EUR |19.05.2017 12:25 NUM Y

Izberite racun poslovanja
Izberite vrsto poslovanja
Vstopite v mapo Arhiv > E-dokumenti.

Izberite ¢asovni interval, da skrcite izbor nalogov in lazje
poiscCete iskani e-dokument.

Preverite status.

Pomen osnovnih statusov: ) )

- POSLAN: E-dokument je bil poslan iz Hal E-Bank. nimate izbranega pravega

- DOSTAVLJEN: E-dokument je uspesno dostavljen do prejemnika obdobja prikaza dokumentov.
(pozitivna E-dostavnica).

- NEDOSTAVLJEN: E-dokument ni bil dostavljen do prejemnika
(negativna E-dostavnica).

- SPREJET: E-dokument je bil sprejet s strani prejemnika (pozitivna E-dostavnica).

- ZAVRNJEN: E-dokument je bil zavrnjen s strani prejemnika (negativna E-dostavnica).

NASVET
Ce v mapi Arhiv > E-
dokumenti Zelenih e-

(8, HwWN =

dokumentov ne vidite, morda




E-DOKUMENTI - IZDAJANJE E-DOKUMENTOV

Pregled e-dokumentov v arhivu

E-dokumente v mapi Arhiv > E-dokumenti lahko pregledujete, tiskate ali shranjujete.

) Hal E-Bank/Carporate 20.0.1.00, Copyright © HALCOM d.d. 1886-2017 = =
Datoteka Pogled Komunikacija  Crodja  Pomoé
Fomlewm ez v B 28 R [t E
~ EBB LIUBLJANA D.D. IZDAJATEL) * SI56 0510 D534 5345 314
'h_f@"'b K TRZASKA 118 1000 LIUBLIANA | bank EBE LJUBLJANA DD.IZDAJATELS 'i
(hal@ban Ovojnica E-dokumentov » IE
7 THP DOKUMENT) 5t predratun: 539
& Arhiv E-dokument E-predra I
Friprava [~ |zberi staritev in tip dokumenta————— -predracun Datum priprave Q I
iE-dokumanti ____V_j Projet
Podaiki 72 usmarjorje
;Vsl tipi dokumentoy ;; - POEILIATELS PREJEMNIK
EBE LIUBLIANA D.D, IZDAJATELY ABANKAVIPA D.D
i Tip doku 4 evilka doku i [ty TRZASHKA CESTA 118 SLOVENSKA 58 FRazlog zavmitve
A E-atun D487E7 o ‘s—;%sﬁ‘—‘;z: ;i‘or\"s—l'q'-l"lﬂ:—"‘"“ LJEN
R E-qatun 1245678 29.04 Do, ELID za DOV: SH2345678 Dav. 5LAD 4 DOV: 58565658 AYLIEN  HALICLOOTE: Tran
faiy, -0 Bh7a7TRET 04.04 Telefon: 012003369 AWLIEM HALICLOOTE: Tran
9 aparmin 14415445 040 | E-maik ime priimek@email naslov BYLIEN  HALICLOOTE: Tran
. -opamin 214887921 29.00 IBAN; SI56 0510 0534 5345 314 1BAN 5156 0100 0000 0500 021 LIEM
R E-opomin 214887321 2 5C ABANSIZI0K B ABANSIZIO0K LEN
Podatii za plagio:
PREJEMNIC PLACLA PLACHK
NG VALIDACIJAM ABANKAVIPAD.D.
TRZASKA CESTA 118 S OVENSKA 58
LIUBLIANA 1517 LIUBLIANA
SLOVENLA SLOVENLIA
1BAM: 5156 0510 0534 5345 314 IBAN. S156 0100 0000 0500 021
BIC ABANSIZO00! BIC: ABANSIZIOCOU
Inesek: 625,00 EUR
Mamen piadila namen
Referenca: Rok pladila: 02.06.2017
Kodanamena: OTHR - Drugo Madin pladila: Rafun e potrabno pladat.
Komentar!
raziog Zavmitve: @
® Priloge: oPIS TIP
1 Epredaéun v e-Slog obliki xmi _Odpri | _Strani |
- 8 odpri | Shrani
obr. ver. 14
Podpisrit ' 6 ’Nat'sni ovojnico | [ Thed ]|
| v

ﬂ - q| Stranlod2 = [ee| o

b

?Pripravljen |5t ozn. zapisov: 0714 |Seitewvek: - /=390.253,528,00 ELR

Izberite racun poslovanja.

Izberite vrsto poslovanija.

Vstopite v mapo Arhiv > E-dokumenti.

Izberite e-dokument, ki ga Zelite pregledati, natisniti ali shraniti.

E-dokument lahko odprete z dvojnim klikom z misko, z ukazom Ctrl + O ali z ukazom Odpri >
Odpri.

Odpre se Ovojnica e-dokumenta. Natisnete jo tako, da izberete ukaz Natisni ovojnico.

E-dokument in priloge so navedene v razdelku Priloge. Podrobneje jih pregledate tako, da
kliknete Odpri (7a). Shranite pa tako, da kliknete gumb Shrani (7b) ter dolocite mapo za
shranjevanje.

N o UGDAWN =

NASVET
Ce je izdajatelj hkrati tudi prejemnik, lahko

e-dokumente pregleduje na enak nacin tudi v
mapi Pregled > E-dokumenti.
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Izvoz arhiviranih e-dokumentov

E-dokumente lahko iz Hal E-Bank tudi izvozite. l1zvoz e-dokumentov iz Hal E-Bank omogoca nadaljnjo
obdelavo e-dokumentov v zalednem sistemu. E-dokumenti bodo izvozeni v datoteke XML. Vsak e-
dokument je sestavljen iz ovojnice in prilog. Pri formatu ovojnic se izvozijo vsi XML dokumenti, ki
prestavljajo ovojnico v eno datoteko z ovojnicami ter loceno vse priloge teh ovojnic.

(&) Hal E-Bank/Corporate 20.0,1.00, Copyright @ HALCOM d.d. 1996-2017
Datoteka  Pogled  Kornunikacija  Orodja  Poroé
#almlenalzo e & v B2 e R e 5
+ EBB LJUBLJANA D.D. IZDAJATELJ bank' SI5E 0510 0534 6345 214
TRZAEKA 118 1000 LIUBLJANA I EEE LJUELJANA DD IZDAJATEL j
[PoLiLBND =l A fznezms ~|fasar .|
= Arhiy E-dokumentoy
Priprara Izberi starites in tip dokumenta Hitri Pregled Q I
I E-dokumenti j IVsi dokumenti LI
Shrani nastavitve |
IVsi tipi dokumentoy ;I I Brez tasovnega filra
| Tip doku... 4 evilka daku.. | Dratum dokumenta | Maziv prejemnika | Rok placila Znesek | Valuta | Mamen Ratun prejemnika Status Razlog zavmitve
R E-atun B48TET 31.032m7 ABANKAVIPA . 31.03 .
R E-atun 1245678 29.032017 ABANKA VIPA 25.03 - 1 LICLOOTE: Tran
w| L » Computes » Local Disk (C » ® w [ 45 || Search tem 2
G Ecpomn 057077007 04042017 ABANKAVIPA.. 1504 GO (b2 Somee) o)) e 0 ETTT— LICLOD1E: Tran
9 -opomin 14415445 04.04.2017 ABANKAMIPE . 0404 ST Newlelds . = ® cLo0e: Tran
-opomin 2148879211 29.032m7 ABANKAVIPA . 27.04 Ml PecantPloces [ tame Ovte modified Type S
R E-opomin 214887911 2903207 ABANKA VIPA 27.04 6 Lineies Mo itern rratch your search,
%] Documents
o Music
] Pictures
B wdeos
& Homegroup
% Computer
Obwestilo
it -
. 0
@ Stewvilo irvofenih dokumentow: 1
—=1(6)
@ Irvoz (ML dokument)
Ievoz dostavnice
4 Mastavibve imvoza.. m ] D
[Pripravijen .. [$t. ozn, zapisow: 0/14 |Sedtevek: - /=300.253 528,00 EUR [19.05.2017 12:25 UM 4

Izberite racun poslovanja.

Izberite vrsto poslovanja.

Vstopite v mapo Arhiv > E-dokumenti.
Izberite e-dokumente, ki jih Zelite izvoziti.
Izberite ukaz lIzvoz > lzvoz.

oMUl A WN =

V oknu »lzberite ime izvozne datoteke« dolocite ime datoteke za shranjevanje izvozenih e-
dokumentov ter kliknite Save (Shrani). Zaprite okno z obvestilom o stevilu izvozenih
dokumentov (6a).
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Brisanje arhiviranih e-dokumentov

E-dokumente s statusom DOSTAVLJEN, NEDOSTAVLJEN, SPREJET in ZAVRNJEN lahko brisete. E-racuni s
statusom POSLAN so Se vedno v obdelavi na banki in jih ni mozno brisati.

al E-Ban orporate 20.0,1,00, Copyright @ HALCOM d.d, 1996-20 |_|

Datoteka Pogled  Kornunikacija  Orodja  Poroé

#elmlemaE|e g v B2 e R [ =
T I RLIANA DD DAL | UE@ank ST s seres -

[PoLILEND | HMaoezma v|[aosar |
= Arhiy E-dokumentoy

Priprava "ﬂner storitew in tip dokumenta Hitri Pregled Q J

I E-dokumerti j IVsl dokumenti LI
Shrani nastavitve |
;I I Brez tasovnega filra

-

Odprema IVsi tipi dokumentoy
| Tip doku... evilka daku.. | Dratum dokumenta I Maziv prejemnika | Fiok plagila | Znesek | Valuta I Mamen | Fatun prejernnika | Status | Fiazlog zavmitve

R E-atun 4 B48787 31.03.2M7 ABANKA VIPA 31.03.207 =111.00 EUR teste SIS601000000050 DOSTAYLIEN
R E-atun 1245678 23.03.2M7 ABANKAVIPA . 23032017 =082800 EUR Plagilo ratuna st 515623000009513...  MEDOSTAYLIEW — HALICLODME: Tran
e, E -0 BR7ATTRET 04.04.2017 ABANKAVIPA . 15042077 =11.306.820... EUR Pladilo opomina ... SIBE020B600827..  NEDOSTAWLIEMW — HALICLODME: Tran
9 -opomin 14415445 04.04.2017 ABANKAVIPA . 04042077 =11.306.830... EUR Pladilo opomina ... SIBE020860M827...  MEDOSTAWLIEM — HALICLOOTE: Tran

-opomin 2148879211 29.032m7 ABANKAVIPA . 27.04.2018 =17.151.234... EUR tesst SISE01000000050...  DOSTAVLIEN

R E-opomin 214887921 23.03.2M7 ABANKAVIPA . 27.04.2018 =17.151.234... EUR test SI5601000000050...  DOSTAWLIEN

Brisi

@ Ste prepricani, da zelite brisati izbrano $t dokumentow: [ 117

6 Yes Mo

< T ? ] 3
|Pripravijen .. [$t. ozn. zapisow: 0714 |Seitevek: - F=390.253,528,00 EUR |13.05.2017 12:25 UM 4

Izberite racun poslovanja.

Izberite vrsto poslovanja.

Vstopite v mapo Arhiv > E-dokumenti.
Izberite e-dokument, ki jih Zelite izbrisati.
Izberite ukaz Brisi (Alt + D).

Potrdite brisanje e-dokumenta.

oMUl A WN =

Delo s pripravljenimi e-dokumenti

Delo s pripravljenimi e-dokumenti je identi¢no delu z arhiviranimi e-dokumentov.



Ostali dokumenti

Ostale dokumente lahko pregledujete v mapi Pregled > E-dokumenti, Ce v polju Izberi storitev
izberete Ostali dokumenti (A).

Z izbiro tipa dokumenta (B) lahko omejite prikaz izbora le na dolocen tip dokumenta (npr. samo prikaz
e-prijav/odjav). V nadaljevanju so vidni podatki o stevilki in datumu dokumenta, naziv posiljatelja,
tip dokumenta, komentar uporabnika in razlog zavrnitve (Ce je e-dokument zavrnjen).

& Hal E-Bank/Personal 20.0.0.00, Copyright © HALCOM d.d. 1996-2017 = B
Datoteka Pogled Komunikacija Orodja Pomoé
slelal elw a s o e v BEl?|g R [Eeun =]

¥ EBB LJUBLJAN D.D. [ZDAJATELJ bank S/5E 0510 0383 4627 864 .
|, a @.bank TRZASKA CESTA 118 LIUBLJANA I EBB LIUBLIANAD.D. IZDAJATELS J
D | A [aazore v |[imsamr ~

= Pregled E-dokumentov

|POLIUBND

Priprava Izberi storitey in tip dokumenta Hiti Pregled ————————————— Qg
7 Dstal dokumenti Fostavi za privaeto | IVSI dokumenti LI
Odprema i tipi ™ Brez &asovnega filra

Pregled i B D aturn dokurmenta | Maziv podiljatelja Status < | Kaomentar uporabnika | Razlog zavmitve
11.04.2017 EBE LJUBLJANE Y ZaVRACAMIU Uporabnit  [19.05.20017 - 15:37]: Razlog zz

e
EQEE;J;‘E: 11.04.2017 EBE LJUBLJANA  SPREJET

_|E-priiava/E-odiava i 11.04.2017 EBELJUBLJANA  SPREJET
& | Stera E-prijava/E -odiava 11.04.2017 EBB LJUBLJANA  SPREJET

toj komentar

E-dobropis 11.04.2017 EBB LJUBLJAML  SPREJET
£ >
| 3t. ozn. zapisov: 1/5 |Settevek: - /- [19.05.2017 11:18 NUM !_/J
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Povratnice

Povratnice so namenjene posredovanju povratnih informacij prejemniku o njegovi uspesni ali
neuspesni prijavi oz. odjavi na prejemanje e-dokumentov. Pripravljate jih lahko, Ce ste v banki
prijavljeni kot izdajatelj e-dokumentov. Povratnice uvozite v Hal E-Bank s predpripravljeno statusno
ovojnico. Navodila za pripravo povratnice najdete na spletni strani www.halcom.si/eracuni.

Delo s povratnicami (uvoz ter pregled, brisanje in izvazanje arhiviranih povratnic) je identicno delu z
e-dokumenti. V padajocem meniju pod Izberi storitev in tip dokumenta izberite moznost E-povratnica.

& Hal E-Bank/Personal 20.0.0.00, Copyright © HALCOM d.d. 1996-2017 = B
Datoteka Pogled Komunikacija Orodja Pomoé
Zlelml e w a2 ® e v B 2 9 R e =l
- ¢ SIS6 0510 0389 4627 264
. B LBLIN DD, ZDAATELL [ WT®bank S Ee R T omress -
(hal@bank =
— [POLILEND | H[zoezms - |[19052017 |
= Priprava E-dokumentov
Priprava Izberi staritey in tip dokumenta
Pastavi za priveeto |
=
Odprema
Stevilka E-povra... | [ aturn | Tip osnovhega ... | Maziv prejemrika | Sporotilo | Status ~ © |
Pri
L
I
(&1
Frijave e

Oelori Podnid Friloigyz

| |8t. ozn. zapisov: 0/0 |Settevek: - /- [19.05.2017 11:18 NUM !_/J
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PREJEMANJE E-DOKUMENTOV



E-DOKUMENTI - PREJEMANJE E-DOKUMENTOV

Kaj potrebujem kot prejemnik

Odprt transakcijski racun pri eni izmed bank, ki omogoca izmenjavo e-dokumentov po e-
bancnih poteh

Banka za usmerjanje e-dokumentov potrebuje transakcijsko Stevilko racuna prejemnika. Ali
vasa banka omogoca izmenjavo dokumentov po e-bancnih poteh, se lahko pozanimate pri
banki, s katero bi Zeleli sodelovati.

Elektronsko banko in pametno kartico s kvalificiranim digitalnim potrdilom

Za potrebe prejemanje e-dokumentov prejemnik potrebuje elektronsko banko Hal E-Bank, in
sicer verzijo 20.0.0. Najnovejso verzijo dobite pri svoji banki, lahko pa se obrnete na Halcomov
oddelek za pomoc uporabnikom ( , 01/200 33 69), kjer boste dobili
informacije o najnovejsi verziji, ki je na voljo za vaso banko. Podrobnosti o kvalificiranem
digitalnem potrdilu preberite v sklopu Kvalificirano digitalno potrdilo ENA ZA VSE.

Dogovor z banko
Prejemnik pri banki, ponudnici storitve e-dokumentov, izpolni ustrezno narocilo, se dogovori za
poslovne pogoje in se seznani s splosnimi pogoji za uporabo storitev.

Soglasje z izdajatelji e-dokumentov
V skladu s 84. clenom ZDDV mora prejemnik s prijavo pri izdajatelju soglasati, da zeli
prejemati dokumente v elektronski obliki.

Narocilo na prejem e-dokumentov od izdajatelja. Hal E-Bank v kanalu E-racuni omogoca
potencialnim prejemnikom e-dokumentov, da se v svoji elektronski banki narocijo na prejem e-
dokumentov od izdajatelja. Vsak korak lahko izvede samo odgovorna oseba z ustreznimi
pooblastili.

Locena pooblastila za izdajanje in prejemanje e-dokumentov

V e-banki je privzeto, da ima vsak uporabnik moznost izdajanja in prejemanja e-dokumentov.
Ce Zelite pravice spremeniti, se obrnite na banko, kjer bo ban¢ni administrator pooblastila
preveril in jih za pooblas¢eno osebo nastavil v skladu z vaso zahtevo.

Uporabnik bo tako lahko na odjemalcu v kanalu E-racunih izvajal le aktivnosti, skladne z
dodeljenimi pooblastili (npr. uporabnik s pooblastilom za prejem lahko v mapi Pregled / E-
dokumenti pregleduje e-dokumente, onemogocena pa mu je uporaba map Priprava, Odprema
in Arhiv (te moznosti so v e-banki neaktivne)).
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E-DOKUMENTI - PREJEMANJE E-DOKUMENTOV

Hal E-Bank omogoca potencialnim prejemnikom e-dokumentov pregled obstojecih prijav in odjav na e-
dokumente, omogoca novo prijavo na prejemanje e-dokumentov in odjavo na prejemanje e-
dokumentov od izdajatelja. Omogoca tudi vpogled v register izdajateljev e-dokumentov (A).

=] Hal E-Bank/Personal 20.0.0.00, Copyright © HALCOM d.d. 1996-2017 = =
Datoteka Pogled Komunikacija Oredja Pomod
& RS 2 ? | @[] |Erecun =l
P~ SR o (O T ]
S [POLIUEND = EE e [ T G ) x|
=

Confirm Certificate

Confirm this certificate by clicking OK. If this is not the correct certificate,
. w click Cancel.
Prijave na e-racune

Digital Signature (Testni
Uporabnik)

Issuer: Halcom CA PO 3
4 ’ Pregled Valid From: 21,7.2014 to 21.7.2017

stop v spletno aplikacijo Hal E-Invoices/Subscription, pregledovanje obstojeéih prijav in od

Priprava
=

Odprema

7N\

Infa . Click here to view certificate
Nova prijava properties
Wstop v spletno aplikacijo Hal E-Invoices/Subscription, vloga nove prijavena prejemanje e-r| L
E-Tacune =pletnega brskalnika, ki podpira tehnologijo ActiveX, npr. Internet Explorer.
Nova odjava [ ok ancel

spletnega brskalnika, ki podpira tehnolegijo ActiveX, npr. Internet Explorer.

AD Register izdajateljev i i R kodlz) [

Pregled registra izdajateljev.
(hal@bank

hal Digitaino potidlo
(Pegted v priveduost] Lastrik:  Digital Signature (Testni Lparabrik),

F EBB LJUBLAANA D.D. IZDAJATELS

S 4 Serdt: DAA399

- Izdajateli Halcom CA PO 3

- 5 . .
- | a )’n voices Vatavike pamelno karlico v italk af K v vhod USE.
/
> fn H ~ | Ve okl
|- J
— |-o- 19.05.2017 11:18 NUM

Izberite racun poslovanja.

Izberite vrsto poslovanja.

Odprite mapo Prijave na e-racune.

Kliknite gumb Pregled, Nova prijava ali Nova odjava.

O WN =

Odpre se okno, v katerem izberete digitalni certifikat. Izbiro potrdite s klikom gumba OK
(Potrdi).

Nato se odpre okno za vnos PIN. Vpisite osebno stevilko digitalnega potrdila ter vnos potrdite s
klikom gumba V redu ali pritisnite Enter.

o

7  Odpre se portal E-racuni, vpisite geslo za dostop do portala. Vnos potrdite s klikom gumba
Potrdi. Odpre se osnovna stran portala E-racuni, kjer lahko pregledujete ze obstojece prijave
na prejem e-dokumentov od izdajatelja, lahko se prijavite ali odjavite na prejem e-
dokumentov.
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E-DOKUMENTI - PREJEMANJE E-DOKUMENTOV

Postopek prijave/odjave na prejemanje e-dokumentov od
izdajatelja

Hal E-Bank omogoca novo prijavo in odjavo na prejemanje e-dokumentov od izdajatelja ter pregled
obstojecih prijav in odjav na e-dokumente.

HALCOM D.D. SI56990000021542216

Nova Prijava

» Pregled

» Nova Prijava @
» Nova Odjava

Nowa Prigava

OO 0 PRI MY §RACLIMA @
5

Izdajatelj racunov

Davéna &tevilka: | 7N\ | | @
\£) | I5¢i izdajatelje (3 3 JRegister izdajateljov
EBE

livsi zadetki.

e e st
e SIMM000REI e

i SIPILNAY

S PREVERITE PRAVILNOST PODATKOV @ D Davcna stevilka

Pl b s

G TRAESKA 1304

[ PODATKE O PREMMNIKY E-RACUMA

Tio Dfdpemika:  Pravaa o weba
I 3 SIS6990000021542216

| Pocar o oa L astuna ¥ SII4S78965

i e TGRS Ima i peamek [ Naziv: HALOOM D.D.

ina Bt TREASKA 118

aj: LIUBLIANA

™Message from we

PODATKI O IZDAJATELIY E-RACUNA
Davina ftevika: S121233235 ! ! Izpoinjen obrazec je bil uspeZno poslan.
Naziv: EBBLIUBLIAMA - DEMO
. TRIASKA 118
rap: LIUBLIANA

e a e nn nlyne o i teberal e Lt jurkdets o 0 Baeks

REFEREMCNA STEVILKA IA £-RACUNE
Par Adkdy 235t el

gt g bambs ¥ o g
Sghodas pospel Irdaatalis

" sploZni pogojl banke : Ni definiranih pegojey.

Splodni pogoll irdajateljas @

ri e hnhe b rjatads - - @

Kliknite gumb Nova prijava ali Nova odjava.

N =

Poiscite Zelenega izdajatelja e-dokumentov. Izdajatelja lahko iscete po davcni stevilki ali

nazivu.

3 Iskanje potrdite tako, da kliknete I3¢i izdajatelje. Lahko pa izdajatelja izberete iz registra
izdajateljev (3a).

4  Odpre se seznam vseh izdajateljev e-dokumentov, na katere se lahko prijavite ali odjavite za
prejem e-dokumentov. Ko boste nasli Zelenega izdajatelja e-dokumentov, kliknite Izberi.

5  V oknu Nova Prijava/Odjava vnesete Zelene podatke. Ce se Zelite vrniti na spisek vseh moZnih
izdajateljev e-dokumentov, kliknite Nazaj (5a), Ce pa zelite vnos potrditi, kliknite Naprej (5b).

6  Odpre se okno Preverite pravilnost podatkov, kjer lahko dokonéno potrdite prijavo/odjavo na

prejem e-dokumentov. Ce Zelite podatke popraviti, kliknite Popravi (6a), v nasprotnem

primeru pa prijavo/odjavo na prejemanje e-dokumentov potrdite s klikom gumba Potrdi (6b).

~N

Prikazano sporocilo potrdite s klikom gumba OK.

(0]

Za izhod kliknite x v zgornjem desnem kotu okna.
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Postopek pregleda prijav/odjav na e-dokumente izdajatelja

Pregled prijav/odjav na e-dokumente nam omogoca pregled vseh prijavljenih in odjavljenih zahtevkov
za prejem e-dokumentov od izdajatelja.

H.ll.l:O- D.D\.SISGB‘ Bm 1547115. : : T = ; i l : l Q

Pregled prijav/odjav na e-ratune o
EIE!o

halQlinvoices

]
* Nova Prijava
» Nova Odjava

o (2) ]

[EN najden Zadetak.

Datum prijave Maziv izdajatelja + Prijava/Odjava Davina &t izdajatelja- Uporabnikova referenca Status =
19.05.2010 EBE LJUBLJANA - DEMO  Prijava 21233225 "4\ Dostaviena [® Padrobnosti

DANIELA JAKOVLJEVIC
Uporabnik banke
DEMO

T T T e Fﬁtﬂiﬁﬁﬁ
1 Kliknite Pregled.
2  Poiicite Zeleno prijavo/odjavo na e-dokumente. Izdajatelja lahko i$¢ete po davéni Stevilki,
nazivu ali pa obdobju prijave/odjave.
3 Iskanje potrdite tako, da kliknete I3€i.

4  Prikaze se nam spisek vseh prijav/odjav na e-dokumente (datum prijave, naziv izdajatelja,
prijava/odjava, davcna st. izdajatelja, uporabnikova referenca in status).

5 (e zelite pogledati posamezne podrobnosti prijave/odjave na e-dokumente, kliknite
Podrobnosti pri izbrani prijavi/odjavi na e-dokumente izdajatelja.

6  Zaizhod kliknite x v zgornjem desnem kotu okna.
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E-DOKUMENTI - PREJEMANJE E-DOKUMENTOV

Delo s prejetimi e-dokumenti

Prejete e-dokumente lahko odprete (pregledate), izvozite, brisete in seveda placate.

Odpiranje prejetih e-dokumentov

Prejete e-dokumente lahko odprete (pregledate), enostavno placate, natisnete ovojnico e-dokumenta

ali shranite.

- oI

& Hal E-Bank/Personal 20.0.0.00, Copyright @ HALCOM d.d. 1996-2017
Datoteka Pogled Komunikacija Orodja Pomod )
Flelm e W e B0 8 8 vE 2 F R [ceunm |

¥ EBB LJUBL.JAN D.D. IZDAJATELJ

» SIGE 0510 0389 4627 864
TRZASKA CESTA 118 LIUBLJANA Im'k EBB LIUBLIANAD.D. IZ]

DAJATEL!

-l

[PoLIUBND | [z v |[lasmr v
= Pregled E-dokumentov
Priprava |zberi storitey in tip dokumenta Hitri Pregled Q i@
7 IE-dokumenti j Postavi za privaeto I sl dokumenti j
Odprema IVsi tipi dokumentoy j H:;\;gii?l @ ~
G Flatani
Pregled | Tip dokumenta | Stevilka dokume... | Datum dokumental Vzawaégmu b | Znesekl Waluta | Mamen | Racun izdajatelja I B
- E-ratun G 11.04.2017 ﬁamm_v =19.09 EUR PAYMENT INY...  5156051005656... !
E-predradun E5ES 18.04.2017 ® Ovogeica Edokmnentcy TOSUTTRAN . SIBR0S1005345
E-predracun a3 1804207 [ pr— y . 5156051005345,
E-predraun
Podat 22 usmesgarye:
Info PobeurEL PrE
B LS JANK D3, OARTELY EBE LJUEL, EDAJRTELS
TRZASHA CESTA 118 TRZASKACESTA 118
LABLIANA 1005
SLovENUA
D $AD 23 DOV SHI3456TE D SLADZa DOV: 12345678
Triston 912000340
E-mait MAL MASLOV
IBAN EI56 D510 0534 5345 314 IBAR SI56 D510 0339 4627 854
= - ABAHSEA
Pociaks zm gladslo:
PRI PLALLA Pl
oAl ctata i TR g e
SLOVERLA L
BAN SI56 0510 D534 5345 314 IBAN 8156 0510 0389 £527 864
(L= ABANEIIO00! B ABANSIIO0N
Tresek 286,40 EUR
Bamen plabla pLACKLO PRECAALUNA 8565
Relencs N Rokplsdls 27042017
Kodanamena BEOM - Domali bek i pnatis Mabmpalla  Ratus e eobesno pale
-
Prdoge ors ™
1 Edokument v XM 05106 fomaia el _deri | Swun|
2 - - .‘.:-I hens
J S _osr | e
| Foggisnit el placin naicg rasrsovegeics | [ Ima >
6 o] st wlm]
[St. ozn. zapisov: 0/9 [Sestevek: - /=1.132,23 EUR [19.05.2017 11:18 NUM |

Izberite racun poslovanja.

Izberite vrsto poslovanja.

Odprite mapo Pregled > E-
dokumenti. V Hitrem Pregledu lahko
nastavite vrsto e-dokumentov, ki jih
zelite pregledati (npr. samo
neplacane 3a).

Izberite e-dokument, ki ga Zelite

()

pregledati, natisniti ali shraniti.
Izberite ukaz Odpri.

Odpre se okno Ovojnica e-
dokumenta. Ovojnico natisnete tako,
da kliknete gumb Natisni ovojnico
(6a). E-dokument kot prilogo shranite
tako, da izberete ukaz Shrani (6b).
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E-DOKUMENTI - PREJEMANJE E-DOKUMENTOV

Izvoz prejetih e-dokumentov

E-dokumenti bodo izvozeni v datoteke XML, ki jih nato lahko uvazate v druge programe. Vsak e-
dokument je sestavljen iz ovojnice in prilog. Pri izvozu se vedno izvozi en dokument XML, ki predstavlja
ovojnico, in lo€eno posamezne priloge. Ce izvazate posamicno ovojnico z e-dokumentov e-SLOG, bosta
rezultat izvoza dve loceni datoteki XML. V prvi bo ovojnica, v drugi pa racun e-SLOG.

(=] Hal E-Bank/Personal 20.0.0.00, Copyright © HALCOM d.d. 1996-2017 = B
Datoteka Pogled Komunikacija Oredja Pomoé
ﬁ|%||®|%gl|%|§|§4|?||?|@|3§||E-raéum ) vl
¥ EBB LJUBLJAN D.D. IZDAJATELJ 2 SI56 0510 0339 4627 264
TRZASKA CESTA 118 LIUBLJANA Ib‘m'k EBB LILBLIANAD.O. IZDAIATEL j

it [PoLIUBND i E R | R
= Pregled E-dokumeniov

Friprava Izberi storitey in tip dokumenta Hitri Pregled Q s
< IE-dokumenti LI Postavi za privzeto IVsi dakumenti LI
Odprema IVS‘ tipi dokumentay LI [ Erez dasovniega filha
L)
Pregled | Tip dokumenta | Stevika dokume. I D atum dokumental Maziv izdajatelja | Fiok placila " | Znesekl Waluta | Mamen | Facun izdajatelia I !
& E-racun . G 11.04.2M7 @ izberite ime i e datoteh 5156051 005656...
& E-predratun B5ES 18.04.2007 | 5156051005345...
E-predratun a9 18.04.207 ®© * 1 & « Edolu.. » E-dokument » v| & | | SearchE-dokument 2 5156051005345,
Organize v New falder Ee @
% Eavorites A Name : Date modified Type Size
BB Desktop |, ACCEPTED File folder
e & Downloads & ot XML File
il 2 S =R 4 Recent places & 1.1_ABaNSIZX10000002... XML File
[ epredracunml XML File
B Desktop [ eracunal XML File
2 Nina Urnievid
% This PC
Je Desktop
}| Documents
B Pt ¥ € >
File name: [ roc'un{ v
Save as type: | XML datoteke (“xml) w
S @ o

lzvoz (XML dokument)

MNastavitve izvoza...

[19.05.2017 11:18 NUM [

| 3. ozn. zapisov: 1/9 |Sestevek: =68,32 EUR/=1.132,23 EUR

Izberite racun poslovanja.

Izberite vrsto poslovanija.

Vstopite v mapo Pregled > E-dokumenti.
Izberite e-dokumente, ki jih Zelite izvoziti.
Kliknite gumb lzvoz> Izvoz.

oUThAh WN =

V oknu »Izberite ime izvozne datoteke« dolocite ime datoteke ter kliknite Save (Shrani).

NASVET

Ce v mapi Pregled > E-dokumenti Zelenih e-
dokumentov ne vidite, morda nimate izbranega

pravega obdobja prikaza dokumentov. Prav tako
preverite, Ce imate v Hitrem Pregledu nastavljeno
pravo vrsto e-dokumentov.
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E-DOKUMENTI - PREJEMANJE E-DOKUMENTOV

Brisanje prejetih e-dokumentov

Prejete e-dokumente lahko brisete iz mape Pregled > E-dokumenti.

& Hal E-Bank/Personal 20.0.0.00, Copyright ©@ HALCOM d.d. 1996-2017
Datoteka Pogled Komunikacija Orodja Pomoé
Flrlmle W a s o€ g v B 2 F R [cown |

¥ EBE LJUBLJAN D.D. IZDAJATELJ

+ SI56 0510 0389 4627 864
TRZASKA CESTA 118 LIUBLJANA II"""'k EBB LIUBLIANA D.0. IZDAJATELS

| = [ra0az0m

B
|

|POLIUBND

v |[i3mEzm?

=

Pregled E-dokumentiov

Priprava |zber staritey in tip dokumenta Hitri Pregled Q s
7 IE-dokumenti LI Postavi za privzeto IVsi dakumenti LI
Odprema IVS‘ tipi dokumentay ;I I~ Erez &asovnega filia
oo
Fregled | Tip dokumenta | Stewvika dokume. I D atum dokumental Maziv izdajatelja | Fiok placila ¥ | Znesekl Waluta | Mamen | Flatun izdajatelja I !
& E-ratun G 11.04.2017 ABAN AUTOMA..  27.04.2017 =13.08 EUR PAYMENT INY... 5156051005656, !
& E-predracun E5ES 18.04.2007 WG VALIDACLAM - 27.04.2017 =286.40 EUR PLACILO PRED...  S156051005345...
E-predracun 783 18.04.2007 MG VALIDACLAM - 26.04.2017 =286.40 EUR PLACILD PRED...  SI56051005345...
Brisi BN

@ Ste prepricani, da Zelite brisati izbrano 5. dokumentow: [ 1]7

No

>

|Sestevek: =68,32 EUR/=1.132,23 EUR

[19.05.2017 11:18 NUM f/J

Izberite rac¢un poslovanja.

Izberite vrsto poslovanija.

Vstopite v mapo Pregled / E-dokumenti.
Izberite e-dokument, ki ga Zelite izbrisati.
Izberite ukaz Brisi (Alt + D).

Potrdite s klikom na gumb Yes (Da).

oUThAh WN =



E-DOKUMENTI - PREJEMANJE E-DOKUMENTOV

Priprava placilnega naloga

Za vse prejete e-dokumente lahko z enostavnim klikom pripravite placilni nalog in ga posljete banki v
izvrsitev.

=] Hal E-Bank/Personal 20.0.0.00, Copyright @ HALCOM d.d. 1996-2017 = B

Datoteka Pogled Komunikacija Orodja Pomod

#lelmle wa B o 8e vE 2 e R [Cow e

- s SIGE 0510 0309 4627 264
S . %EBZAITgEELE;JESNT[Lq%D&{JnJSRJNA |bcmk EBB LIUBLIANA D.0. IZDAJATEL ;I
(hal@bank _
e [PoLiuEND | [z v |[lasamy v
= Pregled E-dokumentov
Priprava 1~ Izberi storitey in lip dokumenta ~Hitri Prealed —————————————— QI8
| s - iy x|
7 | iE-dokumenti L! _ Postaviz @ Ovajnica E-dolsmentay
Odprema i i\u’si tipi dokumentoy L! E-predracun
() :
Pregled I Tip dokumenta I Stevilka dokume. .. Podaild 38 ’ ! Fatun izdajateljia ! B
- E-raéun G PodearEL Par e . SISE0S1008E5E.. !
E-predracun E5ES r(mtan:;;r:&gmnu ?Blmcg:mmlm .. 5156051005345,
E-predracun 789 LIUBLIANA 1000 LIELIANA .. 5I5E051005345...

SLOVENUA SLOVENUA
Dav $000 22 DOV S11234567T3 Daw $0AD 22 DOV 12345478
Teiefor 912003040
E-mail ME PRIVERGEMAL NASLOV
1BAN S8 0510 0534 5345 314 1BAN 256 0510 0389 4827 884
EeC ABANSLO00( [ BANSEOIG:
Poxdaths za pladibo
PR PLALLA — -W1aE -
AR ® o)
LABLIANA
SLOVENUA
ot SISG 0590 0534 5345 314 Plagilni nalog je bil uspetno kreiran!
[ ABANE000!
Znesek 286,40 EUR Nahaja se v mapi: priprava -> nalogi,

Mamen FaBx PLACKO PRECRAC RO (505 ragun: EBB LJUBLJANA  SI56 0510 0389 4627 864

L MR
Kodanamena  BICDW - Domads tokng prndadely

Prdoge ors ™
1 E-dolament v XML 050G fomatis i _Odort | _sarwn |
2 - - (g | s
I8 = | Oert | Snae |
_ Potgtnk | ’-‘.ﬂ?m-w©
6 A 33330 3
[St. ozn. zapisov: 0/9 [Sestevek: - /=1.132,23 EUR [1oos2m7 118 [ [num |
1  Izberite racun poslovanja.
2 Izberite vrsto poslovanja. NASVET
3 Vstopite v mai\po Pregled / E-dvokumentl. V e-banki je omogo&eno tudi skupinsko
4 Izbgrlte e-racun, za katerega zelite izdelati kreiranje placilnih nalogov. Izberite vet e-
placilni nalog. dokumentov, kliknite desni miskin gumb in
5  Dvokliknite na e-ra¢un, izberite ukaz Ctrl + O ali izberite ukaz Izdelaj placilni nalog. Rok
kliknite gumb Odpri. placila lahko spremenite za vse e-
6  Odpre se okno Ovojnica e-racuna. Izberite ukaz dokumente hkrati.
Izdelaj placilni nalog.
7  Pojavi se okno, ki vas obvesti o uspesno

kreiranem placilnem nalogu, njegovi lokaciji (mapa Priprava > Nalogi) in racunu. Ce je datum
placila v e-racunu ze pretekel, je napacen ali pa je na nedelovni dan, se pri kreiranju
placilnega naloga datum nastavi na tekoci datum oz. prvi placilni dan z opozorilom in
moznostjo popravka datuma pladila.

Za nadaljevanje postopka izberite vrsto poslovanja Placila v domovini, vstopite v mapo
Priprava > Nalogi in nadaljujte s posiljanjem naloga v skladu z navodili v sklopu Plaevanje.
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Zavrnitev prejetega e-dokumenta

Za vse prejete e-dokumente lahko z enostavnim klikom pripravite negativno povratnico in tako
zavrnete prejeti e-dokument.

Hal E-Bank/Corporate 20.0.1.00, Copyright @ HALCO

Datoteka Pogled Komunikacija  Orodja  Pomod

y‘a“@‘%gl|%|§|§‘|?||@|@|%||Erafum vl
M R [ ol Ty N

Pregled E-dolg

|zberi storitew in tip dokunn
IE-deumenti
IVsi tipi dokumentoy

I Tip dokume...

§t. povratnice: [102CIN3ARATZITAL | [

Tip a

& E-radun
& E-ratun LCOMDD
E-ratun A=
EaiBi TRZASKA CESTA 118
Eaiun 11000 | UUBLIANA
-ol E-raiun SLOVENUA
& E-predradun
ne E-predratun | podatki o osnounem dokumentu SPF
& E-predraiun SPF
Tip dok ta; [E-radun | ID dol ta:  [ABANSIZA 00000020VTIR3SS 5t.dak ta:  [TEST ]
Sporotilo: [Raziog zavmitey] @

Priloge {".xmi;* pdf; "1t ".cv " jpg; " Aif; " html) SKupna velikost prilog: 0,00 KB / 1.900,00 kB.

Dodaj

Iedelaj platilni nalog

Kornentar uporabnika

Zavrni E-dokurnent

Posodaobitew imenika poslowvnih partnerjew

Oznati kot neprebrano

[Pripravlien ... %, ozn, zapisow 140 |Se3tevek: =73,72 EUR/=1.132, 22 EUR [25.05.2017 10:23 MUM [SCRL

Izberite racun poslovanja.

Izberite vrsto poslovanja.

Vstopite v mapo Pregled / E-dokumenti.

Izberite e-dokument, katerega Zelite izdelati preklicati.

Kliknite gumb Drugo > Zavrni E-dokument.

Odpre se E-povratnica. V polje Sporocilo vpisite razlog zavrnitve e-dokumenta.
Negativno E-povratnico posljete izdajatelju s klikom na gumb Poslji.

NOUTDAWN =
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E-DOKUMENTI - PREJEMANJE E-DOKUMENTOV

Ostali dokumenti

Ostale dokumente lahko pregledujete v mapi Pregled > E-dokumenti, Ce v polju Izberi storitev
izberete Ostali dokumenti (A).

S Hitrim pregledom (B) lahko omejite prikaz izbora le na dolocen tip dokumenta (npr. samo prikaz e-
prijav/odjav). V nadaljevanju so vidni podatki o Stevilki in datumu dokumenta, naziv posiljatelja, tip
dokumenta in komentar uporabnika.

& Hal E-Bank/Personal 20.0.0.00, Copyright © HALCOM d.d. 1996-2017 = B
Datoteka Pogled Komunikacija Orodja Pomoé

Flelale(w als Bg v B 2 ¥ R [cewn

~ EBB LJUBLJAN D.D. [ZDAJATELJ ¢ 556 U510 0389 4627 54
| a @-,bank TRZASKA CESTA 118 LIUBLJANA Imﬂk EBB LIUBLIANAD.D. IZ0DAJATEL) j
(hal® ~|[aszr |

| = [rz0s2014
= Pregled E-dokumentov

Priprava |zberi storitew in tip dokumenta Hitri Pregled
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Povratnice

Kot prejemnik ne morete posiljati povratnic, lahko pa jih prejemate od izdajatelja, ki vam poslje
povratno informacijo na vaso prijavo ali odjavo na prejemanje e-dokumentov. Kot prejemnik ste
pooblasceni za pregledovanje, tiskanje, shranjevanje, brisanje in izvazanje povratnic.

Delo s povratnicami (pregledovanije, tiskanje, shranjevanje, brisanje in izvazanije) je identi¢no delu z
e-racuni.
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