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E-RACUNI - IZDAJANJE E-RACUNOV

Kaj potrebujem kot izdajatelj

Odprt transakcijski racun pri eni izmed bank, ki omogoca izmenjavo e-racunov po e-
bancnih poteh

Banka za posredovanje e-racunov potrebuje transakcijsko stevilko racuna izdajatelja. Ali vasa
banka omogoca izmenjavo racunov po e-bancnih poteh, se lahko pozanimate pri banki, s katero
bi Zeleli sodelovati.

Elektronsko banko in pametno kartico s kvalificiranim digitalnim potrdilom

Za potrebe posredovanja e-racunov izdajatelj potrebuje elektronsko banko Hal E-Bank, in sicer
verzijo 16.1.3 ali visjo. Najnovejso verzijo dobite pri svoji banki, lahko pa se obrnete na
Halcomov oddelek za pomoc uporabnikom ( , 01/200 33 69), kjer boste
dobili informacije o najnovejsi verziji, ki je na voljo za vaso banko. Podrobnosti o
kvalificiranem digitalnem potrdilu preberite v sklopu Kvalificirano digitalno potrdilo ENA ZA
VSE.

Dogovor z banko
Izdajatelj pri banki, ponudnici storitve izmenjave e-racunov, izpolni ustrezno narocilo, se
dogovori za poslovne pogoje in se seznani s splosnimi pogoji za uporabo storitev.

Dogovor s prejemniki e-racunov

V skladu s 84. clenom ZDDV mora prejemnik soglasati, da zeli prejemati racune v elektronski
obliki. I1zdajatelj zato od prejemnika pridobi soglasje oziroma prijavo na prejemanje racunov v
elektronski obliki. Izdajatelj lahko v ta namen pripravi ustrezen obrazec, spletni portal ali pa
ponudi katero drugo resitev, s katero omogoci potencialnemu prejemniku posiljanje prijave.

Priprava racunov v ustrezni elektronski obliki
Izdajatelj mora e-racune in ovojnice pripraviti v ustrezni elektronski obliki. Pravila za pripravo
e-racuna in ovojnice najdete na spletni strani

Locena pooblastila za izdajanje in prejemanje e-racunov

V e-banki je privzeto, da ima vsak uporabnik moZnost izdajanja in prejemanja e-racunov. Ce
zelite pravice spremeniti, se obrnite na banko, kjer bo banéni administrator pooblastila
preveril in jih za pooblas¢eno osebo nastavil v skladu z vaso zahtevo.

Uporabnik bo tako lahko na odjemalcu pri e-racunih izvajal le aktivnosti, skladne z dodeljenimi
pooblastili (npr. uporabnik s pooblastilom za prejem lahko v mapi Pregled / E-racuni
pregleduje e-racune, onemogocena pa mu je uporaba map Priprava, Odprema in Arhiv (te
moznosti so v e-banki neaktivne)).


mailto:helpdesk@halcom.si
http://www.halcom.si/eracuni

E-RACUNI - IZDAJANJE E-RACUNOV

V imeniku morate imeti navedeno stevilko IBAN in davcno stevilko za vsakega prejemnika. Posiljanje
e-racunov brez teh podatkov ni mogoce. Ce ima prejemnik vec $tevilk IBAN, je privzeta tista Stevilka,
ki jo doloci izdajatelj. Navodila za delo z imenikom najdete v sklopu prirocnika Imenik.
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Priprava e-racunov

Kot izdajatelj e-racunov lahko e-racune pripravite roc¢no ali pa v svojem zalednem sistemu (ERP) in
jih nato uvozite v e-banko ali pa jih podvojite iz arhiva.

Rocna priprava e-racunov

Datoteka Pogled Komunikaciia  Orodja Pomod

#lelmlswaeo e ey Bl 8 R e 2) =
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= Priprava E-raéunoy / E-Racun
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Izberite racun poslovanja.
Izberite vrsto poslovanja. NASVET
Vstopite v mapo Priprava > E-racuni. Podatke prejemnika lahko vnesete

S pomocjo spustnega menija izberite storitev E-racuni. tudi s pomocjo Imenika, tako da
Izberite ukaz Vnesi. e T

Izpolnite e-racun.

E-racun lahko shranite s klikom gumba Shrani in ga pozneje
ponovno odprete ter dopolnite.

E-racun podpisete s klikom gumba Podpisi*. Nato so e-racuni pripravljeni za posiljanje na
banko. Podpisani e-racuni so uvrsceni v mapo Priprava in hkrati v mapo Odprema, iz katere
jih lahko posljete prejemniku. Postopek posiljanja e-racunov si poglejte na strani 13.

1
2
3
4
5
6
7
8

*Rocno pripravljene e-racune morate pred posiljanjem na banko podpisati. Aplikacija omogoca skupinsko
podpisovanje, zato ni potrebno podpisovanje vsakega racuna posebej. Pripravite lahko vec e-racunov, jih
shranite, nato pa jih v mapi Priprava > E-racuni oznacite, kliknite desni miskin gumb in izberite ukaz Podpisi.
Sele nato so e-racuni pripravljeni za posiljanje na banko.
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Uvoz e-racunov

NASVET

Obvestilo ob uvozu e-racuna lahko izklopite tako, da
potrdite potrditveno polje ob mozZnosti »Tega
obvestila ne kaZi ve¢«. Ce Zelite pozneje nastavitev

E-racune lahko v elektronsko banko Hal E-Bank
izdajatelj uvozi s predpripravljeno ovojnico.
Ovojnica je dokument XML, ki vsebuje:

e podatke za usmerjanje e-racuna od

' ) ) ) ) spremeniti, lahko to storite tako, da v orodni vrstici
izdajatelja k prejemniku,

kliknete Orodja, Nastavitve, zavihek Uvoz/Izvoz,
e podatke o izvoru, izberete placilni sistem E-racuni in kliknete
e podatke za pripravo placilnega naloga Parametri konverterja.
ter
e podatke o prilogah.
V prvi prilogi ovojnice mora biti vedno naveden e-racun. Format in vsebina e-racuna se pri uvozu ne
preverjata. Ovojnica tako omogoca izmenjavo vseh e-racunov, ne glede na format e-racuna.

Datoteka Pogled Kormunikacija Orodja Pomod

ﬁ|&|‘|@|%3l %‘%‘?||?‘@‘3§||E—raﬁuni (\2) |
T R ARKA e LA TE | um@eank EEEEUAHS prssere O) N
|MESEE I B | R | EEE |

Priprava E-racunov / E-Ratufrvew =

Izberi storites
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IE il atun Pa Fama edacune, 18 ovoece samodeno kreiao ob uvozu, & pa imale ovojrice Ja pipraviiens, za uvoz izbente
mwaﬁwmlﬁu&m&mﬂhmvndu%wﬂmdmﬂauaﬁndw

7] %] Jbo delisens kot privaeta in o labks kadaikel spremenite v meniki izbir Orcela / Mastavitve
oz [izbedite Pladilni sistem e-rafuri in kik na gumb »Parametii kommsledae).

atuna [ob wvozu zherbe samo avomice)
£ avoinice [ob uveu itheste e-radune n ovonice 5e bodo samodeina kreirale ob uvazul

e ki ved. ekt |

Osebna &tevilka (PIN koda) ey
(hal@bank
Digitaks potrdile
lastrik; Egaasaaleran. HALCOM D.D.
o1, 5o _Dgled
. izdajalelp Halcom Ca PO 2
Flepane:  [Eoiumt =l | e | v det 2303002 [ e |
Flesoilbpec 4L avome datoteke [.an i 6 = Vstavite pametno kaitico v Etalrik a ki v vhod USE
N in wpeite ozebno Sevlko —
W ned Preklii
@ = | @) T
Izvoz (XML dokument)
Ll— Mastavitve uvozalizvoza, ., —'I
Tlelo [TEeas Wiz B
Pripraviien ... St. ozn, zapisov: 0 Sestevek: - /- 12.03
| /0 k- f
1 Izberite ra¢un poslovanja. uvozu e-racuna brez ovojnice se ovojnica
2 Izberite vrsto poslovanja. ustvan. samodemo. Kliknite vazn
3 Vstopit Pri E-racuni Preverite nastavitve konverterja.
stopite v mapo Priprava > E-racuni. .
4 b p K P P 6 V oknu »lzberite ime uvozne datoteke«
Izberite ukaz (U/Iz)voz > Uvoz. poisite in izberite datoteko ter kliknite
5 Pojavi se obvestilo, v katerem morate Open (Odpri).
izbrati nacin uvoza. Ce zelite uvoziti 7 Vnesite PIN in potrdite s klikom gumba V

ovojnico e-racuna, izberite prvo moznost
(ovojnico e-racuna), Ce pa zelite uvoziti e-
racun brez ovojnice, izberite drugo
moznost (e-racun brez ovojnice). Pri

redu. Pojavi se obvestilo o uspesnem
uvozu, ki ga potrdite s klikom OK*.
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*Ce so v datoteki nepravilnosti, se pojavi
porocilo, ki navaja status datoteke NASVET

OPOZORILO. Uvoz datoteke je kljub temu Pri ro¢ni pripravi e-racuna lahko dodajate nove priloge
uspesen. Ce pa je v datoteki, ki jo zelite
uvoziti, napaka, uvoz ne bo uspesen, na
zaslonu pa se pojavi porocilo, ki navaja status
NAPAKA. Datoteka ne bo uvozena.

in jih tudi brisete.

Urejanje prilog e-racunov
Pri podpisanih pripravljenih e-racunih in pri roénem vnosu e-racuna lahko urejate priloge.
V mapi Priprava > E-racuni kliknite gumb Priloge (A).

Datoteka Pogled Komunikacija ©Orodja  Pomod

slelmemasnee v E] 2| g8 mn =
(hal®bank 7 TRSARKAi13 1000 LIUBLIANA (F@bark faicomnn j

FOLJUEND o e | EEET R | (R
Priprava E-racunov / E-Racun

Izberi storitey ————————————
’7 I E-Ratun j

Postaviza priveeta |

Stevikaratuna | Datumraguna = | Mazivprejerniks | Rokplatia |

[Pripravlien ... 5k, ozn. zapisow: 1]1 |Sestevek: - /- [15.09.2011 14:58 HLIM v
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Odpre se okno za urejanje prilog.

E-ratun - Urejanje prilog

Posiljatel)

HALCOM D.D.
TRIASKA 118
1000 LIUBLJANA
SLOVERIIA

1D za DOWIDavéna &t 5156217030

Prejemnik

IBAN: S156 3310 0003 716

BIC banke: HAABSIZOXXX {

Referenca: 23207
Koda namena: |GDSY- Kupopradai:

Maziv.  [ABANKAWIPAD.D.

Ulica: |SLOYEMNSKASS

Kraj: 1817 LIUBLJANA

1B Dodaj prioga it J
v Priloge L
Organize »  MNew boides - 3 e
|
[ ]
B Desbten T Prlogalpdl |
i Dowmioads = Priogal paf
5 Ragent Places
0
M Computer |

Driava:[5LovERIA

Magin plagila:  |Ratun za plagilo

Mamen racuna;  [radun 2372011

e Lol Dk (03
o IS (Weonida by
G d (hempire hakce

S & (Vempeehalcy -

File grame; Prilogal pat

Sl YTy

i

Priloge (*.xml;*. pdf;* 1=t %.cev . jpu;* if:) i 3 oozl fncocs
ST |opis T (4)
1.|Ratun v e-Slog obliki wnl =
2. |priloga 1~ il (%]
3 |piloga A 1) pdf o(s
| 6\ Dodaj
-y
Potrdi | Izhod
1 Podati morate opis priloge.
2 Kliknite Dodaj.
3 Odpre se okno za izbiro priloge. Izbiro potrdite z Odpri.
4 Tukaj je viden tip priloge.
5 Prilogo lahko izbridete tako, da kliknete x in brisanje potrdite.
6 Vnos potrdite.

OPOZORILO

Ce uvazate ovojnice, ki so pripravljene v starem formatu (brez dodatnih polj o BIC banki prejemnika,
posiljatelja ter drugih dodatnih podatkov) morate spremeniti nastavitve parametrov konverterjev, in
sicer tako, da prek Nastavitev uvoza/izvoza kliknete gumb Parametri konverterja in v izbrani vrednosti

pri opisu Format ovojnic (pri uvozu) nastavite na vrednost Stari.

-10-



Parametri konverterjey

| XML dokument R

Omogodi izbor ved datotek hkrati Da

Filter datotek <nedifinirano>
Uvoz e-raunov ali ovojnic E-Racuni
Format ovojnic

Validacija vhodne datoteke po shemi —
| <nedifinirano>
' : : |Movi

| XML dokument

Nadaljuj izvoz v primeru napake izvoza enega dokumenta Da

Filter datotek XML datoteke [*.=ml), vse

Format ovajnic Nowi

-11-
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Podvajanje e-ra¢una iz arhiva

E-racun, ki ste ga Ze poslali na banko, lahko ponovno uporabite in se izognete vnovicnem vnasanju
istih podatkov. Poiscete ga v arhivu e-racunov.

Dakoteka Pogled  Komunikacija  Orodja  Pomod

# Blme w e 2m el v Bl 2 8 R/ e (2) I
¥ HALCOM D.D. (E)bank SI56 3300 0333 3003 314
TRZASKA 118 1000 LJUBLJANA IS 1ba HALEOM D0 bl
POLJUEND =l = [ieosz0n ~|[E0ezmz |
= Arhiv E-racunoy / E-Racun
Friprava Izberi staritey———————————
7 IE-Haéun j
Odprema Pastavi za privzeto I
LA
Pregled Stevilka ratuna | Datum racuna = | MNaziv prejemnika | Fok placila | Znesekl W aluta | MNamen | Fatun prejemnnika | Status |
o =50.00 EUR

2

HALCOM D.D. 2011

=400 ELR

V¥ mapo priprava rafuna SIS6 3300 0333 3003 314 je prekopiranib 1 od 1
oznadenit dokurmentow,

(6) o |

|Pri|3ra\-'|jen Sk, ozn. zapisov: 12 |Se§tevek: -1- 15.09,2011 14:56 LM &

Izberite racun poslovanja.

Izberite vrsto poslovanija.

Vstopite v mapo Arhiv > E-Racuni.
Izberite e-racun, ki ga Zelite podvojiti.
Izberite ukaz Podvoji.

oMUl A WN =

Potrdite okno, ki se pojavi. Podvojeni e-
racuni se nahajajo v mapi Priprava. Ko
e-racun odprete, morate vpisati Stevilko
racuna, rok placila, popraviti pa morate
tudi podatek o namenu racuna. Prav tako
lahko popravite ostale podatke.

NASVET

Podvajati je mogoce le rocno pripravljene
e-racune.

-12-
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Datoteka Pogled Komunikacija Orodja Pomod

5 m el a s ® e v Bl 2 @ R e (2) =]
v EEBZAL"QIH,EI]J%NSJBB?JLZ,&MATEU I EEE LIUBLJANA DD, ZDAJATELY j
[MESEC I b | R | B R

=

Priprava

=3

e-obrazec [ XM... 3500 EUR

! ?) Ali res Zelite poslati izbrano £t dokumentoy: [ 1 17

IH:D ) ev podatkov b bankl

kel Podilljanie dokumentoy in osveZevanie
Frijave na e-ratu Digitalno potrdilo

Odprema Placilo ratuna

T Zl || | lastnik: BarbaraJeram, HALCOM D.D.
Spespet dokument ser, §t; 055458 Ogled
i ) izdajatel;  Halcom CA PO 2
EOONUMENT (2 veliado:  23.092012

Vatavite pametno kartico v Citalnil. 28 kljud v vhod USE
in wpifite osebno Stevilko: =)

| \?/\rredu |

PPripravljen ... [Et. ozn, zapisov: 1/2 |Sedtevek: =0,00 =35,00/=0,00 =35,00

Izberite racun poslovanja.

Izberite vrsto poslovanija.

Vstopite v mapo Odprema.

Izberite e-racune, ki jih zelite poslati.

Izberite ukaz Poslji.

Izbiro potrdite z Yes (Da).

V oknu »Osebna stevilka (PIN koda)« vnesite svojo kodo PIN in kliknite V redu.

ONOUTHA WN =

Prikaze se okno »Osvezitev podatkov«. PoCakajte, da se posiljanje dokumentov in osvezevanje
konca. Nato kliknite Zapri. Uspesno poslani e-racuni se iz mape Odprema prenesejo v mapo
Arhiv in imajo status POSLAN. Ko so izvrseni, se jim status spremeni v IZVRSEN.

13-
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E-racuni, ki ste jih poslali na banko, so uvrsceni na seznam arhiviranih e-racunov v mapo
Arhiv > E-racuni. Arhivirane e-racune lahko pregledujete, izvazate, brisete in tiskate.

Statusi arhiviranih e-racunov

Ce so bili e-racuni, ki ste jih poslali na banko poslani, izvrieni, zavrnjeni, odobreni oziroma
nedostavljeni, lahko preverite v arhivu e-racunov. Status se spremeni po osvezitvi podatkov.

Datoteka Pogled Eormunikacija Orodja  Pomod

#5m el ek B0 88 v B 2 % R [can (2) -]
T CRARKA 18 LBt aAA 2B LAELEA D, Z0AJATELY (1) -

4 JroLiveno =] oanzzo00  |[roszon |

= = d 0 d

Priprava Izberi storites

K I E-Raiun ;I Postavi za privzeto I
Odprema

[ )
Fr Stevillka rat... - I D atum racuna | M aziv prejemnika | Rk platila | Znesekl Yal.. | Mamen | Status@l
la 15.03.2010 BARYICE D.OO. 10032010 =7.060.. EUR pladiloraduna IZwREEN
4 12.03.2010 BARYICE D.OO. 3032010 =150,00 EUR  plagilo ratunaplin - [ZWRSEN
S 3 12.03.2010 TIPEOYMICAD.... 27032010 =3500 EUR  Plagilo ratuna IZRSEN
o 1 12.03.2010 TIPEOYMICAD.... 26032010 =3500 EUR  Pladilo ratuna [Z¥RSEN
) 1230737 04.03.2010 R ecipient 22022010 =056 EUR  Pladio raduna POSLAMN
Info

O — vy Pk
PPripravljen ... St. ozn. zapisay: 0/5 |Sestavek: - /- 704 4
1 Izberite racun poslovanja
2 Izberite vrsto poslovanja
3 Vstopite v mapo Arhiv > E-racuni.
4 Izberite ¢asovni interval, da skréite izbor nalogov in lazje poiscete iskani e-racun.
5 Preverite status.

Pomen osnovnih statusov:

- POSLAN: E-racun je bil poslan iz Hal E-Bank.
- 1ZVRSEN: E-racun je uspesno dostavljen. NASVET

- ZAVRNJEN: E-racun je bil zavrnjen z dostavnico. Razlog Ce v mapi Arhiv > E-rafuni

zavrnitve je naveden v statusnem sporocilu. Yelenih e-racunov ne vidite,

morda nimate izbranega

pravega obdobja prikaza
dokumentov.




E-RACUNI - IZDAJANJE E-RACUNOV

Pregled e-raéunov v arhivu

E-racune v mapi Arhiv > E-racuni lahko pregledujete, tiskate ali shranjujete.

Datoteka Pogled Kormunikacija Orodja Pomod

#olmlelw ae® g v Bl2e R e (2) ~]
— Mt L R [P oToeE  E—— () -
afs/ban {MESEC | = |0.0z2m0 - |[31.03.2010 _v|

TIP BORLMENTA.

E-RACUN

= Arhiv E-radunoy § E-12

Priprava |zberi storitey

K IE-HaE:un - eias el
— rodasarEL PRLIEMSE
Odprema EB LABLIANA D 0. EDARTELS EBBILIUBLIANA DD PREJEMNE
TRIASHA CESTA 118 TREASHA CERTA 118
LIUBLIANA 1000 LIUBLIHA
SLOVENLIA ELOVEMLIA
1D 28 DDVADSAC RECHTOR 1D 510 030219 1D 28 DOV REDTOR 10 48377735 LS

""" E-mail Msi@haicom. s

0
TIPEOWMIC

1AM SI56 3300 000 D001 340 1BAN EI56 3300 DD 0000 476
12.03.2010 . s s B,_ 3208 ASEN
12.03.2010 TIPKOVMNICE  podusi oo platie HSEN
H=q PREJEMMH PLALA PLACKS
04.03.2010 HECIDIEnt EER LIUBLIAHA D.D. FIAJATELY EBB LIUBLIANA .0 PREJENNE LAN
Tu"uzﬁ"SM CESTA 118 TRIAGKA CESTA 118
LIAHA 1000 LAJELIANA
Info SLIVERLA SLOVERRIA
[&]
IBAN Ik TN D000 00T Y [ FH6 FI00 0000 0009 £ 1
Frijave na e-racune G HAAEEITRON B HAABSII OG0
Inesek: 100,00 EUR

Famen plafla. pLACiLO BLAGA

Faferencs 10 256 T8 Frak pladila 1542011
Koda namana.  CM0T - Prands blaga hailnpll:l.‘l Rafus ji poYabng plale

P e z I
1 Radun v o5k oblki | _odon | Stean |
2 - 1|
L - EEIES)

Podeisnk .Eﬂaw-mn - —

i qll-cJ Sy 10 | -lnvl I ’I

[Priprawlien ... St. ozn. zapisov: 1/4 |Sestevek: - /- &
1 Izberite raun poslovanja.
2 Izberite vrsto poslovanja.
3 Vstopite v mapo Arhiv > E-racuni.
4  Izberite e-racun, ki ga Zelite pregledati, natisniti ali shraniti.
5 Izberite ukaz Odpri > Odpri.
6 Odpre se Ovojnica e-rac¢una. Natisnete jo tako, da izberete ukaz Natisni ovojnico.
7  E-racun in priloge so navedene v razdelku Priloge. Podrobneje jih pregledate tako, da kliknete

Odpri (7a). Shranite pa tako, da kliknete gumb Shrani (7b) ter dolocite mapo za shranjevanje.

NASVET

Ce je izdajatelj hkrati tudi prejemnik, lahko e-racune pregleduje na enak nacin tudi v mapi

Pregled > E-racuni.
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E-RACUNI - IZDAJANJE E-RACUNOV

Izvoz arhiviranih e-racunov

E-racune lahko iz Hal E-Bank tudi izvozite. Izvoz e-racunov iz Hal E-Bank omogoca nadaljnjo obdelavo
e-racunov v zalednem sistemu. E-racuni bodo izvozeni v datoteke XML. Vsak e-racun je sestavljen iz
ovojnice in prilog. Pri novem formatu ovojnic se izvozijo vsi XML dokumenti, ki prestavljajo ovojnico v
eno datoteko z ovojnicami ter loceno vse priloge teh ovojnic.

Pri izvozu v starem formatu se za vsako ovojnico izvozi en dokument XML, ki predstavlja ovojnico, ter
lo¢eno posamezne priloge. Ce Zelite izvaZati ovojnice v starem formatu (brez dodatnih polj o BIC
banki prejemnika, posiljatelja ter drugih dodatnih podatkov) morate spremeniti nastavitve parametrov
konverterjeyv, in sicer tako, da prek Nastavitev uvoza/izvoza kliknete gumb Parametri konverterja in v
izbrani vrednosti pri opisu Format ovojnic (pri izvozu) nastavite na vrednost Stari. Ce izvazate posamicno
ovojnico z e-rac¢unom eSlog, bosta rezultat izvoza dve loceni datoteki XML. V prvi bo ovojnica, v drugi
pa racun eSlog.

Datoteka Pogled Korunikacija Orodja  Pormog

| Blmle W 22 ®e g v B 7 el R [ (2) <]
= v EEBZAL'QIE,EI]J{?;NSBE?_;]LZN[LMATEU I BB LIUBLANA DB, ZDAJATELY j
hal@ [MESEC 2 = | (R TR | EEE TR
=
Priprawva Izben storitew
K IE-F!aéun ;l Postavi za privzeto |

Odprema

Stevikarat.. < | Datum raéuna

1 12.03.2010 ilo racuna
1230737 04.03.2010 ilo rauna B
My Documants
"
My Computes
o e | =1(6 ) s |
My Metwork. fyaine: L
Flace:
« m " [FOREE rv———"—— =] corca ||| 0
— A_
[Pripravljen ... [5t. ozn. zapisov: 2/4 |Sestevek: - /- 4

Izberite racun poslovanja.

Izberite vrsto poslovanija.

Vstopite v mapo Arhiv > E-racuni.
Izberite e-racune, ki jih zelite izvoziti.
Izberite ukaz Izvoz.

V oknu »lzberite ime izvozne datoteke« dolocite ime datoteke za shranjevanje izvozenih e-
racunov ter kliknite Save (Shrani).

oUThAh WN =
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E-RACUNI - IZDAJANJE E-RACUNOV

Brisanje arhiviranih e-racunov

E-racune s statusom IZVRSEN in ZAVRNJEN lahko briSete. E-racuni s statusom POSLAN so $e vedno v
obdelavi na banki in jih ni mozno brisati.
Datoteka Pogled  Komunikacija Orodja  Bomoé

“lelmlel® 2B d e g 7B 2 @8 e (2) B
* EBB LJUBLJANA D.D. IZDAJATELJ 5 SI5E 3200 0114 4114 404
— . TEZASKA 118 LIUBLJANA I EEE LJUBLJANA OL.0L IZ0AJATELS @ j
(hal@bank -
= [MESEC I = | BRI | R R
= Arhiv E-ra¢unov f E-Radun
Friprava Izberni stariter
K IE-F!aéun ;I Postavi za privzeto I
Qdprema
L)
= d Stevikarad. 4 | Datum raéuna haziv prejemnika | Rok pladila Znesek | Waluta 5
ARYVICE DLDD. 31.03.2010 0,00 EUR in P
1 10 ELR LINa [
1 12022010 TIPKOVNICAD....  26.03.2010 =35.00 EUR Plagila ratuna [
1230737 04.02.2010 Recipient 2202200 =056 EUR Plagila ratuna P
Brisi x|
N\ ?) Ste prepricani, da Zelite brisati izbrano 5t dokurnentow: [ 2 17
Mo
| [
o e e Pl (Ses
PPripravljen ... [t ozn. zapisov: 2/4 |Sestevek: - 4

Izberite racun poslovanja.

Izberite vrsto poslovanija.

Vstopite v mapo Arhiv > E-racuni.
Izberite e-racun, ki jih Zelite izbrisati.
Izberite ukaz Brisi.

Ul h WN =

Potrdite brisanje e-racuna.

Delo s pripravljenimi e-racuni

Delo s pripravljenimi e-racuni je identi¢no delu z arhiviranimi e-racuni.
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Ostali dokumenti

Ostale dokumente lahko pregledujete v mapi Pregled > E-racuni, e v polju Izberi storitev izberete
Ostali dokumenti (A).

S Hitrim pregledom (B) lahko omejite prikaz izbora le na dolocen tip dokumenta (npr. samo prikaz e-
prijav/odjav). V nadaljevanju so vidni podatki o Stevilki in datumu dokumenta, naziv posiljatelja, tip
dokumenta in komentar uporabnika.

Datoteka Pogled  Komunikacija Orodja Pomod

#lelmle males o e s B2 elR| o r
* EBB LIJUBLJANA D.D. . SIS 2700 1049 2165 163
TRZASKA CESTA 118 LIUBLJANA I EBE LJUBLJANA DD, j
[MESEC b | CEEES R | EEE
= Pregled E-racunoy / Ostali dokumenti
Friprava |zben stontew ﬂ Hitri Fregled B
- IDstaIi dokumenti j Wi tipi dokumentew j

Odprema Postavi za privzeto I E-FRIJaa e -OD) s,

L m ] H
[ Tip dokumenta | Kamentar uporabrika |

Pregled

[Pripravlien ... St, azn. zapisoy: 0f0 [sestevek: - |- 5.09.2011 07:59 ¢
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Povratnice

Povratnice so namenjene posredovanju povratnih informacij prejemniku o njegovi uspesni ali
neuspesni prijavi oz. odjavi na prejemanje e-racunov. Pripravljate jih lahko, Ce ste v banki prijavljeni
kot izdajatelj e-racunov. Povratnice uvozite v Hal E-Bank s predpripravljeno statusno ovojnico.
Navodila za pripravo povratnice najdete na spletni strani www.halcom.si/eracuni.

Delo s povratnicami (uvoz ter pregled, brisanje in izvazanje arhiviranih povratnic) je identic¢no delu z
e-racuni. V padajo¢em meniju pod Izberi storitev izberite mozZnost Povratnica.

Datoteka Pogled Komunikacija Orodja  Pomod

#lelmle B aed g v B2 g R [ =
v EBB LJUBLJANA D.D. . SI56 2700 1043 8165 163
ISP W TRZASKA CESTA 118 LIUBLIANA I" EEE LUUBLJANA DO Ll
(hal@bank =
iz [MESEC R b | R | ECEE |
= Pregled E-racunoy / Povratnica
Priprava |zberi storitey
7
Odprema Postavi za privzeto I
.0
Pregled | Btevikapov.. | Daturn |.Tip OSNovhega ... | Naziv posilatelja | Komentar uporabnika |

Cleloy |ze2 Dirtjejer.. —

|Pripraviien ... [3t. 0zn. zapisov: 0f0 |Sestevek: - /- 18.09.2011 07:59 4
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E-RACUNI - PREJEMANJE E-RACUNOV

Kaj potrebujem kot prejemnik

Odprt transakcijski racun pri eni izmed bank, ki omogoca izmenjavo e-ra¢unov po e-
bancnih poteh

Banka za usmerjanje e-racunov potrebuje transakcijsko stevilko racuna prejemnika. Ali vasa
banka omogoca izmenjavo racunov po e-bancnih poteh, se lahko pozanimate pri banki, s katero
bi Zeleli sodelovati.

Elektronsko banko in pametno kartico s kvalificiranim digitalnim potrdilom

Za potrebe prejemanje e-racunov prejemnik potrebuje elektronsko banko Hal E-Bank, in sicer
verzijo 16.1.3 ali visjo. Najnovejso verzijo dobite pri svoji banki, lahko pa se obrnete na
Halcomov oddelek za pomoc uporabnikom ( , 01/200 33 69), kjer boste
dobili informacije o najnovejsi verziji, ki je na voljo za vaso banko. Podrobnosti o
kvalificiranem digitalnem potrdilu preberite v sklopu Kvalificirano digitalno potrdilo ENA ZA
VSE.

Dogovor z banko
Prejemnik pri banki, ponudnici storitve e-racunov, izpolni ustrezno narocilo, se dogovori za
poslovne pogoje in se seznani s splosnimi pogoji za uporabo storitev.

Soglasje z izdajatelji e-racunov
V skladu s 84. clenom ZDDV mora prejemnik s prijavo pri izdajatelju soglasati, da zeli
prejemati racune v elektronski obliki.

Narocilo na prejem e-racunov od izdajatelja. Hal E-Bank v kanalu E-racuni omogoca
potencialnim prejemnikom e-racunov, da se v svoji elektronski banki narocijo na prejem e-
racunov od izdajatelja. Vsak korak lahko izvede samo odgovorna oseba z ustreznimi pooblastili.

Locena pooblastila za izdajanje in prejemanje e-racunov

V e-banki je privzeto, da ima vsak uporabnik moznost izdajanja in prejemanja e-racunov. Ce
zelite pravice spremeniti, se obrnite na banko, kjer bo bancni administrator pooblastila
preveril in jih za pooblas¢eno osebo nastavil v skladu z vaso zahtevo.

Uporabnik bo tako lahko na odjemalcu pri E-racunih izvajal le aktivnosti, skladne z dodeljenimi
pooblastili (npr. uporabnik s pooblastilom za prejem lahko v mapi Pregled / E-racuni
pregleduje e-racune, onemogocena pa mu je uporaba map Priprava, Odprema in Arhiv (te
moznosti so v e-banki neaktivne)).
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E-RACUNI - PREJEMANJE E-RACUNOV

Hal E-Bank omogoca potencialnim prejemnikom e-racunov pregled obstojecih prijav in odjav na e-
racune, omogoca novo prijavo na prejemanje e-racunov in odjavo na prejemanje e-racunov od
izdajatelja.

Datoteka Pogled  Eomunikacija Orodja  Pomoé
;‘?|E‘|||$|Fn'3||%|||%|£‘|?||?|@|%|IE—raEuni (,23 ~|

* EBB LIUBLJANA D.D. PREJEMNIK 5 SI5E 9200 0115 515 562
— i SLOVENSKA 1 LIUBLJANA EBE LJUBLJANA D.0. PREJERNIK @ "|
(hal@bank

= Choose a digital certificate e A |

Prijave na e-raune ~ Identification

The website wou wank bo view requests identificatian,
! Please choose a certificate,

=4
Priprava

=3

Prijave na e-rac

Odprema

Mame | Issuer
=tni Uporakinik Halcom Ca PO 2

@regled

. Vstop v spletno aplikacijo Hal E-Imy
Infa prejemanje e-racunoy.
(€]

Nova prijava

4 e-Tacuns Vstop v spletno aplikacijo Hal E-Tmy
oddajo vloge je potrebna uporaba ¢
Explorer.

Mare Infa... | EiewCertiFicate...l -

Nova odjava
Vstop v s_pletnlc aplikacijc Hal E-Im

"Ietnlega brskalnika

:'Ti:-:' hal e Mexuz Personal - Authenticate
[Paglad w prided )

Erter PIM for Electronic (D [PIMT).

. Werify my identity I Cancel | ._l

St. ozn. zapisay: 0/0 |Sestevek: - /- A

Izberite racun poslovanja.

Izberite vrsto poslovanja.
Odprite mapo Prijave na e-racune.
Kliknite gumb Pregled, Nova prijava ali Nova odjava.

U9 A WN =

Odpre se okno, v katerem izberete digitalni certifikat. Izbiro potrdite s klikom gumba OK
(Potrdi).

Nato se odpre okno za vnos PIN. Vpisite osebno stevilko digitalnega potrdila ter vnos potrdite s
klikom gumba Verify my identity (Preveri mojo identiteto) ali pritisnite Enter.

o

7  Odpre se portal E-racuni, vpisite geslo za dostop do portala. Vnos potrdite s klikom gumba
Potrdi. Odpre se osnovna stran portala E-racuni, kjer lahko pregledujete ze obstojece prijave
na prejem e-racunov od izdajatelja, lahko se prijavite ali odjavite na prejem e-racunov.
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E-RACUNI - PREJEMANJE E-RACUNOV

Postopek prijave/odjave na prejemanje e-racunov od izdajatelja

Hal E-Bank omogoca novo prijavo in odjavo na prejemanje e-racunov od izdajatelja ter pregled
obstojecih prijav in odjav na e-racune.

HALCOM D.D. SI56990000021542216

Nova Prijava

» Pregled
» Nova Prijava @
» Nova Odjava

MNova Prijava @
POBATEL O PREJEMNIKU E-RACUNA
o prajemek
IBAN B2, transakcpike
.

Izdajatelj racunov

Davéna stevilka:
—p— s o (3)
D EE s |

2 Pravea oseba

i SISGS00000F 1542216

= I el = i
R zani vsi zadetki.
fhoe MALCOM D.D.
s it TRIASKA 118 PREVERITE PRAVILNOST PODATKOV Davcna Stevilka
Kra) LMUBLIAMA —
KA
h [® 1zber
PODATIE O PRE M MNIKU [ -RACUMA |' | =
Tabilas 0 a Praves oseba Izber
. i (1 3 SISE990000021542216 LD
POBATT O IZDAJATELIU €-RACUNA ¥ S114578965 @ Izber

e WALCOM D.D,
s 8v: TREASKA 118
LIUBLIANA

EEERFFS] _—

Naz EBB LIUBLIANA - DEMO
i TREASKA 118

Kraj
il

krag LMIBLIAMA

PODATKE O IZDAJATELIU E-RACUNA
REFERENCMA STEVILIGA ZA E-RACUNE Dawina fevika: SI3133333S
. EBB LIJBLIANA - DEMO

wina it TRIASKA 118

kral LMBLIANA

pacedih adatateha. [

Botrm, el e vr radur 18 Rarmteess Peferente Lo poddgate v 8 hanas FERENCNA STEVILKA ZA £-RACUNE
Pa navodil izdaistel

2dajat el
Spleinl pogoll banke : Absnka trenuing nima deliniranih pogojevi!!

| Sploini pogoll banke : Abanka trenutne mima defliniranih pogojevil]
Splodnl pogoll rdajstel)s @ 1

| Splodni pogoll irdajateijs :

[T Strinjam ol baske in irdajatey L
@ [ Hoazaj || Hages) ] | Poprad '-Pfu-u ernet [,‘a - [+\125%
i e

Kliknite gumb Nova prijava ali Nova odjava.
Poiscite zelenega izdajatelja e-racunov. Izdajatelja lahko isCete po davcni Stevilki ali nazivu.

Iskanje potrdite tako, da kliknete IS¢i izdajatelje.

Odpre se seznam vseh izdajateljev e-racunov, na katere se lahko prijavite ali odjavite za

prejem e-racunov. Ko boste nasli Zelenega izdajatelja e-racunov, kliknite Izberi.

5  V oknu Nova Prijava/Odjava vnesete Zelene podatke. Ce se Zelite vrniti na spisek vseh moznih
izdajateljev e-racunov, kliknite Nazaj (5a), Ce pa zelite vnos potrditi, kliknite Naprej (5b).

6  Odpre se okno Preverite pravilnost podatkov, kjer lahko dokonéno potrdite prijavo/odjavo na

prejem e-racunov. Ce Zelite podatke popraviti, kliknite Popravi (6a), v nasprotnem primeru pa

prijavo/odjavo na prejemanje e-racunov potrdite s klikom gumba Potrdi (6b).

Prikazano sporocilo potrdite s klikom gumba OK (7).
Za izhod kliknite x v zgornjem desnem kotu okna.

HWN =

0 N
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Postopek pregleda prijav/odjav na e-racune izdajatelja

Pregled prijav/odjav na e-racune nam omogoca pregled vseh prijavljenih in odjavljenih zahtevkov za
prejem e-racunov od izdajatelja.

HALCOM D.D. SIS6900000021542216
Pregled prijav/odjav na e-rafune o

5

()
&

hal®@jinvoices

» Mova Prijava
*» Nova Odjava

[En najden Zadetak.

i
Datum prijave  Maziv izdajatelja % Prijava/Odjava Davina 4t izdajatelja: Uporabnikova referenca Status =+ I
19.05.2010 EBB LJUBLJANA - DEMO  Prijava 21233225 r 4'\ Dostavijena [® Podrobnosti I
& Halcomn d.d.
DANIJELA JAKOVLJEVIC
Uparabnik banke
DEMO

1  Kliknite Pregled.

2  Poiscite Zeleno prijavo/odjavo na e-racune. Izdajatelja lahko is¢ete po davéni Stevilki, nazivu
ali pa obdobju prijave/odjave.

3 Iskanje potrdite tako, da kliknete I3€i.

4  Prikaze se nam spisek vseh prijav/odjav na e-raéune (datum prijave, naziv izdajatelja,
prijava/odjava, davcna st. izdajatelja, uporabnikova referenca in status).

5 (e zelite pogledati posamezne podrobnosti prijave/odjave na e-racune, kliknite Podrobnosti
pri izbrani prijavi/odjavi na e-racune izdajatelja.

6  Zaizhod kliknite x v zgornjem desnem kotu okna.

-24-



E-RACUNI - PREJEMANJE E-RACUNOV

Delo s prejetimi e-racuni

Prejete e-racune lahko odprete (pregledate), izvozite, briSete in seveda placate.

Odpiranje prejetih e-racunov

Prejete e-racune lahko odprete (pregledate), enostavno placate, natisnete ovojnico e-racuna ali

shranite.

Datoteka Pogled Komunikacija Orodja  Pomod

o

#2lmle ¥ e s @

@|$|?||@|@|%|IE-raEuni

(2)

¥ HALCOM D.D.
TRZASKA 118 1000 LIUBLJANA

(hal@bank

SIGE 32100002 T80 166

HALCOM 0.0,

2|
OR

POLJUEBNO

=

=] = [14.09.2000

PORUMENTa

E-RACUN

Priprava Izberi staorites Hiti Pregled —————————
) IE-Haéun j Neplatani @0 T
Odprema Postavi za privzeto | lzvoderi

A
| Stevikaras.. © | D aturm racuFE

T @ 2423423 15.03.2011

Pregled

i
g raduni

15.09.2011 HALCOM DD,

O za DOWDSICREDITOR I0: 5156217030
Tebedon: 1T 465562
E-masl: rsBesBesi@emad 1

T | SiS4 3360 6333 3083 314
B AAB IO

Padlatiia 2 pladda:

1BAN SIS J300 0XF3 3003 24
me HAABSI MO0

Znesek 50,00 EUR

Maman pbadda: Prsdao raduna: 1334

Referanca 51001756
Kodanamend  AORT . Pladso v imatyshe

Puloge:

o]
Riatun v o-Stog obiki
A
1 -

Podpitrk | facoka clatini nog |

~|[E5mamz | |
Pregled E-racunoy f E-Racun

PREIEM

HALCOMD D
TRidka g
LJUBLIANA

BLOVENUA

10 72 DOVDSCREDITOR 0. 17305887

] maw
we

PLACHS
HALCOMD D
TREEKA 118
LALIANA
SLOVENUA
BAN

BIC

Fepi phalda

Makin plails  Raden jo potwboo pladat

| 818 3310 6003 1180 148
00K

S196 X0 0003 T100 196

) sm

13Ei

BE

e | Shoand
Cudgrd | rwwri
el e |

PER |

|

Et. 02N, zapisow: 1)2

|Sestevek: - |-

[15.09.2011 14:56 HLIM y

1 Izberite racun poslovanja.

2 Izberite vrsto poslovanja.

3 Odprite mapo Pregled > E-raéuni. V
Hitrem Pregledu lahko nastavite
vrsto e-racunov, ki jih zelite
pregledati (npr. samo neplacane 3a).

4  |zberite e-racun, ki ga Zelite
pregledati, natisniti ali shraniti.

Ul

Izberite ukaz Odpri.

6  Odpre se okno Ovojnica e-rac¢una.
Ovojnico natisnete tako, da kliknete
gumb Natisni ovojnico (6a). E-racun
kot prilogo shranite tako, da izberete
ukaz Shrani (6b).
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Izvoz prejetih e-racunov

E-racuni bodo izvozeni v datoteke XML, ki jih nato lahko uvazate v druge programe. Vsak e-racun je
sestavljen iz ovojnice in prilog. Pri izvozu se vedno izvozi en dokument XML, ki predstavlja ovojnico,
in lo¢eno posamezne priloge. Ce izvazate posami¢no ovojnico z e-ra¢unom eSlog, bosta rezultat izvoza
dve loceni datoteki XML. V prvi bo ovojnica, v drugi pa racun eSlog.

Datoteka Pogled Komunikacija Crodja  Pomod

#lelmle | a2 ® 8 e v B 2 9 R e (2) k3
¥ HALCOM D.D. . 5156 33100003 7160 156
= . TRZASKA 118 1000 LIUBLJANA (FI©bank iz compp. Q) j
(hal@bank =
= FOLJLEND = [eosz00 ~|[50zmz | |
= Pregled E-racunoy / E-Racun
Priprava izl ity —— [Ritih [Pl fe——— Q13
7 IE-HaE:un j IVsi racuni j
Odprema Postavi za privzeta I [” Brez Sasovnega filra
LA
o I Stevikarad.. T I D atum racuna I Maziv izdajatelja I Fok placila I Znesekl Yaluta I Mamen I R atun izdajatelja I
Pregled
| 2423423 HALCOM 0.0, 30.09.2011 =4,00 EUR Platilo raduna: 2.,
501320 HALCOM D.D. il =50.00 ELIR Platila ratuna 1.
2lx
Savein: | Gn EEEERE = « @B
My Recert
Documents
Deskiop
My Documents
o
My Computer
-
oz CILETT O File pame: | =l 6 Save
Flaces
@ Izvoz (¥ML dokument) Save 8z hype: | <ML izvozne datoteke "] = Carcel
Ll | Mastavitve uvozafizvoza. .. e _>|
[St. ozn, zapisov: 12 [sestevek: - |- 15.09.2011 14:56 FLIM >

Izberite racun poslovanja.

Izberite vrsto poslovanija.

Vstopite v mapo Pregled > E-racuni.

Izberite e-racune, ki jih zelite izvoziti.

Kliknite gumb lzvoz> Izvoz.

V oknu »Izberite ime izvozne datoteke« dolocite ime datoteke ter kliknite Save (Shrani).

oMU A WN =

NASVET

Ce v mapi Pregled > E-racuni Zelenih e-racunov ne
vidite, morda nimate izbranega pravega obdobja

prikaza dokumentov. Prav tako preverite, Ce imate v
Hitrem Pregledu nastavljeno pravo vrsto e-racunov.




E-RACUNI - PREJEMANJE E-RACUNOV

Brisanje prejetih e-racunov

Prejete e-racune lahko brisete iz mape Pregled > E-racuni.

Datoteka Pogled Eomunikacija  Qrodja  Pomod
#lhme ®m e B ® & v B 2 F R [eoom (2) =
* EBB LIUBLJANA D.D. PREJEMNIK SI56 3300 0000 0000 476
— . TRZASKA CESTA 118 LIUBLJAMA [E)bank ceE| uBLIANA D.O. PREJEMRIK M
(hal@bank -
= [PoLsuEnD ~| H[proramo T v|[zmoaz .|
= Pregled E-ra¢unov / E-Racun '
Priprava |zbern storitey Hitri Pregled Q15
= I E-Ratun ;I I\-"si rauni j
Ddprema Postavi za priveeto | [™ Brez tasovnega filtra
LA ]
Pregled Stevilkarat... T | Datum ratuna M aziv izdajatela Rak pla&ila Zhesek | Valuta M arien
. & o:l il 011 EBE LIUBLJAM... 15042011 =100,00 EUR FLACIL
Brigi A

\‘?) Ste prepricani, da Zelite brisati izbrano st dokumentov: [ 1 17

] | 3

Pripravijen .. |5t ozn, zapisow 141 |Sestevek: - /- [zr0z20111
1  Izberite racun poslovanja.
2 Izberite vrsto poslovanja.
3 Vstopite v mapo Pregled.
4  Izberite e-racun, ki ga Zelite izbrisati.
5 Izberite ukaz Brisi.
6  Potrdite s klikom na gumb Yes (Da).
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Priprava placilnega naloga

Za vse prejete racune lahko z enostavnim klikom pripravite placilni nalog in ga posljete banki v

izvrsitev.

Datoteka Pogled Komunikacija ©Orodja  Pomod

#lemie w8 B ®E e v El7 8 R [ (2) |
¥ HALCOM D.D. . SIBE 3310 0003 TIE0 156
T(C P TR2ASKAT18 1000 LIUBLIANA (IBbark e comn. j
)
= FOLJUBND =l = [feoszo00  ~|[50szoz |~
= Pregled E-racunoy / E-Racun -
(@ Ovoinica e-rafuna
Priprava |zben stortey ——————————————— FItEBE e somumeenta
i IE-FlaE:un j I\u"si = E-RACUN
Odprema Pastavi za privzeto | [T Br  Podatki za usmesjanie:
Ay FOILIATELS FREJEMNIK
i i i HALCOM D.D. HALCOM D.D
| Stevilka rad... T | D atuni raduna | I At Aot J_
2423423 15.08.2011 H 1000 LIUBLIANA LIUBLIANA
1 011 SLOVENLM, SLOVENLA '
5 = 10 23 DOMDSICREDITOR 10: SI56217030 0 23 DOWDE/CREDITOR I0: 12345667
Telefor, 0147465562
| E-mail testtestesi@email st |
1BAN :SI.‘nﬁ 3300 0333 3003 314 |BAP | 5156 3310 0003 7160 156
BIC HAARSIIIOH BIC | HARBSIZ000
Infa Podatki za platilec
PREEMNE PLACLA PLACNS
HALCOM DD, = i
TRZASKA 118 © &
;m‘#ﬁ""“ \-i) Fladini nslog je bl uspeing kreirant
IBAN; S156 3300 0373 3003 714 ot HALCOMD.5. 66 10 oot s 156 (015
BIC HAABISI2000
Inesek 50,00 EUR
Marnen plaElE pragilo raduna: 1 234
Ruferanc 51001356 Rk pladila 22092011
Koda namena:  AGRT - Pladilo v kmetij sty Matin plaiia:  Rafun je polrebno placati
Prloge: oPIS TIF
1 Ratun v e-Slog oblki aml vl | sheani |
2 - - idpri | Sheaed
3 E Eidprd | Shrari
—
Podpisnik | lzdely plafini nalog @ Matisni ovoico | hod |
i) 4| swaietz w n—|
; i

[ Sk, ozn. zapisov: 112

|Sestevek: - |-

15.09.2011 14:56 ML b

Izberite racun poslovanja.

Izberite vrsto poslovanija.

Vstopite v mapo Pregled.

Izberite e-racun, za katerega Zelite izdelati
placilni nalog.

Kliknite gumb Odpri.

Odpre se okno Ovojnica e-racuna. Izberite ukaz
Izdelaj placilni nalog.

Pojavi se okno, ki vas obvesti o uspesno kreiranem
placilnem nalogu, njegovi lokaciji (mapa Priprava
> Nalogi) in racunu. Ce je datum placila v e-

~N o Ul HhwWpN -

NASVET

V e-banki je omogoceno tudi skupinsko
kreiranje placilnih nalogov. Izberite vec e-

racunov, kliknite desni miskin gumb in
izberite ukaz Izdelaj placilni nalog. Rok
placila lahko spremenite za vse e-racune
hkrati.

racunu Ze pretekel, je napacen ali pa je na nedelovni dan, se pri kreiranju placilnega naloga
datum nastavi na tekoci datum oz. prvi placilni dan z opozorilom in moznostjo popravka
datuma placila.

Za nadaljevanje postopka izberite vrsto poslovanja Placila v domovini, vstopite v mapo
Priprava > Nalogi in nadaljujte s posiljanjem naloga v skladu z navodili v sklopu Placevanje.
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Ostali dokumenti

Ostale dokumente lahko pregledujete v mapi Pregled > E-racuni, e v polju Izberi storitev izberete
Ostali dokumenti (A).

S Hitrim pregledom (B) lahko omejite prikaz izbora le na dolocen tip dokumenta (npr. samo prikaz e-
prijav/odjav). V nadaljevanju so vidni podatki o Stevilki in datumu dokumenta, naziv posiljatelja, tip
dokumenta in komentar uporabnika.

Dakoteka Pogled Komunikaciia Orodja  Pomod

# Blm e e = m

'@=}§|£’1|?||@|@|2§||E-raﬁhni

* EBE LJUBLJAMA D.D. @ . SI5E 2700 1049 2165 163
TRZASKA CESTA 118 LIUBLJANA HiE)ha b

* EBE LJUBLJAMNAD.D.

MESEC = CEEE A | EEE R
Pregled E-racunoy f Ostali dokumenti

Hitri Pregled B

Wi tipi dokumentow
Odprema Postavi za privzeto I E-FRIJ&VAE-DDJaVA
L m ]

=
Friprava
%) I Ostali dokumenti

=

| Stevilka dok... T | D aturn dokuni erita | Fomentar uparabnika

Pregled

Infa

Celeri By Dimige... —

[Pripravlien ... St, ozn. zapisov: 00 [Sedtevek: - |- 5.09.2011 0759 ¢

-29-



E-RACUNI - PREJEMANJE E-RACUNOV

Povratnice

Kot prejemnik ne morete posiljati povratnic, lahko pa jih prejemate od izdajatelja, ki vam poslje
povratno informacijo na vaso prijavo ali odjavo na prejemanje e-racunov. Kot prejemnik ste
pooblasceni za pregledovanje, tiskanje, shranjevanje, brisanje in izvazanje povratnic.

Delo s povratnicami (pregledovanije, tiskanje, shranjevanje, brisanje in izvazanije) je identi¢no delu z

e-racuni.

Datoteka Pogled Komunikacija Orodja Pomod

ﬁ"%']’@lﬂgllall@|§!|@‘]?‘l?l@l%llE-raEum LI
EB UBLJANA D.D. . 5156 2700 1043 8165 163
- | 7 TROASKA CFOTAITS LIUBLIANA |"""“ EBE LJUBLJANA D.D. ;I
(hal®@bank ;
i |MESEC R e | R | X E |
=4 Pregled E-racunoy / Povratnica
Priprava Izberi storitey
7 Povratnica
Odprema Postavi za privzeto I
.0
I Stevilka pov... T | Datum I Tip osnovnega ... I Naziv podiliatelia | Komentar uporabnika |

Pregled

iliil
Arhiy

0
Info

Drtieje.. —

LT

|Pripravijen ... [3t. ozn. zapisov: 0j0 |Sedtevek: - /- |s.09.2011 07:59
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