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IMENIK

Podatki iz imenika se uporabljajo pri vnosu podatkov prejemnika v placilne naloge.

&2 Imenik

Maziv poslovmega partnena:
Ratun poshovnega paitnesja:

1. Seznam poslovnih partnerjev in njihovih radunov

m)

I _Iskanie po zafetku naziva

Mo posl partner |

Uredi posl. partneijs|

DavEna poslovnega pafnens: [

Maziv

LA HRANILNICA DD, L
DEZELMA BANEA SLOVEMNLE ...

Brigi posl. partneria
Davina dtevika

1000 LIUELIANA,

Ratun(i) pozlovnega partnerja
&L ratunoy: 1 Podrabnosti o banki, pri kateri j2
51, ratuna Opombe L i Dodaj raiun
[RaEa <156 0700 0000 6100 029 o BANKA SLOVEMIE
IBAN: [S156 3310 0003 7160 156 SLOVEMSKA 35 Uredi izbrani racun
Refl s - 1505 LIUBLIAMA
erence: R = SLOVENLA B icbrani racun
Maziv: [HALCOM D.0. SWIFT BIC : BSLISIZS
Naslov: [TREASKA 118 Id barke: 01000-0000700090 |z BBAN v IBAN
Kraj [T000 LIUBLJANA [ Fiivzemi za e-radun —
Dirkava: [SLOVENLA
Koda namena  MNarmen / rok placila
[ewoT =12 Dodsine modnosti imenika 5) iabei Zapi
Frejemnik
Znesek Daturn pladila BIC banka
EUR | | 20082011 =] |
P
1BAN (1h) |
Referanca:[SI =] D[ — |
. (1a) (10
AT
Wasloy: \-\.._aa‘, ¢
Kraj
Dikawa =]

1 1z naloga se imenik odpre ob vpisu prve
Crke naziva (1a), ob vpisu prve stevilke
racuna poslovnega partnerja (1b) ali s
klikom na gumb »?« (1c).

2 7 dopisovanjem v iskalna polja (naziv,
racun in davcna stevilka) zmanjsujete
seznam izpisanih poslovnih partnerjev iz
imenika (3). Ce poslovnega partnerja
Se ni v imeniku, ga shranite po
navodilih na strani 5.

3V seznamu izberite ustreznega
poslovnega partnerja. Ce racuna

izbranega poslovnega partnerja se ni v
imeniku (4), ga shranite po navodilih na
strani 7.

4 \zberite ustrezni racun.

(8}

S klikom na gumb Izberi se imenik zapre
in v placilni nalog se prenesejo podatki
izbranega poslovnega partnerja.

NASVET
Podatke partnerja lahko vnesete v placilni nalog
brez uporabe imenika (podatki se ne shranijo v

imenik). Za vec informacij glejte poglavje
Nastavitve imenika.




IMENIK

(88 Irnasniik
Izbirargs
DODAJANIE
Pmmpm||wm| Ini & i
Naziv [RALCOM D D {2 )rov posl pariner |
::.‘W @ :ﬁs&m”a Uredi posl. partnecial
=1
Davénia fevika | Brifi posl paitneija |
Driava [sLovenua =] pedna dtevika |
DOpoeriba k poskomemu |
. pae P————
r 51, rsfung Piivzemi za eatun [
* Domad faéun |5|5snz1:|531255235554
: Tip reference Sk
e (i)l
Bpomba k racunu B
Pt e
IBAN: mw Swaft BIC banke:  LJBASIZ ﬂﬁﬁiﬁ?ﬂ:"m' Dodaiain
Referenca: Maziv Barke:  NDWA LIUBLIAMSKA BANEA DD, 3
i T 0 et TP BANKA AD. SRELIA ——
aziv S L ?ﬁﬁg\ggh%BUBENJAE Uredi Lablmuawnl
ST - — . a © 1520 LIUBLIANA = =
“i;‘;: bal@bank il Barke: 07000 0000200087 P
Dréava: DizavaBarke: g qENILA i Iz BBAN v IBAN
(5)rws | _rass |
e @ Ieberi | Zapi
Lnesek Dalum placiia HiC hanke
EUR [ | Mzooszom 3= | ]
Ban: " T1h1 i |
Referenca: | 8 | |
Magziv: :@E} 1\1( 7
Maslov:
Kraj;
Cirdava: =
1 Iz naloga se imenik odpre ob vpisu prve polje Model, ostale podatke pa v polje
Crke naziva (1a), ob vpisu prve stevilke Svkhc-
racuna partnerja (1b) ali s klikom na Ce vnasate racun, ki je odprt pri banki
gumb »?« (1c). izven Slovenije (»tuj racun«), nadaljujte
2 Kliknite gumb Nov posl. partner. po korakih, opisanih na strani 6.
3V novem oknu vpisite podatke 5 Vnos novega poslovnega partnerja in
poslovnega partnerja. Ir)actuzfn\ potrdite s klikom na gumb
L& . T otrdi.
4V polje St. racuna vnesite Stevilko _ .
6 S klikom na gumb Izberi se imenik

racuna in vnos potrdite s tipko Enter’
(glej nasvet). Po potrditvi vpisa st.
racuna se odpre polje za nastavitev tipa
reference in vpis reference (4a). Pri RF
referenci kontrolni Stevilki zapiSite v

zapre in v placilni nalog se prenesejo
podatki izbranega poslovnega partnerja.

NASVET
Domac racun poslovnega partnerja lahko vnesete
brez presledkov in vezajev. Po potrditvi vnosa se bo

struktura racuna samodejno popravila (npr. v polje
vpisite SI56010000004100079, po potrditvi je
struktura racuna SI56 0100 0000 4100 079).

racun. Ce se podatki banke ne izpidejo in je Stevilka racuna
zapisana pravilno, se obrnite na center za pomoc¢ uporabnikom‘5_

' Pri domacih racunih se ob izstopu iz polja St. raéuna v
spodnjem delu okna izpiSejo podatki o banki, pri kateri je odprt



IMENIK

Za izvedbo placila je poleg stevilke racuna poslovnega partnerja potreben tudi podatek o banki, pri
kateri je odprt racun. Ce v imenik vkljuCujete poslovnega partnerja z ra¢unom pri tuji banki, ki $e ni
shranjena v imenik, je potrebno podati tudi podatke o banki.

1. Seznam poslovnih partnerjey in njihovih ratunoy

2. Poslovni partner in radun

Foslovni pariner | |denkifkator |

Izbiranjel
DODAJANJE

Maiv [LANSSEN FH
|TURNHOUTS\~'EES*J pnie po zacetku naziva
Kaai O[zatn BEERSE | 2 ) Nov posl partner |
Davina ftevika Ulucinwlpadnmiul
Drfava [BELENA =l Biii pasl partneria
Opomba k posicviemu I \zviEna Sevilka
pattrien
. St raduna
{3 Plafilni nalog - L " Domas iatun |BEB?2‘3005235§BA
: Tip ieference
¥ Tuj raéun ’ﬁ I_ ’73458["1
Opambia k raduny I
Platnik poslvmega partnera
loan: G55 pAKOPOER o ke [BERUBERE El
Referanca: [BER Naziv Banke: [ING BELGIDM Nv/5A @3
N::;:% Maslov Banke:  [BRUSELS 15 i o banki, prikateri j
{ KisiBanke:  [BRUSSELS a1 FaEun -
T 1d Barke: [ @ 54 SANPADLO S PA ”Uﬂl
i @ Palrdh ] [ :I;E:C: BCITITHM150 ‘W
EUR
el (1b) - Dodaine mozrostiimerika | @ ibei | Zai |
Rafarenca: [NRC =]
. {1c

N ﬂa‘) (I

Kraj:

Dirdava | =

Stalistika
Sifra osn Opls osnowe
(1]
Natisni | Potdi | tzhod
(i)« «] simicaz w[m]

1 Iz naloga se imenik se odpre ob vpisu prve meniju. Ob izbiri posameznega SWIFTa ali
¢rke naziva (1a) ali ob vpisu prve $tevilke Naziva iz spustnega menija se izpolnijo se
racuna poslovnega partnerja (1b). Ce ste ostali podatki banke. Nadaljujte s
obvezni vnos v imenik izklopili ali pa korakom 9.
izpolnjujete placilni nalog VP70, imenik 7 Ce banke v spustnem meniju ni, njene
odprete s klikom na gumb »?« (1c). podatke dopisite v vnosna polja.

2 Kliknite gumb Nov poslovni partner. 8 Izberite moznost »Dodaj banko v imenik

3V novem oknu vpisite podatke poslovnega bank« in podatki banke se shranijo ter so
partnerja. ob naslednji uporabi na voljo iz spustnega

4 V polje St. racuna vnesite Stevilko racuna. menija v koraku 6.

5 Oznatite »Tuj racun«. Odprejo se polja 9 Vnos podatkov potrdite s klikom na gumb
za vnos podatkov o banki, pri kateri ima Potrdi.
partner odprt racun. 10 S klikom na gumb Izberi se imenik zapre

6 Ze shranjene banke se ob vpisu SWIFTa ali in v placilni nalog se prenesejo podatki

Naziva banke izpisujejo v spustnem

izbranega poslovnega partnerja. 6-



IMENIK

K partnerju, shranjenemu v imeniku, lahko vpisete vec¢ bancnih racunov.

Kral: [1000 LIUBLIANA |
Drdava; [ELOVENLIA

Kodanameéna  Mamen § rak placila

I =

Frojomnik
Inesek Diatburn plafila BIC barike

EUR I?I Mevezoro =l ]
1B 1b 7
nﬂeuencaw%‘\

Kraj
Dirdava: | =

w=Hia) ﬂ'a%

HALCOM 0.0,
TRZASKA CESTA 118
LIUBLIANA
SLOVENLA
= Domas raéun &1 s Privzemi za saadun [
© Tuirsian [5156 na0a 6001 6568 620
Tip redarence Model  Skic
[si = 23 @
Dpombe k efunu [
s (1)
Banka poslovnega
el Swil BICBanke  LIBASIZK
MagivBanke  NOVA LIUBLIANSEA BANEA D.D.
MasiovBanke:  TAG REPUBLIKE 2
(halGbank KoajBarke: 1520 LIUBLIANA
Id Banke:  01000-0000200037
DufavaBlanke:  SLOVENLA

.W£I

Nisaiv poakvrrbgs paitness.  [H 2

Hov posd. pasnes |
i Uredd posl. pastreral
[Davina Sk
LHICA B2 VIPAVA
KRNI 4000 ERAN)
K D.0. 1000 LIUBLIANA
WHLMW'
it O T
ps HPO ALPE ADR &-BANK DY .
7] R ?&QML;JKAH? Urech izheirs taéun
SLOVEMLIA B izt indan
TEIC: 1
4 bk IO 00050002 12BN v AN

1 Iz naloga se imenik odpre ob vpisu prve

¢rke naziva (1a), ob vpisu prve stevilke

racuna poslovnega partnerja (1b) ali s

klikom na gumb »?« (1c).

Z dopisovanjem v iskalna polja (naziv,

racun in davcna stevilka) zmanjsujete

seznam izpisanih poslovnih partnerjev iz

imenika (3).

3V seznamu oznalite izbranega poslovnega
partnerja.

Kliknite na gumb Dodaj racun.

Ul

V polje St. rauna vpisite racun. Izberite
tip reference in vpisite podatke o
referenci (5a).

Izberite tip racuna (domac ali tuj racun).

7 V polje Opombe lahko vpisete poljubno
opombo (npr. v kateri valuti placujete na
racun). Opomba je nato izpisana na
osnovnem seznamu rac¢unov izbranega
poslovnega partnerja (€=) in lahko olajsa
izbiro med vec racuni.

Podatke potrdite s klikom na gumb Potrdi.
S klikom na gumb Izberi se imenik zapre
in v placilni nalog se prenesejo podatki
izbranega poslovnega partnerja skupaj z
racunom.

NASVET
Za vpis domacega racuna glejte tudi poglavje Vnos
novega poslovnega partnerja in racuna v imenik, za

vpis tujega racuna pa poglavje Vnos racuna poslovnega

nartneria 7 raciinom v tiiiini




IMENIK

Podatke o poslovnih partnerjih in njihovih racunih lahko tudi uvozite iz drugih programov, denimo
racunovodskih, ali pa jih uvozite iz obstojecih prometnih postavk iz e-banke.

Postopek uvoza podatkov v imenik

E Imenik
1. S5eznam poslovnih partnerjev in njihovih ratunoy

x|
Naziv poslovnega partnerja: | Iu Peisonal 15.0.0.00 @ ;I &= @B ok @
Raun poslovnega painerja: | Sg‘f
Davéna poslovnega patners: | Ssifant
(Caternp

) BANKS, tet
@

AN 1. Uvoz podatkov v imemnik

BaMKL
BANKL | Za uvoz podatkov o paitnesiih, nibwovih racunih in bank v imenik je Ime datoteke: [Imenik_pastreri b
BisNK | Polrebno izbiali ustrezno ASCI] datoteko fnpr. IMENIK t).
_ Vista dafotek: |Datoteke 2 besediom [* i) =l
BKS B | Koste dolofili vhodno datoleko, sprofte uvaz podatkoy s Klikom na
4 | gumbs Loz | ] ‘
. | !
St ratu . 2. Porogilo o uspednosti uvoza podatkoy
&t raf
Stevilo vistic z napako je navedeno na koncu poroéila.
halg Zapi Diagristka viosa enenika z daloteke -
SWIFT ] Irne wivodne datateke: CAProgram Files\Haleom\Personal 15.0.0.004 menik
Id. banke:

Zatetek vnoza 21, 8 2009 ob 1523.07

(‘D Uvez lzvoz Imenik bank | Konec vnosa 21, 8 2009 ob 152307 _’_,J
Bhasilm raade il wrpbis 1
4 I I 3

[T[E)bank

Odprite imenik preko menijske izbire Orodja > Imenik, s klikom na ikono knjige v orodni
vrstici ali z ukazom Alt + A.

1 Kliknite na gumb Uvoz. 5 0Odpre se novo okno, ki prikazuje
2 0Odpre se novo okno, v katerem kliknite porocilo o uspesnosti uvoza imenika iz
na gumb Odpri. datoteke. Okno zaprite s klikom na

Zapri. Podatki o novih poslovnih
partnerjih in njihovih racunih so
shranjeni v imenik.

3V novem oknu izberite lokacijo datoteke
(3a) in datoteko (3b), ki jo zelite
uvoziti, in kliknite na gumb Odpri (3c).

4 Uvoz potrdite s klikom na gumb Uvozi.



IMENIK

Uvoz podatkov v imenik iz prometnih postavk

Datoteka Pogled Komunikacija Orodja  Pomod

| &lale(walem

%|$ﬁ|?||@|@|3§||Plaﬁilavdomovini j

¥ EBB LJUBLJANA D.D. IZDAJATELJ
TRZASKA 118 1000 LIUBLJANA

- I56 3300 1345 4653 166
(FEbank Egg JUELIANADD. ZDAJATELS

-

POLJUEND

=

Priprava St nzn. zapizov: 141

= Sedtevek: - /-
Odprema
LA

Pregled

Napake pri uvozu x|

i Lvoz podatkory « imenik je opravljen sfz 1 napakami.
Opis napak se nahaja v datoteki |\ Templ COMBFS. err

Stevviko vasic 2 rapakami e navedena na konou poredila.

=l Hfrmezr v|froszmz -

Tekoce stanje na dan 21.08.2012 ob 09:21:08 un: =41_338.00 EUR

Dagrastia vnoza menda z datoteke
Iz vhiodne dstobeke: \Tamp\CONC22 mp
Zadetek wnosa 1. 2 2012 ob 15653

Vistica 1 codaangs podasion o poskovess painer \ BANKA CELIE 0.0V
Vistea 1 clodbnps podiiucy o radunu 351 0N ICOOO0OGINOREN” podlovnega partners | BANEA CELIE D.ON

Vistca 28 radur 51560 DOODOOOSO0CET  poslovwega padtrstis ABANEA VIPA DD, o banki N4 FAA. SUOVERLIA Se obslma
Vistica 38 radur SISEON D001 000053 BANKAKOPERDD. . HAR SLOVENLL Se obritaa

Eonecmoss 21 8 212 ob 105653
St presbesrd wratic: 3
Stevin sanenh nstc: 2

Poslji preko e-poste

|Priprav|jen St ozn. zapisov: 1/1

[21.08.2012 09:24 4

[seztevek: - -

1 V mapi Pregled > Izpiski (1) izberite
izpisek (1a) (ali vec izpiskov), iz katerih
zelite podatke o poslovnih partnerjih
uvoziti v imenik.

2 Izberite ukaz Drugo > Posodobitev
imenika poslovnih partnerjev.

3V oknu »Uvoz podatkov v imenik iz
izpiska« izbiro potrdite. V imenik se
prenesejo podatki o placnikih iz nalogov
v dobro in podatki o prejemnikih iz
nalogov breme (podatki o nazivu,
naslovu in racunu (brez podatkov o
sklicu).

4 V primeru, da podatki o poslovhem
partnerju ze obstajajo, se odpre okno
»Napake pri uvozu«, kjer je izpisano
Stevilo napak (poslovnih partnerjev, ki
v imeniku ze obstajajo). Program v
imenik doda le podatke o novih
poslovnih partnerjih. Okno zaprite.

5 Izpise se porocilo o uspesnosti uvoza
podatkov v imenik. Okno zapite.
Podatki o novih poslovnih partnerjih
in njihovih racunih so shranjeni v
imenik.



Delo s podatki v imeniku

Imenik lahko odprete tudi preko menijske izbire Orodja > Imenik (A), s klikom na ikono knjige (B) v
orodni vrstici ali pa z ukazom Alt + A. V tem primeru lahko podatke poslovnih partnerjev samo
shranjujete in urejate, za vpis v placilni nalog pa so vam na voljo le iz imenika, ki se odpre med
izpolnjevanjem placilnega naloga.

#|(B)ma| &

Dakoteka Pogled Kemunkaciia | Grodja  Pomoé

Sprememba osebne Stevilke (PIN koda)

Mastavitve (Alk + O)
Test pametne kartice ali Mjufa USE
Zamenjava pametne kartice ali Hjuca USBE

T | = | | Pladila v domovini =l

S156 0201 0025 B361 794
[bank’ Epg| JUBLJANAD.OO. =

tmenik (&l + a3 A
Identifikatori

Identifikatory prejemnika SD0
Cistenje baze

Warnostno kopiranje baze

BND i = | CSEET | [T e

Q13

aluta | Status | Maa referenca | Partrietjeva referenc:

I5E) (Ctrl + F)
Preradun valuk

Servisni programi

Ddprema

Pregled

|

Heksit)

Uz]voz if s

Hil Fracleced  flatiz Dinsge,,, —

{5k, ozn. zapisov: 0j0

iseitevek: - [- l18.07.201309:2




IMEN

IK

B Tmenik
1. Seznam pozlovnih partnerjev in njihovih raunov

N
Naziv poskovriegs paitretis:  [CES] (\1)

FRaéun poskovnega paitneija: |

Davéna

Hazy

St rak
5 re

5156
5I56

paskvrega patnerjs |

8 Davna fievika
CESTHO PODJETJE LOPATAD. .. 1000 LIUBLIAHA

CESTHO POOJETIE LOPATA
CESTAHA RS
T LAUBLIANS
SLOVERRL,
 Domsdrstun 5 watune Phoeni ou viwun I
Yo I'.:llél.'l.“-'?‘U;"‘lé‘.--"
@ Tip refevence Model  Shie
B =] ;5 =
Opumbee b tsfurw rl.'F"I
Packervrd partre ]Iclﬂﬂuiui] i
Maziv [CESTND FODJETJE LOFATA T S B fky  SFBASERE
Hackne [CESTA NA HRIB N Barke  SKED.D.
Kraj {1000 LIUBLIANA Mackov Barker  AOOVECINA &
Daéna ftevika | Koo Barke 1507 LIUBLAGHA
Ditava [sLovENA 1 Barker 10000000007
g’mkw l DubavaDarke  SLOVENLA,
@ Poind Prekidi
S0 rafunav: 3
(56,0317 0100 1146 571 “ﬁhﬂ:m’\:‘a’“ | Lo
5156 0510 0300 D051 850 . SKED.D, o SEEDD
5156 0500 0035 9760 297 AIDOVSEINA & LIDOVEEINA 4 Uredi izbrani radun |
it rrren eicbuarioten | i 1513 LIUBLJANA e ——
SWIFT BIC: SKRASIZZ SLOVEMIJA, Bridi izbrani ragun
I buanke: 01000-0000G00007 SWIFT BIC: SKBASIZ: M =
Id. banke: 01000-0000300007 12 BBAN v IBAN

4| | x

| Pesi |

(7)res

Irmenik bank. . Zapri |

Odprite imenik preko menijske izbire Orodja > Imenik, s klikom na ikono knjige v orodni
vrstici ali z ukazom Alt + A.

U A WN

o

Iskanje poslovnega partnerja v imeniku si lahko olajsate z vnosom naziva, racuna ali davéne
stevilke v iskalna polja. V seznamu (2) se izpisejo le tisti poslovni partnerji, ki ustrezajo
vpisanim nizom v iskalna polja.

V seznamu izberite poslovnega partnerja, ki mu Zelite popraviti podatke.

Kliknite na gumb Uredi posl. partnerja in odpre se novo okno s podatki partnerja (glej nasvet).

Ustrezno popravite vsebino podatkov o poslovnem partnerju.

Ce Zelite popraviti racun poslovnega partnerja, izberite ustrezni ra¢un (5a) in kliknite na gumb

Uredi izbrani racun (5b).

V novem oknu spremenite podatke o racunu poslovnega partnerja (6a). Popravke potrdite s

klikom na gumb Potrdi (6b).
V oknu s podatki poslovnega

partnerja

ponovno potrdite popravke z gumbom

Potrdi.

V oknu Seznam poslovnih partnerjev in

NASVET
Do urejanja ali brisanja izbranega racuna lahko hitreje

dostopate s klikom na gumb Uredi izbrani racun ali
Brisi izbrani racun v prvem oknu imenika desno

njihovih racunov z ukazom Zapri zaprite AT

okno.




IMENIK

1. Seznam pozlovnih partnerjey in njthovih racunoy

—

|zbiranje

v |zkanie po zatetku naziva

Maziv poslovhnega parttera: |E ( )

Mo pozl. parther |

R atun poslovneqga partnerja: I

redi posl. partnerial

D avina poslovnega partnerja: I

|: : Eri§i poszl. partnerial

M aziv . | Kraj | Davina gtevika |
T Hwme x4
EBE LIUBLJAMA, 1000 -
9_ Podatli o izbranem poshvnem partnerju:
EBE LIJELIAMNS
Ratuni poslovnega partnerja:
5156 2700 1049 6165 163 00 1236
Ali res Zelke zbrisati poslovnegs partnerja in vse njegove rafunse?
|
&t radunoy: 1 4 ) ves No I

-

FACTOR BAMNES D.D.

Dodaj racun |

TIWOLSEA 48 Iredi izbrani racun |
1000 LIUBLIAR A,
SLOVEMILA, Brii izbrani racun e

SWIFT BIC: FCTBS1Z-
Id. banke: 01000-0002700075

Iz BEAM « |BAN

[ Privzemi za e-ratun

woz lzvoz Irnenik. bank.

Zapi |

.
v orodni

Odprite imenik preko menijske izbire Orodja > Imenik, s klikom na ikono knjige
vrstici ali z ukazom Alt + A.

1 Iskanje poslovnega partnerja v imeniku poslovnega partnerja, ki ga Zelite brisati
si lahko olajate z vnosom naziva, (glej nasvet).
racuna ali davcne stevilke v iskalna 4 Potrdite brisanje podatkov in izbrani
polja. V seznamu (2) se izpiSejo le tisti poslovni partner ter vsi njegovi racuni
poslovni partnerji, ki ustrezajo vpisanim so izbrisani.
nizom v iskalna polja.

2 V seznamu izberite poslovnega
partnerja, ki ga zelite brisati. VT

3 Kliknite na gumb Brisi posl. partnerja in Ce Zelite brisati le en racun pri izbranem

v novem oknu se izpisejo podatki poslovnem partnerju, lahko v prvem oknu imenika

izberete poslovnega partnerja in ustrezni racun

ter kliknete na gumb Brisi izbrani racun (na sliki

).

oznaceno s puscico




IMENIK

Podatke o poslovnih partnerjih in njihovih racunih lahko iz imenika izvozite in uporabite v drugih

programih.

Postopek izvoza podatkov iz imenika

1. Seznam poslovnih partneney in njihovih racunov

V¥ |skanie po zatetku naziva

Maziv poslovnega partherja:

x|

Mov pozl. partner |

redi posl. partnerial

Ratun pozlovnega partnerna: |

D avina poslovnega partnerja:

Brigi pozl. partneria |
L [

R acun[i] poslovnega partnerja

Et. radunoy: 1

L |

...... 5 T ———————————— Shl'al‘li th llll
ARTLA FLE. HELSINEI Shrani v: Ilf} HalE-EankpersnnaHQa)]D LI o= =i ER~
BAMEA CELJE D.D. 3000 CELJE
BAMEA KOPER D.D. E502 KOPER {DR3204A60-F232-4F50-A8R5-ACR10C269289) [ElImages
BAMES SLOVEMIIE 1505 LIUBLJAMA, Ba =) locale
BAMEA SPARKASSE D.D. 1000 LIUBLJAMA, BACKUP =log
BKS BAME AG, BAMCMA PODR... 1000 LIUBLJAMA corverters =ME
4| Datoteke 0D
e-obrazci CAFginDBOL

[

Ime datoteke:

(3 !ﬁhrani I

5156 0100 0000 0500 021

Wrsta datDtEkE:l Tekstovna datotek.a [7.kxt) LI Preklici |

&

SWIFT BIC: BSLISIZ

SLOVEMIIA Bnzl izbran racun
|d. banke: |z BEAM w (B

woz | @ |zvoz | Irmenik bank. Zapn |

Odprite imenik preko menijske izbire Orodja > Imenik, s klikom na ikono knjige
vrstici ali z ukazom Alt + A.

1 Kliknite na gumb lzvoz.

2 Odpre se novo okno, kjer dolocite lokacijo (2a) in
ime datoteke (2b), v katero se shranijo izvozeni
podatki.

3 Izvoz potrdite s klikom na gumb Shrani.
(Ce se pojavijo dodatna opozorila, jih zaprite.)

] .
v orodni
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IMENIK

Transakcijski ra¢uni partnerjev so lahko zapisani v slovenski BBAN ali mednarodni IBAN obliki:
e primer slovenske oblike transakcijskega racuna BBAN je 05100-8000081860,
e primer mednarodne strukture transakcijskega racuna IBAN pa je SI56 0510 0800 0081 860.

V placilni nalog UPN/SEPA lahko vpisete le racune v IBAN obliki. Predlagamo vam, da vse ali izbrane
racune, ki so v imeniku shranjeni v BBAN obliki, enostavno pretvorite v novejso - IBAN obliko.

Datokeka  Pogled Komunikacijalc)mdja Parmad

o ‘ &' ‘ ‘ & ‘ |z Sprememba osebne Stevilke (PIN koda) @ ‘ 32 ‘ IPIaE"IIavdomovini j
~ EBB 3-SR G 3500 . . SIBE 02010025 8361 734
Test pametne kartice ali Kjuca USE bank  Ege) JUELIANADO.O. b

— " LJUB
hal@bank ; el
L a @- Zamenjava pametne kartice ali kjuca U3E BN j j Im 12010 LI |1 =07 o013 LI
= 1 Prilh e
=4 Identifikatorii placnika

Friprava Stoan. 28 e vikcatorii prejemnika SDD Q s
Seftevek:

halogi Cistenje baze
D atur i
paketi Yarmostno kopiranje baze

T
7
el nalogi 0D IE (Chrl + F)
e
(ol

paketi SO Preracun valut

datoteke Seryisni programi Popravi bazo podathkoy

.@ ohrazci
G il
1. Pretvorba ragunov v IBAN oblika

1. Pretvorba racunov v IBAN obliko

Pripravi podatke o siskemu

Brizi liska profiloy

| Prenastavi datum zadnjega osveZevanja
Loz imenik. bank

Poprawi Sifrant bank,

W meniku 30 lshko domadi raduni poclovnih partnerey zavedeni v starejfi BBAN ali
noveifi [BAN oblki, Pretvorba raéunov v IBAN obliko omogoda, da na enostaven
natin radure, ki so v stan BBAN oblii pretvonte » radune, ki so v IBAN obiki

Pripravi obrazce za ponowvni Uvoz
Le Zelite opeaviti konverzia domath tadunoy poslovrib patineriey v IBAN obliko, Ivozi podatke o privesten racunu v imenik

Kliknite: guenb Mapee), da dobat atunov, ki se boda pretvorll. X -
e Pt & seenam i L peafvont Lvozi podatke o NPT pooblastilin

Migracija podatkoy

. - . Izvoz certifikata
alc {2 ])n |
© 2 — 2l Madgradnia baze podathkoy

| |
- Odpri [UAz]vaz & W paket Whes & Brrii Predogled  Matizni  Drugo.. &

1V menijski vrstici izberite Orodja > Servisni programi.
Iz nabora moznosti izberite
Pretvorba racunov BBAN v IBAN obliko.

2 Odpre se novo okno s kratkim opisom funkcije.
Nadaljujte s klikom na gumb Naprej.

Nadaljevanje na naslednji strani ...

-14-



IMENIK

& AccountConverter N x|
2. Izbira racunov za pretvorbo v IBAN obliko

Seznam domacih ratuncy poslovrih partneney, ki jib j& mogode pretyvarniti v IBAN obliko ze nahaja v spodnjem seznanmu

W tem seznamu cznadite ratune, ki jih Zelite pretvoriti v IBAN oblko, Ce Zelte pretvoriti vse radune, potem kliknite na gumb Oznadi
wse, Ko boste izbrali radune za pretvorbo, kliknite na gumb M aprej za pretvorbe in nadalisvange.

Ce si Zelite ogledati preostale domate ratune poslovnih partrierey, za katere pretvorba i mogoda kiknite na gumb Preostali ratuni

@ Daznadi vee | Odznadi vee |

| Ime partnena | R atun partriera v stan obliki | Fiacun parinea » novi abliki
BARVICE D.0.0.  0S000-08959780397 SISE 0500 0095 9760 397

3a “] EAM D.0.0. 02045-007961 8529 SI56 0204 5001 9618 829

3. Porocilo o pretvorjenih ragunih v IBAN obliko

Rezullat pratvorba rafunoy & nahaja spodaj.

Diagrostia pretvorbe rafunoy - - -
Zacetek pretvorbe 21082008 ob 15:12:33 = 4 ) vapei | Zopi |
Il ratun 3. SISE010000000200097 upiavidencs NOWA LIUBLIAMSKA BAMKA D D je bil izvzel i pretvorbe

W radun &, SISE010000000300007 upravicenca SEB DD, je bl izveet iz pretvoibe

Il racun £ SIS6010000000400014 upravicenca NOVA KREDITHA BANKA MARIBOR .0 je bil mvaet iz pretvorbe
Il ratun . SISE010000000500021 upisvitencs ABANEA VIPA D.D. je bil zvzet iz pretvaibe

W radun . SISE010000000600028 upravicenca BAMNEA CELIE D.D. j bl izvzet iz pretvorbe

I ratun $. SIS6010000000700035 upravicenca GORENJSEA BANKA D.D. je bl izvzet iz prefvorbe

Il radun &, SISE0100000071 000153 uprsviéencs BANKA KOPER D.D. je bl izvzel iz pretvorbe

U radun &, S156010000001310013 upravicenca je bil zveet iz pretvorbe

I radun $. SISE010000002400057 upravicenca RAIFFEISEN BANKA DD j bil izveet iz pretvorbe

I radun &, SISE0T000000251 0055 upravitenca FROBANKA DD, je bil zvzet iz prelvoibe

U radun &, S156010000002700078 upravicenca FACTOR BANEA D.D. e bl izvzet iz pretvoibe

Il ratun 3. SISE010000002900092 upravitencs UNICREDIT BANEA SLOVENLIA D.D. je bl izvzet iz pretvaibe

1| radun . SISE010000003029005 upizviéenca VOLKSBANE, - LIUDSEA BANKA D.D. & bil izvzet iz pretvobe .I.I

(T bank Oi==

3V novem oknu je izpisan seznam racunov, ki so v vasem
imeniku shranjeni v BBAN obliki. V seznamu lahko s
kljukico na zacetku vrstice oznacite posamezne racune
(3a) za pretvorbo v IBAN, lahko pa s klikom na gumb
Oznaci vse (3b) oznacite vse racune.

4 0b kliku na gumb Naprej se vsi oznaceni racuni
pretvorijo v IBAN obliko.

5 0dpre se novo okno s porocilom o uspesnosti pretvorbe
oznacenih rac¢unov. Vsi racuni, ki so bili ze prej
zapisani v IBAN obliki, so izvzeti iz pretvorbe. Okno
zaprite.

-15-



IMENIK

Nekatere funkcionalnosti imenika lahko nastavite in prilagodite svojim potrebam:

e vnos podatkov poslovnega partnerja brez uporabe imenika (tudi v placilnih nalogih),
o iskanje v imeniku po delnem nazivu in
e uporaba velikih in malih ¢rk.

Podatke poslovnega partnerja lahko vnesete v placilni nalog brez uporabe imenika. Ce podatke
vnesete zgolj v placilni nalog, se ti ne shranijo v imenik. Pri ponovnem placilu istemu posl. partnerju
si namesto imenika lahko pomagate s podvojitvijo naloga iz arhiva ali pa nalog shranite kot predlogo.

Datoteka  Pogled  Komunikacija | Orodja  Pomog
v]nlm 5 @ g oo | )
~E Mastavitve (Al + O) o PP | | Mameniplsdda |  E- 5 | U‘i-oz.-'lzmz { -
= . Test pametne kartice ali kljua UsSE Piegled stanj Moi 18&Uni in opina imena Ramo Inenik
] i] @__,lbﬂ'ﬂk Zamenjava pametne kartice ali kjuca USE E Tigisce: l—
— CIRET Imenik (Al + A) Podatkovns baza: [coreriz3
= - Identifikatorji placnika II Opomrik za artiviranis baze podatkov: |1 =] -
Priprava St ozn. 2z - . . ' o - :
Sedtavek: Identifikatarii prejemnika 00 [+ [Prikazovane cbvestil o preteku cerlifik.ata
55 nalogi — Cigfenje baze | Obvestio o peeteku ceniikata (ftevilo dni pred pretekom: [0 S
&#  paketi /—lﬁ Yarmostno kopiranje baze m Makzimalng fhevilo prikazanih dokumentoy: |5|:m EE] I
&5 nalogi SOD 18 (Chrl + F) | Maksimaino 3t nalogov v paketu MP SEPA: [5000
. = Prrvzeti ratun ob zagonu programa
P It
f  paketi SDD reracun valul |th P ﬂ
2 datoteke Servisni programi 4
m-\ SEPA pilaliled nalog BT 3] x]
1 Privzela koda namena za nalog:
[eMDT - PREMDS BLAGA |
Platrik. Prrvzeti bp reference v beeme na UPH SEPA PPD naloge  |NRC =
e R ] Privzeli i reference v breme na UPN SEPAPPT nalogu [NRC  ~
Haztv, [HALCOM DO 1l ¥ Pricazowvarge obvestla o razbEnem éazovnem obmodi
Nasiov [TRIAZKA 118 1l ¥ Preveianie wsklsienosti Easa na lokakvem rafunslniku in shednku
K, (1000 LIVBLIRNA ] : .
Ontava: [SLOVERLA | [~ Pregled neprebranih obwvestil ob 2aganu programa
Kodanamena  Mamen f ok pladila My ¢ Pladini nalogi
T | H 4 & P
I+ Db uvozu paketoy SEPA MP pelkcadi obvestlo za izbiro ipa paketa
o Znesek Dot plsfis BIC banke Privzeli tip pdcetm' SEPA MP o
R 20082011 2 %] * Odpit [z modnostio pregledovania)
(" Zaprt {brez modnost pregledaovania)
| e = = =
Retarenca [8 2| ] Konircla vecuporabriskih vezij
v 5 Rawnargs v primen ugotovienega neskladia izdaj Hal E-Bank I
ms,'wg \ odiemaicev v wetuporabriskem okofu
Spr m:.' |E = |vaesl| in omogoedi nadainie delo ﬂ | |5_
— Cas zadriegn zagona odemalca: | 05.07.20012 101816
Dznaka najvise verzpe odiemalca v uporabi 18.0.0.00
e |_ror | e 4 o
ﬂ - Sranled2 - |
1 Vnos podatkov brez uporabe imenika 4 Potrdite spremembo.
vklopite v menijski izbiri 5 0b vpisovanju podatkov poslovnega
Orodja > Nastavitve (Alt + O). partnerja v nalog se imenik ne odpre
2 V oknu »Nastavitve« kliknite na zavihek samodejno. Ce Zelite pri izpolnjevanju
Razno. naloga odpreti imenik, kliknite gumb » 2«
3 Izberite »Plaéilni nalog - Vnos podatkov ob polju »Naziv«.

prejemnika brez uporabe imenika«. 1



IMENIK

Iskanje po nazivu poslovnega partnerja ali banke je mogoce po zacetku naziva ali poljubnem vzorcu v
nazivu.

Primer: Pri vklopljenem iskanju poljubnega vzorca v nazivu je rezultat iskanja za »Lj« tudi EBB
Ljubljana, medtem ko je v primeru iskanja v zacetku naziva, EBB Ljubljana rezultat le za »EB...«.
Privzeta nastavitev je iskanje v zaCetku naziva.

Datokeks  Pogled  Kemunikacija | Orodja  Pomod
ﬁ. | &' | | & ‘ ool | Sprememba osebne Stevilke (PIN koda) @ | 2 ‘ IPIaﬁIavdnmovini j
X

e (Al + O}

~ EB Nastavitve Ei
Test pametne kartice ali kljua USE b i . r
Zamenjawa pametne kartice ali kiuda USE TCPAP | Nomeni ploZda |  E-cbeazei | vz |
Pegedstani | Mojirséuniinopisnaimens | R Imenik J
Isk.anie prejermnika/banke -

B =

Imeni_k.(.ﬁ.lt +“.n:| B
Identifikatarii pladnika

" |skange po zadetku nazha

Priprava &t ozn. z: - .
S eitovek: I::.Ileuntlffkatnr]l prejemnika SOD = ke 1o et et )
D Cisfenje baze - | _ :
paketi ﬁ Varnostno kopiranje baze H - Vinos podatkoy 2 ET|EwE IETEren

% Uporaba sama velkih &k
" Uparaba veiikih in math &k

nalogi 50D 61 (Ctrl + F)
paketi SDD Preraciun waluk

datateke Servisni progranni »

obrazci
sporodila

=

Odprema

Avrhiv

1
Infa

4 Pt _|
4| |
Odpri [Udlzjvoz =~ ¥ paket Whesi & Brigi Fredogled  Matizni  Drugo.. &
|Spremeni nastavitve [5t. ozn. zapisow: 1/1 |Sestevek: =5.200,00 EUR/=5.200,00 EUR [15.0¢

1 Iskanje po poljubnem vzorcu v nazivu vklopite v menijski izbiri
Orodja > Nastavitve.

2V oknu »Nastavitve« kliknite na zavihek Imenik.

w

Izberite »Iskanje po poljubnem vzorcu v nazivu«.
4 Potrdite spremembo.

NASVET
Iskanje v zacetku naziva lahko vklopite ali izklopite
tudi v imeniku, in sicer s klikom na kljukico v oknu

imenika na sredini zgoraj (Iskanje po zacetku naziva).
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Uporaba velikih in malih crk

V imeniku je privzeta uporaba samo velikih tiskanih crk, lahko si pa v nastavitvah vklopite uporabo

velikih in malih ¢rk.

Datoteka  Pogled  Komunikacija | Crodjia  Pomod
j:f ‘ % | % | ol Sprememba osebne Skevilke (PIM koda)

e (Al + O}
Test pametne kartice ali kjuca USE

Zarmenjava pamekne kartice ali kljufa USE

Trnenik Al + &) )
Identifikatorii placnika

Et. ozn. 22
Sedtevek:

D Cisfenie baze
ﬁ Warnostno kopiranje baze

Identifikatorii prejemnika SO0

56 (Chrl + F)
Preracun walut

Serwvisni pragrami

|@ ‘ o2 | IPIaEiIavdomovini j
. SISE0201C
Ibank

EEELJLE

TCPAP | Momeripiafds |  Eobeazci | oz
Fregedstari |  Mojrafuriin cpisnaimena | Imarik

Iskanie patneratiank
% |ikans po zabetku nasa
" Iskanie po polbnem vaoicu v nazivu

I ELIH

=

Odprema

Ifia

<

T

|S|:|remeni nastavibve |St. ozZn. zapisow: 101

efere

1 Uporabo velikih in malih ¢rk vklopite v menijski izbiri

Orodja > Nastavitve.

2 V oknu »Nastavitve« kliknite na zavihek Imenik.

w

Izberite »Uporaba velikih in malih ¢érk«.
4 Potrdite spremembo.

-18-



