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MNOZIENA PLACILA

V tem delu boste izvedeli, kako lahko pripravite pakete mnozi¢na placila SEPA (MP SEPA), jih uvozite v
Hal E-Bank, jih pregledujete, posljete v banko, preklicete.... MP SEPA nadomescajo preteklo poslovanje
Z NPI DO (Novimi placilnimi instrumenti - direktnimi odobritvami).

Banka ponuja dva nacina dela s paketi MP SEPA in sicer:
e prek priprave paketov MP SEPA,

e prek moznosti izmenjave datotek.

Razlike med paketnim nacinom in izmenjavo MP SEPA prek datotek

e Paketna izmenjava MP SEPA: za delo potrebujete pooblastila za domaca pladila in sicer za
pripravo paketov, podpisovanje in posiljanje podatkov. Pooblastila so lahko lo¢ena, uporablja
se tudi definirano potrebno stevilo levih in desnih podpisov. Pakete lahko podpisujete tudi prek
oddaljenega podpisovanja (NLB Proklik WEB). Tip paketa doloci uporabnik, ki pripravlja paket.
Ob uvozu podatkov v paket dolodite ali je ta odprt ali zaprt. Glede na tip paketa je v e-banki
na voljo pregled podrobnosti paketa - posameznih nalogov - odprt paket ali pa le zbirni podatki
- zaprt paket. Tip paketa, ki ga uvazate, ni dolocen s pooblastili.

e lzmenjava MP SEPA prek datotek: za delo potrebujete pooblastila za pripravo, podpisovanje
in posiljanje datotek. Pri datotekah mnozic¢nih placil je v sifrantu vrst datotek vnaprej
doloceno, da so podatki kriptirani in jih ne more nihce pregledovati. V pregledu datotek
uporabniku niso na voljo podatki o poslanih datotekah MP SEPA (zbirni ali podatki o posameznih
nalogih, skupna vsota, stevilo nalogov, datum valute). Enako je pri podpisu datotek, saj
podpisniku podatki niso na voljo.

Banka priporoca nacin dela prek priprave paketov MP SEPA, ki zdruzuje podatkovni in financni tok,
uporabnik za tako delo potrebuje pooblastila, kot jih ima za pripravo paketov z navadnimi placilnimi
nalogi. Delo s temi paketi je podobno delu z ostalimi paketi s placilnimi nalogi.

Poslovanje za delo prek priprave paketov MP SEPA je opisano v poglavju Mnozi¢na placila SEPA - paketni
nacin'.

Poslovanje za delo prek moznosti izmenjave datotek je opisano v poglavju Izmenjava datotek MP SEPA
z banko.

OPOZORILO

Vse banke, uporabnice resitve Hal E-Bank, ne podpirajo poslovanja s paketi MP SEPA in
poslovanja prek izmenjave datotek. O moznostih poslovanja z MP SEPA se dogovorite z vaso
banko.

' Opis nacina dela prek priprave paketov MP SEPA je podan tudi v priroCniku Placevanje.



MNOZIENA PLACILA

V tem delu boste izvedeli, kako lahko pripravite pakete mnozi¢na placila SEPA (MP SEPA), jih uvozite v
Hal E-Bank, jih pregledujete, posljete v banko, prekli¢ete in to na podoben nadin, kot to velja za ostale
pakete s placilnimi nalogi.

Paket MP SEPA predstavlja n-stevilo placilnih nalogov, ki jih pripravite v zaledni aplikaciji in jih zdruzite
v paket MP SEPA. Paket MP SEPA uvozite v e-banko in ga posredujete v izvrsitev banki. Banka za prejeti
paket MP SEPA za vse naloge posreduje le eno (zbirno) obremenitveno postavko. Banka lahko paket MP
SEPA tudi v celoti zavrne.

Za delo s paketi MP SEPA potrebujete pooblastilo za delo z izbranim racunom (priprava paketov,
podpisovanje, posiljanje podatkov, pregledovanje).

Uvoz paketa MP SEPA je omogocen v kanalu Placila v domovini.

Pri uvozu paketa MP SEPA lahko izbirate med uvozom zaprtega ali odprtega paketa MP SEPA (podrobneje
v nadaljevanju).

OPOZORILO
Vse banke, uporabnice resitve Hal E-Bank, ne podpirajo poslovanja s paketi MP SEPA. O
moznostih poslovanja s paketi MP SEPA se dogovorite z vaso banko.

Paket MP SEPA pripravite v zaledni aplikaciji. Pri pripravi upostevajte navodila za pripravo paketa MP
SEPA, saj bo v nasprotnem primeru paket z MP SEPA placili ob uvozu zavrnjen. Podrobnejsi opis
priprave paketa MP SEPA dobite na spletnem naslovu: v razdelku
Priro¢niki, poglavje Mnozic¢na placila SEPA - Napotki za pripravo paketa MP SEPA.

Za uvoz, podpisovanje, pregledovanje, posiljanje paketov MP SEPA potrebujete pooblastila za kanal
Placila v domovini za izbrani racun, ki za delo s paketi vsebuje naslednja pooblastila:

e pripravo in pregled paketov,
e podpisovanje,
e posiljanje.

Pooblastila za pooblascenca doloci zakoniti zastopnik podjetja.


http://www.halcom.si/ebanka/pomoc

MNOZIENA PLACILA

Uvoz paketa MP SEPA je podoben uvozu paketa nalogov. Uvoz je omogocen v kanalu Placila v
domovini. Pred uvozom paketa MP SEPA preverite, da imate v nastavitvah uvoznih konverterjev pri
»Uvozi pakete MP SEPA kot navadne naloge« nastavljeno izbrano vrednost »NE«, saj bo v nasprotnem
primeru paket MP SEPA uvoZen kot paket z navadnimi nalogiZ.

Pri uvozu paketa MP SEPA se, glede na pooblastila odlocite, v kaksni obliki boste paket MP SEPA
uvozili. Izbirate lahko med moznostjo uvoza odprtega ali zaprtega paketa MP SEPA. Privzeto vrednost
tipa paketa si lahko nastavite tudi v Nastavitvah (Alt + O), zavihku Razno (glej priro¢nik Dodatna
orodja in nastavitve).

Ce se odlocite za uvoz paketa MP SEPA - odprt boste pri nadaljnjem delu lahko naloge iz paketa tudi
pregledovali. Ce se odloCite za uvoz paketa MP SEPA - zaprt pregledovanje posameznih nalogov iz
paketa ne bo omogoceno.

Pripravljen paket MP SEPA uvozite v elektronsko banko.
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Cleliazrii Flazazd

Izberite racun obremenitve.

Izberite vrsto poslovanja »Placila v domovini«.

Vstopite v mapo Priprava > Paketi.

Izberite ukaz Uvoz > Uvoz.

V oknu »Izberite ime uvozne datoteke« poiscite in izberite datoteko in kliknite
Open (Odpri).

V primeru, da paket MP SEPA, ki ga uvazate vsebuje napako, vas program o
tem opozori. Okno zaprite s klikom na Zapri (6a).

o UGRAhAWN=

2 Vec informacij o nastavitvah uvozno izvoznih konverterjev dobite v priro¢niku Dodatna orodja in nastavitve.



MNOZIENA PLACILA

Izberi tip paketa

UvaZate paket tipa MP SEPA.
K.akinega tipa naj bo uvoZeni paket?

{* Odprt [z mo#nostio pregledovanial

™ Zapit [brez moznosti pregledorana)

[T Tega obwvestila ne kadi ved @ Ok | Preklici I mw

Obvestilo

Iﬁl Paket je bil uspeino podpisan in £aka v mapi Odprema, da ga
-\. <

L' posliete v banko.

.y
Saariam Nk
Refierersca ra palet | Diasia Bio v pakeby
1D skt T9GE0EV2FTBJSLC2
lararca uporatnk A 200 206117 20 26 502306
Gt eofuna beomeritve 0000 06
;bwvw :wmssm-m
& nisogey v pakiebs
1607 2012
405.73EUR
[Pripe svjalac pak sty i Enodric
(Dstum nastanks pakets 15.06.2001 2 0330
Status paketa FPRIFRAVLIEN
IDahum spremembe shatuza pakels 15,06, 201 2 0930
lires cstiobeks 2 Lo pak shon MPSEPAE BB20N 20071 Guard
x|
] Deard podpeirek [kategoes]
i 1 ?
X ¥
& 3
0K = :
(9o P

7 V primeru, da je paket MP SEPA, ki ga uvazate pravilno pripravljen, se odpre
okno, v katerem izberite tip paketa - odprt/zaprt in izbiro potrdite s klikom
na OK (7). Okno zaprite s klikom na Zapri (7a).

8 V oknu »Podpisovanje paketa« paket podpisite z ukazom »Podpisi « (8) ali
podpis Preklic¢ite z ukazom »Preklici« (8a).

9 Po podpisu dobite obvestilo, da vas paket MP SEPA ¢aka v Odpremi. Obvestilo
potrdite z OK. Paket MP SEPA odposljite banki na enak nacin, kot je opisano v
poglavju Posiljanje paketa MP SEPA v banko.



MNOZIENA PLACILA

Pri paketih MP SEPA so poleg uvoza omogocene naslednje akcije: Odpri, Podpisi, Brisi, Predogled,
Natisni, Drugo. Izvajanje posameznih akcij je odvisno od statusa paketa MP SEPA (pripravljen,
preverjen...) in tipa paketa (odprt/zaprt).

Odpiranje paketa MP SEPA
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Izberite racun obremenitve.
Izberite vrsto poslovanja Placila v domovini.
Vstopite v mapo Priprava > Paketi.

Izberite paket (4a). Ce ima paket status PRIPRAVLJEN
(paket Se ni podpisan), ga podpisite (na enak nacin kot
pakete z navadnimi nalogi) (4b).

(&)

V paketu tipa »odprt« (ne glede na njegov status) si
lahko naloge ogledate s klikom na ukaz Seznam
nalogov v paketu. Odpre se okno »Odpiranje
paketa/Nalogi paketa s prikazom nalogov (5a). Ce ste
izbrali paket MP SEPA »zaprt«, ukaz za pregled Seznam
nalogov v paketu ni viden.



MNOZIENA PLACILA

Urejanje paketa MP SEPA

Paketa MP SEPA oz. nalogov v tem paketu ni mozno urejati. To pomeni, da v paketu MP SEPA ni
mozno popravljati posameznih nalogov, jih izlocati in shraniti drugam, niti jih brisati iz paketa.

Pregled/tiskanje paketa MP SEPA

Paket MP SEPA lahko odprete (1), odklenete (2), pregledate (3), ga natisnete (4) in izberete opcijo
Drugo (5). Pri odpiranju/pregledu/tiskanju zaprtega paketa MP SEPA so vidni le podatki o paketu, ne
pa tudi podatki posameznih nalogov (6). Pri odprtem paketu MP SEPA so vidni tudi podatki posameznih
nalogov.

Podatki pri zaprtem tipu paketa MP SEPA:
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Podatki pri odprtem tipu paketa MP SEPA:
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MNOZIENA PLACILA

Brisanje paketa MP SEPA iz P

riprave paketov

Celoten paket MP SEPA iz Priprave paketov lahko brisete. Brisanje izvedete na enak nacin, kot brisanje
posameznih placilnih nalogov (glej prirocnik Placevanje). Brisanje izvedete z ukazom Alt + D ali ¢e v
spodnji orodni vrstici izberite Brisi (1). Brisanje potrdite z ukazom Brisi v oknu »Brisanje paketa« (1a).

Datoteka Pogled  Komunikacija  Orodja  Pomod

lEalmlew ae | s elvE 2 9

>3 | I Platila v damavini j

¥ EBB LJUBLJAN TEETI R e
TRZASKA 118
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Paket MP SEP - odprl b atym bremenitvesvalute:

Paket MP SEPA - adprl - K ontrolng vsota:

Paket MP SEPA - odprl

Faket MF SEFA - odprl - Pripravljalec paketa:

FPD Flagilni nalogi [ratum nastanka paketa:

PFD Placilni nalagi Status paketa:

PPD Pladi i [ratum spremembe statuza paketa:

7 Ime datateke z uvoznim paketom:

Odprema

14:02:44 Darja Bradnik.
196B0EY 2F2GFY34)

2012-01-11721:28:50/2376
5156 3300 0000 0000 088
Paket MP SEFA, - zaprt

4

16.01.2012
405,73 ELR

Drarja Brodnik
16.01.2012 14:02
PRIPR&YLIEN
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MPSEPAEBB20120116. xml

Levi podpizniki [kategorija]

Dezni podpizniki [kategoria)

1. ?
2 #
3 #
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2 *
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Info
[T(Ebank

O elial=rii |zlaci

@ Prekiici |

IPripravaen |St. 0zn, Zapisoy

i1/9 [SeStevek: =405,79 ELR{=46.305,07 ELR [14.06.2012 14:41 4

Drugo

V okviru te akcije lahko izberete moznost »Poslji v podpisovanje«, ce vasa banka to storitev podpira

in izberete opcijo »Pogled«.



MNOZIENA PLACILA

Podpisovanje paketa MP SEPA

Podpis paketa MP SEPA poteka na enak nacin kot podpis paketa z navadnimi placilnimi nalogi. V orodni
vrstici spodaj izberite Podpisi (1), nato izbiro potrdite na oknu »Podpisovanje paketa« (2) in potrdite
obvestilo s klikom gumba OK (3).

Datoteka Pogled Komunikacija  Orodja Pomod
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Tip dokumentoy

Paket MP SEPA - zapi
Paket MP SEPA - odp
Paket MP SEPA - odp

FPC Plagini nalog
FPD Flacilni nalogi
Paket MP SEPA - zapi

7

Odprema

Arhiv

L
Infa

Podpisovanje paketa

Referenca na paket:
1D paketa:

Referenca uporabhika:
Bt raiuna bremenitve:
Tip naloga v paketu:

L. nalogow v paketu:
Daturn bremenitve/valute:
Kontralna weota:

Pripravljalec paketa:
Dratum nastanka paketa:
Statuz paketa:

[ratum spremembe statusa paketa:

Ime datoteke z uvoznim paketom:

Lewvi podpizniki [kategorija)

|'| 5062012 02:30:51 Darja Bradnik,

Seznam nalogov
v paketu
196B0BY2FTBBIMNEN

2 2-08-11T21: 28:50/2378
5156 3300 0000 0000 028
Paket MP SEPA - odprt

4

16.07.2012

405,73 EUR

[rarja Brodnik
15.06.2012 0830
FRIFRAYLIEM
15.06.201% na-41

Obvestilo x|

MPSERA

@l Paket je bil uspegna podpisan in €aka v mapi Odprema, da ga
WY poiliete v banko,

1. %
o w G'-OK
3 " 3 X

LT Ebank 2 Podoi Freklici |

O eli<lzrii

|Pripravljen

|St. 02N, Zapisov: 1/8

|SeStevek: =408,79 EUR/=45.899,28 ELR [14.06.2012 14:4; A

Posiljanje paketa MP SEPA v banko

Podpisan paket MP SEPA se nahaja v mapi Odprema, kjer caka, da ga posljete v banko. Postopek
posredovanja paketa MP SEPA v banko je enak postopku za posiljanje paketov s placilnimi nalogi (glej
prirocnik Placevanje, poglavje Korak 3: Posljite v banko).
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MNOZIENA PLACILA

Arhiv paketov MP SEPA

Odposlan paket MP SEPA se nahaja v mapi Arhiv> Paketi.

Datoteka Pogled  Komunikacija Orodja  Pomod

ﬁ|&l||%|%gl|%|%|£ﬁ|?||@|@|§:§|IPlaﬁlavdomovini j
¥ EBBE LJUBLJANA D.D. o SIEE 27001049 D165 162
(T(CPMME  TRZASKA CESTA 118 LIUBLIANA I (FI©bark eeg'LveLians DD j
et [MESEC Ra i R | EES
= 7 Arhiv paketoy
Priprava St ozn. zapisov: 141
i Sestevek: =7.895.00 EUR/=7.895.00 EUR
e evilo dokumen... | Kontraln 0]
Odprema e it BHSLAN e e

|Priprav|jen |St. 0zn, zapisav: 11 |Se§tevek: =7.895,00 EURJ=7.5895,00 ELR. 1.09.2011 15:2 4

V mapi Arhiv > Paketi lahko pakete MP SEPA:

e odprete (1) - odvisno od tipa paketa odprt/zaprt,

e prekliCete (2) - odvisno od statusa paketa. Paket MP SEPA lahko prekliCete, Ce ima status
POSLAN, V CAKANJU,

e bridete (3) - odvisno od statusa paketa. Paket MP SEPA lahko briSete, ¢e ima status IZVRSEN,
PREKLICAN, ZAVRNJEN,

e pregledate - moznost Predogled (4) in

¢ natisnete (5).
Posamezen postopek s paketi MP SEPA izvedete na enak nacin kot to velja za posamezne placilne
naloge.

V arhivu paketov MP SEPA lahko tudi preverite status paketov. Statusi paketov MP SEPA v arhivu so:
POSLAN, 1ZVRSEN, V CAKANJU, V PREKLICU, PREKLICAN in ZAVRNJEN. Pomen posameznih statusov je
enak pomenu statusov posameznih placilnih nalogov (glej prirocnik Placevanje, poglavje Preverjanje
statusa nalogov v arhivu nalogov).
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MNOZIENA PLACILA

V tem delu boste izvedeli, kako lahko uporabite Hal E-Bank za posredovanje datotek - podatkov o
mnozic¢nih placilih (MP) SEPA banki. Posredovanje mnozicnih placil SEPA v obliki datotek se izvaja na
enak nacin, kot to velja za izmenjavo datotek NPI - placilni instrumenti. Ker je zgoraj opisano delo s
paketi MP SEPA za uporabnika prijaznejse, vam priporo¢amo, da se odlocite za paketno delo.

Hal E-Bank omogoca izmenjavo poljubnih datotek med uporabnikom in banko.

OPOZORILO
Vse banke, uporabnice resitve Hal E-Bank, ne podpirajo poslovanja s paketi MP SEPA prek
izmenjave datotek. O moznostih poslovanja z MP SEPA se dogovorite z vaso banko.

Banka vam na podlagi podpisane pogodbe za izmenjavo MP SEPA in vase odlocitve, da boste podatke v
banko posredovali v obliki datotek, posreduje $ifrant z dodanimi datotekami MP SEPA. Sifrant
prejmete ob osveZevanju podatkov.

Mnozi¢na placila SEPA se v banénem okolju obravnavajo kot individualna placila, zato uporabnik od
banke iz naslova mnozi¢nih placil SEPA ne prejme povratnih datotek v obliki MP SEPA datotek, temvec
v obliki individualne prometne obremenitvene postavke za vsako izvrseno MP SEPA datoteko.

Postopek priprave in uvoza datotek MP SEPA:

1) z nastavitvijo parametra za Uvoz/lzvoz omogocite uvoz datotek MP SEPA (korak 1),

2) datoteke, ki ste jih pripravili v zalednem sistemu (racunovodski program), vnesete v Hal E-Bank
(korak 2),

3) datoteke podpisete (korak 3),

4) posljete banki oziroma odpremite (korak 4).

KORAK 1 KORAK 2 KORAK 3 KORAK 4
NASTAVITEV PRIPRAVA PODPIS ODPREMA
Nastavite parametre. , Vnesite datoteko. , Podpisite datoteko. , Posljite datoteko v

Orodja > Nastavitve > Priprava > Datoteke > Priprava > Datoteke > banko.
Uvoz/lzvoz Vnesi Podpisi Odprema > Poslji

Struktura datotek MP SEPA je predpisana s pravili SEPA kreditni transferji (ISO SEPA XML). Pri vnosu se
preverja pravilnost strukture zapisov MP SEPA v posamezni datoteki.
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Nastavitev parametra za uvoz datotek MP SEPA
(korak 1)

Pred vnosom datoteke MP SEPA je potrebno v nastavitvah Hal E-Bank nastaviti moznost vnosa datotek
MP SEPA.

Datoteka Pogled Komunikacija | Orodja | Pamoé
}Z; | IJEI | | @ | gl | %’J,_ Sprememba osebne Stevilke (PIM koda) Sila v darmowini j
= Lw Mastavitve (At + O T N
TEZASKE  Test pametne kartice ali Kljuca LUSE ARA D00, v EI
Zamenjava pametne kartice ali Kljuca USE = - -
 CTTT— o oee  |teEm o]
== 4 |: | Pegedstani | Moiatuninopimaimena || Ramo | Imerik o Al
Friprava DEiS TCPAP | Harmeri plaila ] E-chwazci Uvozzvos Parametri konverterjey x|
ko - lzbia prvastena konvertesia za beani tip dokument Placini sistem:
Mno | TeEe [FLOVENE [ Plaila v domovini =]
Mno Platini siztem Tip dokumenta:
Mg || | Platia v domowns =] | Datoteka |
Tip dek ramn .
[ [3Tal [Dotcteka \_2,) E| Seznam konerteiey [uvoz)
m Seznam kormverderer (uvoz) Semnam kanverterey (Evoz) |Dah:leke J
| Datoteke | [patoteke = Opi | Izbeana wednost |
s Kn b 2 et i 1 Podathovri standard za uvoz mnodicrih pladi W
Wvaz
Datoaeke Dioda) konvester |
7 Hesl Comvvmties_DiocFile exe
Odprema o MI i
Datoteke ; :
e Izbears konmertes prvast ISI;::“:W lizvoz) -ﬂ
Paramst konvetisia_| —
Opiz |
| Aviomatska peepomava fimata uvozne datoleke za wvaz plaéind nalogav Omogoéi izbor ve dattek bkrali Da
 Prestai uvozne daloieke
% Me prestavi uvozni dalobek po uwoau
" Prastani uvoens dstolske v SACCERTED” deskio
T Presta uvozne dulobeke v diekton
(4)Poa | _ zami |
| 3
Spremeni nastavitve Cancel | n. zapisow 16 |[Sestewvek: - /- [401.20111 4

V orodni vrstici izberite Orodja > Nastavitve (Alt + O).
V zavihku Uvoz/lzvoz v polju Tip dokumenta izberite Datoteka.

3 Po kliku gumba Parametri konverterja se odpre okno Parametri konverterjev, kjer z
dvoklikom v besedilo pod poljem Izbrane vrednosti nastavite uvozni konverter.

4 Izbiro potrdite s Potrdi in V redu.

N =

Vec o nastavitvah glede uvoza/izvoza podatkov si lahko preberete v prirocniku Dodatna orodja in
nastavitve.
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Vnos datoteke MP SEPA (korak 2)

Po nastavitvi konverterja lahko vnesete datoteke MP SEPA.

Datoteka  Pogled  Komunikacija  Orodja Pomod

ﬁ|&|| $|%3I|E§.|||%|£g|ﬁ?||?|@|2§||Plaﬁilavdomovini G) j

¥ EBB LJUBLJANA D.0.D. . ‘SI56 3300 0000 0000 088 -
TRZASKA 118 1000 LIUBLJANA Im@bﬂﬂk EEE LJUBLJANADO.O. Q) j
|POLIUBND ~|H[mozmn o|[oroiz;z; .|
4 . I 3
Opiz I Oznaka wr.. | Originalno ime I Welikost | D atum nastanka | D atumn pripra... | Status
tnoZitno platilo SEFS SERAMP test MP domavina ZBS 21... 1.2, 04.01.2011 04.01.2011 PRIFR&WYLIEN
Muozitno platilo SEFS  SEPAMP test MP domaoving #ML IS, 103, 04.01.2011 04.01.2011 PRIPR&WLIEN
Mnoditno platilo SEPA  SEPAMP DO_IMPORT_FILE_75.tt 2421, 04.01.201 04.01.2011 PRIPR&WLIEM

Mnozicho placilo SEPA  SERAMP DO_IMPORT_FILE_75-re... 2422, 04.01.20M 04.07.20171 FRIFR&YLIEN
E DO_IMPORT_FILE_75-re... 24271, 04.01.20M 04.01.2011 FRIPR&VLIEN
04.01.2011 04.01.2011 PRIFR&YLIEN

= ; ==

# Datateks jo bila uipeing wvokens, |
|

®-

Odprema

ot S5 WAL e ZES el
il Fichusn = et WP e TEE Ll
B v S WP g X, 190 P 1

= turt Nt L 150 S50 A

8 Cerrates =t Wt T B
ALY ! it M o 2 T
8 Aot bak

||"If|-| o 1 (Vearcanthaic:

[T T T Yy — Miilhies i SER el 7|
=T

Oeli-lzri

|Pripravljen

5t 0zn, zapisow: 176 |Sestevek: - /- 40120111

1 Izberite racun obremenitve.

2 |zberite vrsto poslovanja. Datoteke MP
SEPA je mozno pripraviti v Placilih v
domovini in Cezmejnih placilih.

w

Vstopite v mapo Priprava > Datoteke.

4 Izberite ukaz Vnesi in iz seznama
izberite Zeleno operacijo (Mnozicno
placilo SEPA).

Ce ukaz Vnesi ni aktiven ali Mnozi¢nih
placil SEPA ne prikaze, program nima
Sifranta datotek. Poskusite osveziti
podatke.

Nabor moznih operacij oz. tipa datotek
je stvar dogovora z banko.

5 0Odpre se okno za izbiro datotek.
Poiscite pot do datoteke (5a), ki jo
zelite vnesti. Izberite datoteko (5b) in
potrdite s klikom na Odpri (5c).

6 Odpre se okno z obvestilom o

uspesnosti uvoza datoteke oziroma o
napakah (podrobno glej v
nadaljevanju). Potrdite obvestilo.

V primeru napak je potrebno popraviti
strukturo datoteke za vnos oz. zapise in
datoteko ponovno vnesti v Hal E-Bank.

7 Vnesena datoteka je uvri¢ena na

seznam pripravljenih datotek. Datoteka
je prikazana v zeleni barvi, njen status
je »PRIPRAVLJEN«.

-15-



MNOZIENA PLACILA

Dodaten opis k tocki 6:

6a

Ce ste za uvoz izbrali XML ISO SEPA konverter, vas program obvesti o uspe$nem

Cbvestilo

—

:I Datoteka je bila uspeino wwoZena.

ali neuspesnem uvozu datoteke.

MNapaka

oS

il

.-"-_-"-.I W strukturi vhodne datoteke so napake!

Datoteka: ChUserstbarbara\DesktoptMPI-MP korverte W TEST MPytest

WP domoving ZBE 200xml

Porotilo o uvozu datoteke: test MP domovina ZBS 20xml

Statuz Opis / ~ Prikazi
APAKS ! gl: zhe datoteke manjka podatek kontrolne v MNapak
MHAPAKS W glavi uvozne datoteke manjka podatek za paketno o... I Napa é

HaPAks W glavi wwozne datoteke mora biti kontrolng veota vidja.. ¥ Opozoiila
Vei Oldpri Natisri
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MNOZIENA PLACILA

Mapaka @

! o W datoteki niveljavnih dokumentow,

........................................

Po potrditvi lahko nadaljujete z delom v Hal E-Bank.

6b

Ce ste za uvoz izbrali ZBS konverter (ZBS 2.0 , ZBS 2.1 ali ZBS 2.2), vas program ob uspeSnem
preverjanju ustreznosti strukture po ZBS shemi obvesti o kreiranju zbirnih podatkov (o skupni -
kontrolni vsoti zapisov in Stevilu zapisov v datoteki MP SEPA).

Uvoz mnoZicnega placila SEPA

Y datoteki mnozicnih pladil, ki jo uvazate, ni dologena skupna
wzata bremenitve raduna za paket mhodicnih pladil

Skupna wzota bremenitve vagega ratuna pi izviityi paketa
mnoZichib pladil bo:

F.ontralha weota: 700,00 ELR

St nalogov v paketw 3

Preklici

Po potrditvi obvestila vas program dodatno obvesti o uspesnosti/neuspesnosti uvoza datoteke MP
SEPA.

6¢c

Ce ste za uvoz izbrali NPI DO konverter, je postopek enak kot velja za uvoz z XML 1SO SEPA
konverterjem (glej tocko 6a). Ce Zelite, da bo uvoz z NPI DO konverterjem uspe$en, upostevajte
napotke (glej spodaj).
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MNOZIENA PLACILA

Napotki za uspesen uvoz datoteke MP SEPA z NPI DO konverterjem

Mnozicno placilo SEPA lahko pripravite tudi iz pravilno pripravljene datoteke NPI DO (NPI DO -
direktnih odobritev) ter dodatnih podatkov. XML ISO SEPA format namrec zahteva nabor podatkov, ki
jih struktura NPl DO datoteke ne vsebuje. Dodatni podatki se v strukturo XML ISO SEPA dodajajo iz
imenika na podlagi enolicne stevilke racuna (racun mora obstajati v imeniku), dodatno namescenih
sifrantov v Hal E-Bank, ki jih objavi vasa banka, in iz vasega profila (profila uporabnika).

Pred uvozom datoteke MP SEPA z NPI DO konverterjem se prepricajte, da je NPI DO datoteka
pripravljena skladno z Navodili in standardi za izmenjavo podatkov prek Zbirnega centra ter da v
Imeniku obstajajo podatki o prejemnikih sredstev. V primeru, da v Imeniku racuni prejemnikov ne
obstajajo, podatke enostavno dodajte. Vec o dodajanju podatkov v Imenik si lahko preberete v
priroc¢niku Imenik.

OPOZORILO

Vse banke, uporabnice resitve Hal E-Bank, ne podpirajo poslovanja s paketi MP SEPA in
poslovanja prek izmenjave datotek. O moznostih poslovanja z MP SEPA se dogovorite

z vaso banko.
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MNOZIENA PLACILA

Podpisite datoteko (korak 3)

Podpisete lahko le datoteke, ki so zapisane v zeleni barvi, s statusom »PRIPRAVLJEN«.

Datoteka Pogled Kornunikacija  Orodja  Pomoé

ﬁ|&l||$|%3l|%|§|£’1|?||?|@|3§||Plafilavdnmwini Q) j
* EEB LJUBLJANA D.0.0. o SI56 3300 0000 0000 035 Q -
TRZASKA 118 1000 LJUBLJANA I EBE LJUELJARNA OO0, 1 j El
IF'DL.JUBND 1 —1 [f1 o1 2000 = | [0 1 2non |
- Skupinsko podpisovane iZbranih dokumentav e v
i m | ativni prikaz izh datole |
Opis | Oznaka vr... | Originalno ime I G 5o porbisat shupi & T Jck, e gramty L
Mrofitno pladio SEPS SEPAMP test MP dormoeving ZBS 21... VSE. o patieni gy PUSAMILHO,
Mrozicno plagilo SERPL SERAMP test MP domovina =MLIS.. | |
Mroditno placila SEPA SEPAMP DO_IMPORT_FILE_75.tat T | el
Mnu:-%!-fno platilo SEPA  SER podpisovanje Mrakeno platda SEPA F] I
Mrozicno placilo SEFRS SEA StatistiEni - erEL i
i podatki datoteke P .
s no SEF SEF dokumentow piissri _
D datoteke: 19EB0SV2D4CDT| gueb FODROBNOSTL |
Mroficho placilo SEPA SER| | Ime detotede: 19EB0BW2DACOTH |
Ime ong, datoleke: test MP domanana |
Velkast TeaToe Shapen fteio dasole: 2 [Padicbesat]] |
i Cas nsstanks: 04.01.2011 09:26:3 @
= Cas pripease: 04.01.20171 1 4:08 (T bk Vi Pusanic I e I
Odprema Wrsta datobeke: SEPAMP
C Qpis: Mrodine pladio SEPA,
A Sirvanar D&
Status datoteks: PRIPRAVLIEN
Zadnja speememba stalusa  04.01.2011 141018

Crestito =
Infia | Podpisal I
Diateteks jo bils vapeing podpitens in faky v mapi Ddprems, da jo pailiete v
banke.

Odilzni Fradogled
Pripravijen ... 5, ozn, zapizow 1/7 |Sestevek: - /- [£.0120111
1 Izberite racun obremenitve. b. vec datotek,
2 Izberite vrsto poslovanja. v oknu ~Skupinsko podpisovavnje
. . izbranih dokumentov« podpisite vse
3 Vstopite v mapo Priprava > Datoteke. datoteke (gumb Vse) o0z. posamicno
4 Izberite eno ali ve¢ pripravljenih datotek, ki datoteko (gumb Posami€no) (6c);

jih Zelite poslati (glej nasvet).

(8]

Izberite ukaz Podpisi. Podpisana datoteka je prikazana v rdeci barvi,
s statusom »PREVERJEN«. Taksna datoteka je
vidna tudi v mapi Odprema, kjer Caka, da se
jo poslje v banko.

o

Ce ste izbrali:

a. eno datoteko,
v pogovornem oknu »Podpisovanje«
potrdite podpis datoteke z ukazom
Podpisi (6a).
(Podpisovanje datoteke lahko preklicete z
ukazom Preklici ali pritisnite tipko
<Esc>. )
Prikaze se obvestilo o uspesnem
podpisu datoteke, ki ga potrdite (6b).

NASVET
Kako izberete vec datotek?
Medtem ko na tipkovnici drZite tipko CTRL
(za posamicni izbor) ali SHIFT (za sklop),

z levo tipko na miski izbirate datoteke.
Izbrane datoteke so osencene.




MNOZIENA PLACILA

Podpisane datoteke se nahajajo v mapi Odprema.

Datoteka

Pogled  Eormunikacija  Qrodja Pomod

# clmle wa B dEd v B2 8 R [revdnmin (2) E

Priprawa i Zhezek | Waluta
=

Odprema

- pm—
!astnllc Baibara Jeram, HALCOM D.D.
Sk, WL

Qe
lia de: 23092012 _ 5 -
Info wElla 5:,&“%“““'.?@“ ; sh
R T Pilagu.a oo speemmangy dokumants 1 SBB0D20400 TIFL na svedrd
Wetavite pamelno katico v Eilalnik ali kfju v vhod USE Zavrgres Hapsha ns sondrdd
in vpidite osebno fevilko: =y FI——
() Ve | peui | 54004
. . ;
Poilji [

+ EBB LJUBLJANA D.0.0O. . SISE 3200 0000 0000 028 -
TRZASKA 118 1000 LJUBLJANA I EEE LJUBLJANA D.O.C. @ j E
[FoLIUBND b | TR | R R o
4 m F

Prejemnik /Predmet

ila SEPA, - test MP domavina ;
Eilo SEPA, - test MP domavina 2.
o SEPA - test MP domoving ... 5156 3330 0300 0020 022

Davelevani podsifor jo zaulens o
_ | [hal G 4 «f Mazs l S
9 i res Selite poslati izbrans 3t dokwmentow: [ 117 | 4

@!ef] to | |
TN O

Pripravljen ... |5t ozn. zapisow: 173 |Sestewek: - /- [401.20111 4

1 Izberite radun obremenitve. 8 PrikaZe se okno »OsveZitev podatkov-.

2 Izberite vrsto poslovanja. Pocakajte, da se posiljanje dokumentov in

3 Vstopite v mapo Odprema osvezevanje konca, nato kliknite Zapri.

4 |Izberite eno ali ve¢ datotek, ki jih Zelite 9 Poslani nalogi se nahajajo v arhivu datotek
poslati (glej nasvet). (Arh“v/ > Datoteke). o

5 . ... (Uspesno poslane datoteke se prestavijo iz
Izberite ukaz Poslji (Alt + S). mape Priprava > Datoteke v mapo Arhiv >

6 V oknu »Poslji« potrdite, da Zelite Datoteke, kjer dobijo status "POSLAN".
datoteke poslati. Odstranijo se tudi iz mape Odprema. Ce jih

7 V oknu »Osebna &tevilka (PIN koda)-« ne vidite, preverite nastavitev ¢asovnega

. . . S bdobj liki C $Cico ...)).
vnesite svojo PIN kodo in kliknite V redu. obdobja (na sliki oznaceno s puscico ...))

NASVET
Kako izberete vec datotek?
Medtem ko na tipkovnici drZite tipko CTRL

(za posamicni izbor) ali SHIFT (za sklop),
Z levo tipko na miski izbirate datoteke.
Izbrane datoteke so osencene.




MNOZIENA PLACILA

Brisanje datoteke

Datoteke lahko brisete. Postopek je odvisen od statusa datotek.

Datoteka  Pogled  Kormunikacija  Orodja Pomod
#lElmle|w B o e g v B 2@ R [resvdomnon 2) -]
T TRBANAY 100 LitpLoana |(TI@eonk EETTEIRENG O) -]

[PoLIuEND e T | G-

>

=

Friprava Oznaka wr...

Welikost | Datumn nastanka .| Status
.. bd..20Mm 04.01. 2011 PRIPR&AVLIEN
5. 10,3, 04.01.201 04.01. 2011 FREVERJEMN

Originalno ime

SERA EP&MP test WP domo

Mrozicno placilo

Mrofiino pladilo SEFA SEPAMP DO_IMPORT_FILE_75-re... 2421, 04.01.2011 04.01.2011 FRIFRAYLIEM
Mnoficno pladilo SEPA SEP&MP DO_IMPORT_FILE_75-re... 2422 04.01.2011 04.01.2011 PRIFRAVLIEN
Mrogicno pladilo SEFA SEPAMP DO_IMPORT_FILE_75.txt 2421, 04.01.2011 04.01.2011 FRIFRAYLIEN

MrioZiéno pladilo SERA ——SERubD bosk hdDl ooy s 200 21 110 04.01.201 04.01.2011 PREVERJEN
MroZicno plasilo SEFA ”B"h 04.01.2011 04.01.2011 FREVERJEM

'g- Ste preprifani, da Bxlite brsati zbrano . dokurnertov: [ 17

Odprerma 6

e He

Arhiv

N
Infa

<lzrii Fracogl=d

|5, ozn. zapisow 147 |Se3tevek: - /-

1 Izberite racun obremenitve.

2 Izberite vrsto poslovanja.

3 Vstopite v mapo Priprava > Datoteke.

4 |zberite datoteko (4a). Ce ima datoteka oz.
dokument status PRIPRAVLJEN (datoteka Se ni NASVET
podpisana), nadaljujte s korakom 5. Izbrane datoteke lahko zbrisete s tipko »Delete«.
Ce ima datoteka oz. dokument status Ukaz Brisi je dosegljiv tudi s klikom na desno

PREVERJEN (datoteka je Ze podpisana), jo je tipko miske na datoteko, ki jo Zelite izbrisati.

potrebno prej odkleniti.
Izberite ukaz Odkleni (4b).
(Ce ukaza Odkleni ni v izboru ukazov, uporabljate paketni nacin,
nadaljujete lahko s korakom 5.)

5 Izberite ukaz Brisi (Alt + D) (glej nasvet).
6 Potrdite brisanje datoteke.




