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1 Spletni modul aplikacije Gotovinski center

V Novi Ljubljanski banki d.d. (v nadaljevanju NLB), Trezor in oskrba z gotovino (v nadaljevanju TOG),
smo posodobili aplikacijo za upravljanje oskrbe z gotovino Gotovinski center (v nadaljevanju GC) v delu
aplikacije, ki jo uporabljajo nasi pogodbeni uporabniki kot spletni modul, ki podpira oddajo in spremljanje
narocil pogodbenih uporabnikov NLB trezorja in oskrbe z gotovino. Aplikacijo GC smo sedaj razvili tudi
za delo na mobilnih napravah. Funkcionalnost se v tem primeru ne spremeni, razlika je samo v postavitvi
elementov na ekranu. Ekranske slike mobilnega pogleda aplikacije so v navodilih prikazane poSevno.

Spletno narocilo v okviru aplikacije Gotovinski center podjetiem omogoca:
e oddajo dnevnega izkupicka
e oddajo zahteve po menjalnini
e o0ddajo zahteve po oskrbi z gotovino

Konkretne moznosti naro€anja so odvisne od pogodbe posameznega partnerja z NLB.
Za pomoc pri uporabi ali nedelovanja spletnega modula uporabnik pokli¢e na telefonsko Stevilko 01 477

20 00 ali poslje sporogilo na elektronski naslov info@nlb.si.

1.1 Pridobitev uporabniskih pravic

Uporabni$ke pravice za dostop v aplikacijo uporabnik pridobi na podlagi DNT pogodbe med NLB d.d. in
podjetiem. Skrbnik aplikacije GC v NLB d.d. Ljubljana podatke o pogodbenem partnerju in
uporabniku/uporabnikih pogodbenega partnerja vnese v aplikacijo.

Sistem avtomati¢no poslje sporocilo po e-posti na vnesen e-naslov novega uporabnika.

From: gc@rib.si

To: Zebi Brigita

Co

Subject: Dostop do aplikacije Gotovinski Center

Spostovani!

Na podlagi vasega zahtevka vam posiljamo bljiznico do spletnega naslova, na katerem si lahko nastavite vase geslo za dostop do aplikacije Gotovinski Center:
Ponastavitev gesla

WVage uporabnisko ime za dostop do aplikacije Gotovinski Center je: jaka

Zelimo vam uspesno uporabo aplikacije.

Nova Ljubljanska banka d.d., Ljubljana

Uporabnik se v aplikacijo prijavi s klikom na poslano povezavo >Ponastavitev gesla<.
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1.2 Prva prijavav aplikacijo

Dostop do ekrana: neposredno po kliku na povezavo Ponastavitev gesla

~

Gotovinski center Gotovinski center

Geslo!

Fotdigesio

Za ponastavitev vpisite novo geslo ter kliknite na

gumb 'Ponastavi geslo'.

Vnos podatkov:

>Geslo< vpisi svoje geslo
>Potrdi geslo< ponovno vpiSi geslo

izberi >Ponastavitev gesla<

Opis:

Ob prvi prijavi v sistem preko povezave >Ponastavitev gesla< nov uporabnik vnese svoje geslo za delo
z aplikacijo in ga ponovno vnese v polje >Potrdi geslo<.. Geslo mora vsebovati vsaj 8 znakov, od tega
mora vsebovati vsaj eno veliko in eno malo ¢rko ter vsaj eno Stevilo od 0-9. Po kliku na >Ponastavitev
gesla< postane geslo veljavno.

1.3 Uporaba aplikacije GC

1.3.1 Vstop v aplikacijo

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri povezave za vstop v aplikacijo

Gotovinski center GotoV!

UporabniSko ime:

STy Ponastavi

‘ glo ter Kliknite n@ gumb

- e

Zap
Pozabil sem gesio ¢ oy

isite novo 9
onastaviteV vpidite

@ Navodila za uporabo

Vnos podatkov:
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https://gcu.nlb.si/#app/ponastavigeslo/?uid=191&ac=7nhvpecudg-635803250804911710

>Uporabnisko ime< vpisi uporabnisko ime
>Geslo< vpisi geslo

izberi

>Prijava< prijava v sistem

>Pozabil sem geslo< ponovna nastavitev gesla

>@ Navodilo za uporabo< povezavo uporabi v primeru, da Zeli§ dostopiti do
uporabniskih navodil, ki so v pomo¢€ za delo v aplikaciji

Opis:
Za delo v aplikaciji se mora uporabnik prijaviti s svojim uporabniSkim imenom in geslom. Geslo je mozno
resetirati iz aplikacije. V takem primeru uporabnik ponovno izvede aktivacijo gesla prek elektronske
poste.

Uporabnik ima na prijavhem ekranu moznost preko povezave >@ Navodila za uporabo< dostopiti do
uporabniskih navodil, ki so mu v pomo¢ za delo v aplikaciji.

V primeru, da je uporabnik izvedel veckratno napacéno prijavo (5 napacnih prijav) mu sistem ne bo dovolil

prijave v aplikacijo. V takem primeru je potrebno s prijavo pocakati 5 minut in po preteku tega ¢asa bo
uporabniku omogoc&ena prijava v aplikacijo.

1.3.2 Pozabljeno geslo

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri >Pozabil sem geslo<

Gotovinski center

Uporabnidko ime: mojcai

Za ponastavitev gesla vpiSite svoje uporabnisko ime
ali naslov elektronske poste ter Kliknite na gumb
'Ponastavi gesio’

Ponastavi geslo

Vnhos podatkov:

>Uporabnisko ime< privzeto uporabnisko ime
>Elektronska posta< vpisi elektronski naslov prijavljen v aplikaciji

izberi
>Ponastavi geslo< zahteva za ponastavitev gesla
>Nazaj< vrnitev na prijavni ekran

Opis:

Ce uporabnik pozabi geslo, izbere povezavo >Pozabil sem geslo<. Sistem prikaze ekran za
ponastavitev gesla. Uporabnik vpiSe svoj e- naslov in klikne >Ponastavitev gesla<. Sistem mu
avtomati¢no poslje enako e-sporocilo, kot ob prvi prijavi.
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Po zamenjavi gesla sistem prikaze sporocilo in nato ekran za prijavo v sistem.

l i, VaZe geslo je bilo uspeino ponastavijenc.

Novo geslo ne sme biti enako prejSnjemu.

i
e i - =

Tekom penastavitve gesla je priflo do napake.

Mowe geslo ne sme biti enako obstajecemu.

1.3.3 Delo z aplikacijo

Dostop do ekrana: neposredno po prijavi v aplikacijo
e Spletna narotila 2 lip a
AALIPAD.O.O.

Kriterij za pregled spletnih narogil oAD VITAdo0

W

Poslovalnica: | ISCI
3

Datum narodila: | 04.02.2016 s Datum izvedbe ] .
Virsta narotila; | <VSE> v Status naroéila: | <NEZAKLJUCEND>  [v|

Ni paroil

St narotila:

Datum naroéila  Datum
Stnarofila ~  Vrstanarofila 11 oy izvedbe 11 Znesek i1 Provizia !t Plombe IT

Ni zapisov.

= Novo naroéilo - B |zvozi v Excel

Opis:

Po prijavi v aplikacijo se odpre ekran za vnos kriterijev za pregled spletnih naroc€il in moznostjo vnosa
novih narocil. V zgornjem levem kotu, zraven znaka NLB. je ime pogodbenega partnerja - uporabnika
aplikacije. V zgornjem desnem kotu je ime in priimek prijavljenega uporabnika ter datum in ura.

Pri mobilnem nacinu dela, do kriterijev za pregled spletnih narocil pridemo z izbiro ikone v obliki lupe na
zgornjem desnem delu ekrana.

MozZnosti vpogledov in vhosov so omejene glede na dolo€ena pooblastila prijavljenega uporabnika
(Obr.: DNT14).

Uporabnik ima na ekranu moznost preko gumba > 9 aliv menu-ju >=< dostopiti do uporabnigkih
navodil, ki so mu v pomo¢€ za delo v aplikaciji.

Ekrani z obseznimi podatki so razdeljeni na posamezne sklope. S klikom na ikoni >< in >|Z|< se
sklopi podatkov razsirijo ali skréijo v obliko naslovne vrstice sklopa podatkov.

Sistem podatke pregledov in Sifrantov prikaze na podlagi vnesenih kriterijev in po kliku na gumb >18¢i<.
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Sezname si lahko uporabnik ureja po svojih potrebah tako, da s klikom na ikono > i

sprozi sortiranje po tem stolpcu.
Pri mobilnem nacinu dela, si lahko uporabnik izbere vrsto urejanja podatkov s pomocjo menu-ja na
zgornji desni strani ekrana.

< obimenu stolpca

Podrobnejsi pregled podatkov o iskanem zapisu omogoc&a klik na povezavo z nazivom zapisa (St.
narocila). Povezava je modro obarvana in pod¢rtana.

Polja z obveznim vnosom so obarvana rdece. Aktivni gumbi pa modro.

St plombe: | m §t. plombe: | 123 | m

1.4 Urejanje pooblastil spletnih uporabnikov

1.4.1 Oddaja zahtevkov za nove spletne uporabnike

Spletni uporabniki, ki imajo pooblastilo >Vnos zahtevkov za nove spletne uporabnike<, lahko prek
aplikacije za spletno narocanje tudi oddajo zahtevke za nove spletne uporabnike. Uporabniki lahko
oddajo zahtevke za uporabnike, ki so zaposleni v istem podjetju.

Dostop do ekrana: neposredno po prijavi v aplikacijo
o Spletna naroéila
MERCATOR, D.D.

Kriterij za pregled spletnih naro&il

nove spletne

Poslovalnica: | 150
Dodeljevanje poslovalnic spletnim

Datum naroéila: | 18.05.2017 Datum izvedbe: uporabniko

Vrsta naroéila: |<VSE> ﬂ Status narodila: | <NEZAKLJUCENO= ﬂ

Zakljucek dela

§t. naroéila:

ovega Ao

|vnos
0.

‘ totterm

Opis:
Po uspesni prijavi v spletno aplikacijo mora uporabnik za oddajo zahtevkov za nove spletne uporabnike
izbrati v zgornjem desnem meniju povezavo >Vnos zahtevkov za nove spletne uporabnike<.
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Dostop do ekrana: neposredno po izbiri povezave >Vnos zahtevkov za nove spletne uporabnike<

e Pooblastila | Vnos zahtevkov za nove spletne uporabnike
MERCATOR, D.D.

\

Za oddajo zahtevka za novega uporabnika, izpolnite spodnji cbrazec in pritisnite na gumb Oddaj zahtevek. Za preverjanje statusov ali preklic katerega od oddar

Zahtevek za novega spletnega uporabnika

na gumb v
Za preveriony
qumb &

Uperabnidko ime: Maticna $t:

bnika
o spletnegd uPOr™

Ime: Primelc Zahtevek 23 10Ve9

Elektronska podts:

Po potrdityi zahtevka s strani NLE bo uporabnik na vpisan elektronski naslov prejel bijiznico za nastavitey gesla za dostop do aplikacije Gotovinski Center

<€ Nazaj | A Pregled oddanih zahtevkov
me

Vnos podatkov:

>Uporabnisko ime< vpisi uporabnisko ime, ki ga Zeli§ dodeliti novemu uporabniku
>Mati¢na $t.< vpisi mati¢no Stevilko novega spletnega uporabnika

>Ime< vpiSi ime novega spletnega uporabnika

>Priimek< vpidi priimek novega spletnega uporabnika

>Elektronska posto< vpiSi elektronski naslov novega spletnega uporabnika, na ta
naslov bo novi spletni uporabnik prejel navodila za ponastavitev gesla

izberi

>0ddaj zahtevek< za oddajo zahtevka za uporabo aplikacije spletnih narocil za
novega spletnega uporabnika

>Nazaj< vrnitev na osnovni ekran

>Pregled oddanih zahtevkov< uporabi za preklic in pregled statusov oddanih
zahtevkov

Opis:

Po vnosu vseh obveznih podatkov v zahtevek za oddajo zahteve za novega spletnega uporabnika in po
kliku na gumb >Oddaj zahtevek< bo le-tega prejel uporabnik v NLB d.d. Ljubljana, ki ga bo lahko potrdil
ali zavrnil. V primeru potrditve, bo spletni uporabnik, ki ga je uporabnik NLB definiral, prejel elektronsko
obvestilo z informacijo o njegovem uporabniSkem imenu ter bliznjico do aplikacije spletnih narodil, kjer
si bo spletni uporabnik nastavil pred uporabo e svoje geslo.

1.4.2 Preklic in pregled statusov oddanih zahtevkov

1.4.2.1 Pregled statusov oddanih zahtevkov

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri povezave >Pregled oddanih zahtevkov<
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e Pooblastila | Pregled zahtevkov za nove spletne uporabnike
MERCATOR, D.D.
Prikazi zahtevke: | <VSE> ﬂ
i 1511
Easvnosa Status Uporabnisko ime Matiéna 1 Ime Priimek Ef f““"f:";;wme ""r‘FDP'L?@;:B?K;EFZL;' .
18.05.2017 09:49:25 'V OBDELAVI ANA 45841 ANA STRAH Bl (n?:‘.""‘”"?k ‘,‘oB[\ELM"I
17.05.2017 09:48:28 POTRJEN JANA 45150 JANA LAH By rsj:s
A
O ey
Opis:
Uporabnik lahko s klikom na povezavo >Pregled oddanih zahtevkov< ~KJET ima
moznost spremljati in pregledovati statuse svojih oddanih zahtevkov. S a oddane zahtevke so

lahko nasledniji:

e >V obdelavi< kar pomeni, da je bil zahtevek oddan v potrditev ali zavrnitev k uporabniku v NLB
d.d. Ljubljana

e >Potrjen< zahtevek za novega spletnega uporabnika je bil s strani uporabnika v NLB d.d.
Ljubljana potrjen

e >Zavrnjen< zahtevek za novega spletnega uporabnika je bil s strani uporabnika v NLB d.d.
Ljubljana zavrnjen

e >Preklican< zahtevek, ki je bil oddan za novega spletnega uporabnika je bil preklican s strani
spletnega uporabnika, ki ima pooblastilo za vnos zahtevkov za nove spletne uporabnike.

i Prikazi zahtevke: . . . L .
Polje > < uporabniku omogoca iskanje in pregled po vseh statusih za vse oddane

zahtevke ali pa lahko pregleduje samo oddane zahtevke, ki niso $e obdelani.

V primeru, da pa uporabnik Zeli preklicati oddajo zahtevka za nove spletne uporabnike izbere povezavo
PREKLIEI ZAHTEVEK <

> |

1.4.2.2 Preklic oddanih zahtevkov

V kolikor uporabnik Zeli katerega od oddanih zahtevkov preklicati mora najprej v zgornjem desnem
meniju izbrati povezavo >Vnos zahtevkov za nove spletne uporabnike in nato izbere povezavo >Pregled
oddanih zahtevkov<.

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri povezave >Pregled oddanih zahtevkov<

o Pooblastila | Pregled zahtevkev za nove spletne uporabnike =@ zver .
MERCATOR, D.D. Q —_— (] 8.05.2017 09:48

|pregied 7@

@onf‘md” "

& J024 1404
&as vnosa Status Uporabnisko ime Maticna 3t 511.20241

oNIKA
JEKUPORASYY _ PREKLICI ZAHTEVEK
>RIMEK TIE.COM PREKLIE| ZAHTEVEK
A

. NIKA P N
IME ‘F“"'T*P:”‘B,J,\_-pu[-i

PrikaZi zahtevke: |<VSE> [v]

18.05.2017 09:49:25  V OBDELAVI ANA 45841 ugorabniske IMe

(Eas vosd
17.052017 09:48:28  POTRJEN JaNA 45150 me Inpriimek v OBDELAYL
E ;:G'S‘-‘
watiéna &t
17.05201709:3233  POTRJEN SoNJA 4140
Status
n < PrejSnja stran % Naslednja stran
€ Nazaj

Opis:
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Uporabnik ima s izbiro povezave >Prekli¢i zahtevek< moznost tudi preklicati oddajo zahtevka. Po izbiri
te povezave, sistem uporabniku prikaze spodnje opozorilo,

gc,nlb-Si says icati zah[e\_‘gk zan

Message from webpage = e pre
ricani, da zelite P

Ali ste preP
'~-.‘ Al ste prepri¢ani, da Zelite preklicati zahtevek za novega spletnega upO,abm«’ ar

&Y' uporabnika ‘'maia’?

ki ga lahko z izbiro gumba >OK< potrdi in s tem preklice oddajo zahtevka za vnos novega spletnega
uporabnika. V primeru, da uporabnik ne Zeli preklicati oddaje zahtevka izbere gumb ><.

Preklic je mozZen do potrditve oziroma do zavrnitve s strani uporabnika v NLB d.d. Ljubljana. Po potrditvi
oziroma zavrnitvi s strani uporabnika v NLB preklic oddaje zahtevka ni ve¢ mozen.

1.4.3 Dodeljevanje pooblastil

Spletni uporabniki, ki imajo pooblastilo >Dodeljevanje poslovalnic spletnim uporabnikom<, lahko
uporabnikom svojega podijetja dodelijo ali spreminjajo pooblastila za delo s poslovalnicami.

Dostop do ekrana: neposredno po prijavi v aplikacijo
° Spletna naroéila
MERCATOR, D.D.

Kriterij za pregled spletnih naroéil

\\!

0.0-

uporabnike
Poslovalnica:  1SC

o ADVITAd

Deodeljevanje poslovalnic spletnim

Datum naroéila: | 18.05.2017 Datum izvedbe: uporabnikom
Vrstanarodila: <VSE= v Status narogila: <NEZAKL
) Zakljutek dela
St narotila:

Po uspesni prijavi v spletno aplikacijo mora uporabnik za dodelitev ali spreminjanje pooblastil za delo s
poslovalnicami izbrati v zgornjem desnem meniju povezavo >Dodeljevanje poslovalnic spletnim
uporabnikom<.

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri povezave >Dodeljevanje poslovalnic spletnim uporabnikom<
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Pooblastila \ Dodeljevanje poslovalnic spletnim uporabnikom =
0 NLB MERCATOR, D.D. a=
| X £@VITAPURS
Priimek inime & Uporabnigko ime 1t Elektronska poita 1 poraoréto D "A“";;:;::;OSLOVALMCE
KJHKJ LASDHKLJ ZEBICB BRIGITA ZEBIC@NLB S| DODELIPOS g poils:
LAH JANA JANA BRIGITA ZEBIC@NLB.SI DODELI POSY BISTAN s
MOSTAR VIDA VIDA BRIGITA.ZEBIC@NLB.SI DODELI POSY ONL ;;‘;’[; quLoVMN'CE
NOVAK SONJA SONJA BRIGITA ZEBIC@NLB.SI DODELI POSY D’“’—w
VELEJ LJUBA LJUBA BRIGITAZEBIC@NLB.SI DODELI POS] i “"'\',' TAPURS
Vi A«'\YVF‘;‘-N’ 4
ZEBIC BRIGITA ZEBICB BRIGITA ZEBIC@NLB S| DODELI POS TRGOVIN Doompqsmwﬂ‘“
pRO7.10
O e
4k M ASOBOTAS \“:'\"HHL‘
porabs SALONM r,;wp»;w[u ngoVALNlct
rvut i DR14.10
Vnos podatkov: ceoos AR
v s NG@VITAPURS
porabnisko i s ALON-NC 1CE
B ekinime pooesl POSLOVALY
. . . . . P oita: R09.10
>Priimek in ime< uporabi za iskanje in £ Bt
filtriranje spletnega uporabnika oo
v v . . . . . e DODELLPOS!
>|§¢i< za iskanje uporabnika, ki mu je it ——
potrebno dodeliti ali spremeniti pooblastilo i
uporabrusko M€

Opis:

Po izbiri povezave >Dodeljevanje poslovalnic spletnim uporabnikom< se uporabniku prikaze seznam
spletnih uporabnikov. Za iskanje spletnega uporabnika, kateremu mu je potrebno dodeliti ali spremeniti
pooblastilo za delo s poslovalnicami, lahko uporabnik filtrira podatke po imenu in priimku tako, da v polje
>Priimek in ime< vpiSe celo ali del imena uporabnika ter pritisne gumb >15¢&i<.

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri gumba >13¢i<

o NLB Pooblastila \ Dodeljevanje poslovalnic spletnim uporabnikom 2 vioa
MERCATOR, D.D. © 18.05.2017 09:51

Priimek in ime:| sonja Qlsei

Primekinime &

NOVAK SONJA

Uporabnigkoime 1t

SONJA

Elekwronska posta It

BRIGITAZEBIC@NLB.SI

DODELI POSLOVALNICE

n € Prejsnjastran | ¥ Naslednja stran

Opis:

Ko je uporabnik na3el spletnega uporabnika, kateremu Zeli dodeliti ali spremeniti pravice za delo s
poslovalnicami, klikne na povezavo >Dodeli poslovalnice<, ki je izpisana v seznamu poleg njegovega
elektronskega naslova. Po izbiri povezave >Dodeli poslovalnice< se uporabniku odpre ekran, kjer ima
moznost izbrati poslovalnice, ki jih Zeli dodeliti uporabniku.

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri gumba >Dodeli poslovalnice< na prejSnjem ekranu
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o Pooblastila | Dodeljevanje poslovalnic spletnim uporabnikom Fy | L wins Q
MERCATOR, D.D.

Uporabnidkoime: SONJA
Priimek inime: NOVAK SONJA

Dovoljenje za vse poslovalnice: []

A povolienje 72 vV ~ |

1 jitve
CS I - | e

Naziv = Datum dodelitve T

BC ZELEZNIKI-ZELEZNINA 17.05.2017

&

BEAUTIQUE CELJE 17.052017

BEAUTIQUE DOMZALE
BEAUTIQUE KRANJ 17.05.2017
BEAUTIQUE SISKA 17.05.2017
BLAGOVNICA HRASTNIK 17.05.2017
BLAGOVNICA TRZIC-TEHNIKA 17.052017

BTC

cac
C&C 17.05:2017
C&C AJDOVECINA

CASH & CARRY AJDOVSEINA

CASH & CARRY BLED

CASH & CARRY CELJE

ooooooDoooooooad

CASH & CARRY KR3KO 17052017

i ] € Pragnaseen | » s

Opis:
V spodnjem delu ekrana so prikazane vse poslovalnice uporabnikovega podjetja. uporabnik oznaci s

kljukico v okence » ==« tiste poslovalnice, za katere bo imel uporabnik spletnih naro€il moznost vnosa
in pregleda narocil.

Za iskanje doloCene poslovalnice si lahko uporabnik pomaga z iskalnimi kriteriji v polje »Naziv« v
zgornjem delu ekrana. Ce ima uporabnik dovoljenje za vse poslovalnice, si lahko oznadevanje vseh

poslovalnic olaj§a s klikom na okence » P2velienie zavse posiovainice: M [y zgornjem delu ekrana. Za
potrditev izbire poslovalnic klikne e gumb »Potrdi«.

2 Pregled spletnih narogcil
2.1 Vnos kriterijev

Dostop do ekrana: neposredno po prijavi v aplikacijo

Kriterij za pregled spletnih naroéil

Poslovalnica: | 15CI
Datum naroéila: | 20.10.2016 =] Datum izvedbe: =]
Vrsta narogila: | <VSE> ™| Status narotila: | <NEZAKLJUCENO=  |w|
8t narogila
=3
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o
v AN}
o)
W

x
o oADV\TAdo.o
i gil
tnih naroc’
: Kriteri] 28 pregled sple!
poslovalnica r
Nummu\ r“

Narodilo &

od: | 01 10.2024
do: 31 10,2024
jzvedba ¥
Zakljutex ¥

yrstanarcéile

VSE

B tzvori

# ovo a0t R

Vnos / Izbira:

>Poslovalnica< izberi poslovalnico
>Datum narog¢ila< izberi ali vpisi datum narocila, privzet je tekoc€i datum
>Datum izvedbe< izberi ali vpiSi Zelen datum izvedbe narocila
>Vrsta narocila< izberi vrsto narocila
>Status narocila< izberi status narocila
e Nezaklju¢eno — naro€eno, pripravljeno ali potrjeno
>8t. naroéila< izberi $tevilko narogila

izberi >18¢i<

Opis:

Za pregled narocil uporabnik vnese ustrezne kriterije in klikne na gumb >IS¢i<. Sistem prikaze narocila
glede na vnesene kriterije.

Pri mobilnem nacinu dela, do kriterijev za pregled spletnih narocil pridemo z izbiro ikone v obliki lupe na
zgornjem desnem delu ekrana.

Ce uporabnik v polju >Status narogila< izbere »Nezakljuseno«, sistem prikaze narogila s statusi
Naro&eno, Potrjeno ali Pripravljeno.
2.2 Pregled narodil

Dostop do ekrana: neposredno po prejsnjem ekranu
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Kriterij za pregled spletnih narocil ////Q:
Poslovalnica: | 15C -
doo. vty 0
Datum narofila:  02.02.2016 2] Datum izvedbe: =] o ADVITA 00DAJA (ZUPIEKA /O
407202409
Vista narotila: <VSE> v| Status narotila: OBDELANO v 02409
413
&t narotila: 950,00 EUR
(BDELANO
=3 s
AJONTY
wouuiw"‘f‘ (0914
Datum narocila  Datum 24072 4}: 7
§t. narodila = Vrsta naroCila 11 n izvedbe 1T Znesek !T  Provizila ! Plombe T 240 ‘m’ouwﬂ
7
CDDAJA IZKUPICKA f 0BDELAN
160000833 DNT 02.02.2016 11:07 02.02.2016 100,00 EUR 0O0DEUR 8 (]
DAJA IZKURIGKA 1 PICKA/ ONT ¥
160000819 SST'A"' 2K 02022016 10:06 02.022016 2000HRK  34DEUR ZB20160808 "‘“"me‘ 172024 09:1¢
2024 09
ZAPISNIKL: PDF-5876, PDF-5877 24072041 ‘U‘“
. 980,00 E!
DAJA IZKUPICKA / . - N . _ S NO
160000798 SST”A“ ZRUPICKS 02.02.2016 0935 02.02.2016 200000EUR  DODEUR ZB20160505 ososLA Py
ZAPISNIKI: PDF-5872 A IZKUPICKA ONT Y
00DA 163
- \
ODDAJA IZKUPIGKA / S S, 25.000,00 HUF, . S, 20241
160000796 - 02022016 0931 02.022016 1oopEun  DODEUR ZB20160404 2020
’ EUR
ZAPISNIKI: PDF-5873 ;‘;‘L‘::’ ANO
. o
DAJA IZKUPIGKA / N N - - - .
160000795 SSTAA- ZRUPICHKS 02.022016 09:30 02.02.2016 500,00 EUR 0.00EUR ZB20160203 0
statu v
oom»"""”c” 1ONT
Skupaj: 900,00 EUR, 100,00 CHF, 500,00 HRK, 0,00 HUF B zvod

4 Novo narodilo

® zvoz v PDF | W Izvozi v Excel

= Novo narotilo ~

Opis:
Na ekranu je seznam spletnih naro€il na podlagi vnesenih kriterijev. Uporabnik lahko seznam sortira po
kateremkoli stolpcu.

Stevilka narogila predstavlja povezavo do podrobnosti narogila. V primeru napake je k naro&ilu pripet
zapisnik. Vpogled vanj omogoca klik na povezavo >PDF-xxxx<.

Aplikacija omogoca tudi pregled vseh obdelanih/zakljuéenih narocil za 1 mesec nazaj. V primeru, da
uporabnik Zeli izvesti takSen pregled mora pustiti polje >Datum narocila < prazno, iz polja >Status
narocila< pa izbere status >Obdelano<. Na osnovi teh vnesenih kriterijev se uporabniku prikazejo vsa
narocila, ki so bila obdelana v preteklem mesecu.

Statusi naroc€il dnevnega izkupicka:
e Potrjeno— vneseno v sistem s strani naro€nika
e Obdelano — obdelano v NLB

Statusi narocil menjalnine ali oskrbe:

e Naro€eno — vneseno v sistem s strani uporabnika aplikacije
Potrjeno — potrjeno s strani NLB Trezorja in oskrbe z gotovino
Popravljeno — popravljeno s strani naro¢nika
Preklicano — preklicano s strani naro¢nika do trenutka potrditve
Zavrnjeno — zavrnjeno s strani NLB Trezorja in oskrbe z gotovino

Ce je bila pri obdelavi dnevnega izkupi¢ka v NLB. ugotovljena razlika med narogenim in dejanskim
stanjem, je k pregledu narocila dodan Zapisnik o razliki.

DAJA UPIEKA /
150000465 SE‘TA* ZHUPICH 21.10.2015 12:47 21.10.2015 100,00 AH14 OBDELANO

ZAPISNIKIL: PDE-174

Kadar uporabnik Zeli izvedbo narocila v terminu krajSem od pogodbeno in sistemsko dolo¢enega,
sistem narocilo Steje kot izredno. Tak3no narocilo je oznageno z ikono > L) <.
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Uporabnik ima po izbiri gumba >lzvozi v Excel< ali >lzvoz v PDF< moznost izvoziti podatke o narogilih
za izbrani dan, ki je vnesen v polju > Datum izvedbe< v Excelovo tabelo ali v PDF dokument. Sistem
uporabniku odpre Excel dokument ali PDF dokument, tako da izbere gumb >Open<.

Dostop do ekrana: neposredno po kliku na gumb >lzvozi v Excel< ali >lzvoz v PDF<

Do you want to cpen or save izpis.xds from gvrtskpctr0l.nibgroup.local? Open Save b Cancel

Opis:
Po izbiri gumba >Open< sistem uporabniku prikaze Excelovo tabelo ali PDF dokument, kjer mu je
omogoc¢eno urejanje in pregledovanje narocil.

2.2.1 Vpogled v narocilo

Dostop do ekrana: neposredno po kliku ha povezavo - Stevilko narocila

Narocilo: 150001111 - Oddaja izkupicka / DNT
Datum: 20.10.2015 11:56 Poslovalni

Noroink

0.
IBAN: [SI56020130264362337 v oNT ADVITADOO

St DNT wretke: | 012345 Saoupdss - 08
3 Poslovainc

"
atum UR KAMN
;qv.znu 1936 VITAP

kupiéha/

GOTOVINA

Valuta Znesek

1BAN.
EUR 300,00

0787 v
DCDATNA VSEBINA
Naziv 17 It It 26000VINA
Ni zapisov. GOTOVINA ek
okt
[+ [ e ;
DODATNA VSEBINA
Naziv.
O p | s: i 20pInOY

Na ekranu so podrobnosti o naro€ilu. Kadar status naroc€ila to omogo¢a,
je gumb >Prekli€i naro€ilo< aktiven in uporabnik lahko narodilo preklice.
Sistem omogoca tudi tiskanje spremnega dokumenta in pregled narocila
v PDF obliki.

Klik na >Nazaj< vrne uporabnika na prejsnji ekran.
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3 Vnos novega narocila

3.1 lzbira vrste narocila

Dostop do ekrana: neposredno po prijavi v aplikacijo

Kriterij za pregled spletnih naroéil

Poslovainica: | 15CI
Datum narotila: | 04.02.2016 =] Datum izvedbe: =]
Vrsta narotila; | <VSE> | Status narofila: <NEZAKLJUCENO> ||
St narotila
Datum naroéila  Datum
3t narocila ~ Vrsta narocila 11 i izvedbe IT Znesek 11 Provizila T Plombe IT
Ni zapisov.
= Novo naroilo ~
ODDAJA IZKUPICKA / DNT
Opis:

Za vnos novega narocila uporabnik v padajo¢em meniju v
polju >Novo narocilo< izbere ustrezno povezavo. Sistem prikaze

ekran za narodilo.
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3.2 Oddaja izkupi€ka DNT

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri >Novo narocilo \ Oddaja izkupiCka DNT<

Narogilo: Oddaja izkupitka [ DNT
Datum: 20.10.2015 13:59

Naronik: . ~.D.0.0.
Poslovalnica: | » - “*DOO.
IBAN. SI56|JT"”'”""'“'"""""ﬂ
St DNT wretke: | ah11

GOTOVINA

Valuta Znesek Brisi

Ni zapisov.
ol

valuta
DODATNA VSEBINA IW U,:,m }
Naziv 11 i it :[_, renca
Ni zapisov.
speciiad Zstk
et
l porkove! 0
3
Vnos / Izbira: : =
=
w - - - . e . ot L
>Naroénik< privzet je naziv prijavljenega :
pogodbenega partnerja — naro€nika 2
>Poslovalnica< vpisi poslovalnico naro¢nika ¢
>|BANK izberi ra€un, ki bo odobren za vnesen znesek C
>St. DNT vrec€ke< vpisi Stevilko DNT vrecke v C e
katero bo vstavljena gotovina /@//

izberi
>Gotovina \ Dodaj< vnesi apoensko sestavo gotovine
>Dodatna vsebina \ Dodaj< vnesi dodatno vsebino DNT vrecke

Opis:

Sistem v polju >Naro¢nik< prikaze naziv pogodbenega partnerja. Vnos v polje >Poslovalnica< je odvisno
od pooblastil prijavlienega uporabnika. Uporabnik pri vhosu naziva poslovalnice izbira med
poslovalnicami, pri katerih je pooblas&en za vnos narogila. Ce je uporabnik pooblas&en za vnos narogila
le za eno poslovalnico, je v polju ta podatek Ze zapisan in ga uporabnik ne more spreminjati.

V polju >IBAN< so ra€uni na katere naro€nik polaga gotovino. Kadar je raCunov ve¢, mora uporabnik
izbrati ustreznega. Uporabnik vpiSe tudi Stevilko DNT vrecke kamor bo vstavil gotovino in morebitne
ostale vrednosti.

Za vnos zneska pologa uporabnik izbere >Dodaj< v razdelku » Gotovina«.
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3.2.1 Gotovina

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri >Gotovina \ Dodaj<

GOTOVINA

Valuta Znesek Brigi
Valuta, ‘EUR ﬂZnesek ‘ 875,00 |Referenca:|NRC ﬂ ‘ ﬂ ‘

Specifikacija

Bankovci Koli¢ina Znesek
500 0 0,00
200 2 400,00
100 3 300,00
50 0 0,00
20 5 100,00
0 T 70,00
5 1 500

Vnos / Izbira:

>Valuta< izberi valuto, privzeta vrednost je »EUR«

>Znesek< vpisi znesek pologa

>Referenca< izberi oz. vpiSi ustrezen model in sklic

>Specifikacija \ Koli¢ina< vpisi Stevilo kosov posameznega apoena

izberi
>Potrdi< potrdi vnos
>Preklici< prekli¢i vnos

Opis:

Po kliku na >Dodaj< sistem odpre razdelek za vnos zneska, reference in koli¢ine posameznih apoenov.
Gumb >Shrani< postane aktiven (moder) Sele, ko so vneseni obvezni podatki in se znesek ujema z
vnesenim Stevilom posameznih apoenov. Uporabnik vnos potrdi s klikom na >Shrani<.

3.2.2 Pregled in potrditev

Dostop do ekrana: neposredno po vnosu gotovine in dodatne vsebine

Narotilo: Oddaja izkupicka / DNT
Datum: 21.10.2015 10:10

.\

Vs 00
] ° ADVITAd0O
Narognik: - "7 DD. T »
o= 120242
Poslovalnica: | . ~*~~D.D 171
IBAN: |SI560° ~7 T TTTTT '“‘ﬂ
St DNT wreéke: | ah12 Naroink
AD VITADOO
posiovohcd
GOTOVINA
AN
Valuta Znesek Brisi 516602796/
EUR 875,00 x® & ONT reck
123123
Bl
INA
: coToV! — x
DODATNA VSEBINA vakta @
Naziv 1T n un
VIRMANI 2 KOMAD
ool
DODATNA VSEBINA
Nzt
NI zaplso

Navodilo; IT infrastruktura; Navodilo za uporabo Spletna narocila za podjetja; 8. izdaja;Navodilo za uporabo Spletna narocila za
podjetja; 27.2.2025 13:44:46



Opis:

Ko uporabnik vnese in potrdi gotovino in morebitno dodatno vsebino mora celotno narodilo potrditi s
klikom na gumb >Naroci<. Sistem avtomatsko natisne spremni dokument, ki ga mora uporabnik
obvezno priloziti v DNT vrecko. Narocilo je izvedeno, sistem uporabnika vrne na seznam narocil. Ob
naroCilu se samodejno poslje tudi ustrezna elektronska posta na NLB d.d. Ljubljana.

Pred potrditvijo lahko uporabnik napa¢en vnos izbriSe s klikom na > * < v izbrani vrstici.

3.3 Menjalnina

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri >Novo narocilo \ Menjalnina<

Narogilo: Menjalnina
Datum: 21.10.2015 10:46

\\

) o mnon‘ ad., ‘U""*‘"“
Narognik: - - - - —.... . D.D.
Poslovalnica: | # =~~"""7 DD
Datum izvedbe: | 21.10.2015 B (moZno do 10 dni napre;
GOTOVINA
Valuta Znesek Brisi =
Ni zapisov.
el
GOTOVINA -
vauta
1 T
AMANETI @
Stevilka plombe 1T Brigi

Ni zapisov. AMANET!

Steviba pon
Stevilo: 0

Ni 2apiso¥

Vnos / Izbira:

>Naroc€nik< privzet je naziv prijavljenega pogodbenega partnerja — narocnika
>Poslovalnica< vpisi poslovalnico naro¢nika
>Datum izvedbe< vnesi ali izberi datum Zelene menjave

izberi
>Gotovina \ Dodaj< vnesi apoensko sestavo gotovine
>Amaneti \ Dodaj< vnesi Stevilko plombe

Opis:

Sistem v polju >Naro¢nik< prikaze naziv pogodbenega partnerja. Vnos v polje >Poslovalnica< je odvisno
od pooblastil prijavljenega uporabnika. Uporabnik pri vnosu naziva poslovalnice izbira med
poslovalnicami, pri katerih je pooblas&en za vnos narogila. Ce je uporabnik pooblas&en za vnos narogila
le za eno poslovalnico, je v polju ta podatek Ze zapisan in ga uporabnik ne more spreminjati

Uporabnik izbere datum Zelene menjave. Narocilo je mogoc&e vnesti za do 10 dni vnaprej.

Za vnos zneska menjave uporabnik izbere >Dodaj< v razdelku »Gotovina«.
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3.3.1 Gotovina

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri >Gotovina \ Dodaj<

GOTOVINA
Valuta Znesek Bridi
Valuta: [EUR | Znesek [750.00 | =
; woga norodid .
NaroZeno Oddano i
o peTROL dd. L v
Bankovci Kolicina Znesek | Bankovci Koliina Znesek
500 0 0,00 | 500 1 500,00 vots:  EVR
200 0 0,00 | 200 1 200,00 Znesek
100 0 0,00 100 0 0,00
50 0 0,00 | 50 1 50,00 P
20 0 000 | 20 0 0,00 pankondt 0
10 0 000 | 10 0 0,00 . ]
5 0 000 | 5 0 0,00 .
Kovanci Kolicina Znesek | Kovanci Koligina Znesek 0
L
1252 0 0,00 | 1252 0 0,00 0
3 0 000 | 3 0 0,00 L
2 250 500,00 | 2 0 0.00 0
250 250,00 0 0,00 .
05 0 000 | 05 0 0,00 250
02 0 000 | 02 0 0,00 250
0.1 0 000 | 04 0 0,00 e
0
005 0 0,00 | 0.05 0 0,00 °
0.02 0 000 | 002 0 0,00 0
0.01 0 0,00 | 001 0 0,00 0
Razlika Skupaj Razlika Skupaj 0 0
0,00 750,00 0,00 750,00
Znesek
Kolind
= | panko 0

Vnos / Izbira:

>Valuta< izberi valuto, privzeta vrednost je »EUR«

>Znesek< vpiSi znesek menjave

>Narocéeno \ Koli¢ina< vpiSi Stevilo naro¢enih bankovcev ali kovancev
>0ddano \ Koli¢ina< vpiSi Stevilo oddanih bankovcev / kovancev

izberi

>Potrdi< potrdi vnos
>Prekli€i< prekli€i vnos

Opis:

Po kliku na >Dodaj< sistem odpre razdelek za vnos zneska in koli¢ine posameznih apoenov. Uporabnik
v levo tabelo vnese Zelene apoene za prejem, v desno pa tiste, ki jih bo oddal v postopku menjave.
Gumb >Shrani< postane aktiven (moder) Sele, ko se znesek ujema z vnesenim Stevilom posameznih
apoenov. Uporabnik vnos potrdi s klikom na >Shrani<.

Sistem ne dovoli narocila, ¢e Stevilo naro¢enih kovancev ni veckratnik Stevila kovancev v standardnem

paketu.
i |
Message from webpage Iﬁ
! kL Keligina ne ustreza pakiranju (250)!
20
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Kolici
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Kiranju

(400)*
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Standardni paketi po apoenih:
e 250 kosov po 2 €

250 kosov po 1€

400 kosov po 0,50€

400 kosov po 0,20€

400 kosov po 0,10€

500 kosov po 0,05€

500 kosov po 0,02€

500 kosov po 0,01€

3.3.2 Amaneti

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri >Amaneti \ Dodaj<
AMANETI

Stevilka plombe 1 Bridi

Stevilo 1 + Dodaj

Vnos / Izbira:

>Stevilka plombe< vnesi Stevilko plombe s katero bo zaprt amanet

izberi
>Potrdi< potrdi vnos Stevilke plombe
>Preklic€i< prekli¢i vnos Stevilke plombe

Opis:
Uporabnik vnese Stevilko plombe, s katero je zaprl amanet in vnos potrdi s >Potrdi<.

3.3.3 Pregled in potrditev

Dostop do ekrana: neposredno po vnosu gotovine in Stevilke amaneta

Narogilo: Menjalnina
Datum: 21.10.2015 10:46

| OPHRm 4. Liblnd
Narognik * ~~ 7", D.D.

v W

Poslovalnica: DD
Datum izvedbe: | 21.10.2015 & (mozno do 10 dni naprej
GOTOVINA
Valuta Znesek Brisi
EUR 750,00 x o
Bt
1 VINA
1 cor0 - x
AMANETI vakita m
Stevilka plombe 41 Brisi
AH13 x
= ol
Stevilo: 1

AMANET!
Srevika pomb®
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Opis:

Ko uporabnik vnese in potrdi znesek in apoene Zelene menjave ter Stevilko plombe, mora celotno
narocilo potrditi s klikom na gumb >Naroci<. Sistem avtomatsko natisne spremni dokument, ki ga
uporabnik prilozi amanetu. Narocilo je izvedeno, sistem uporabnika vrne na seznam narocil. Ob naro¢ilu
se samodejno poSlje tudi ustrezna elektronska posta na NLB d.d. Ljubljana.

Pred potrditvijo lahko uporabnik napa¢en vnos izbriSe s klikom na > * < v izbrani vrstici.

3.4 Oskrbaz gotovino

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri >Novo narocilo \ Oskrba z gotovino<

Narogilo: Oskrba z gotovino
Datum: 21.10.2015 11:09

ovego N
pETROL 44 Ljubljans

Naronik: . . - —wmr, D.D.
Poslovalnica: | =777 DD

Datum izvedbe: | 21.10.2015 =]

GOTOVINA

Valuta Znesek Brisi

Briél
Ni zapisov.

GOTOVINA

Valta

Nizopis0Y

=3

Vnos / Izbira:

>Naroc¢nik< privzet je naziv prijavljenega pogodbenega
partnerja — naro¢nika

>Poslovalnica< vpisi poslovalnico naro€nika

>Datum izvedbe< vnesi ali izberi datum Zelene menjave
izberi

>Gotovina \ Dodaj< vnesi apoensko sestavo gotovine

Opis:

Sistem v polju >Naro¢nik< prikaze naziv pogodbenega partnerja. Vnos v polje >Poslovalnica< je odvisno
od pooblastil prijavljenega uporabnika. Uporabnik pri vnosu naziva poslovalnice izbira med
poslovalnicami, pri katerih je pooblas&en za vnos narogila. Ce je uporabnik pooblas&en za vnos naroéila
le za eno poslovalnico, je v polju ta podatek Ze zapisan in ga uporabnik ne more spreminjati.

Uporabnik izbere datum Zelene oskrbe z gotovino. Narocilo je mogoc&e vnesti za do 10 dni vnapre;j.

Za vnos zneska oskrbe uporabnik izbere >Dodaj< v razdelku » Gotovina«.
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3.4.1 Gotovina

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri >Gotovina \ Dodaj<

GOTOVINA
Valuta Znesek Brigi
Valuta [EUR [] 2nesek 500,00 | = =
- p—"
; Vnos PVEF | vnos nov
0o o
Bankovci Koli¢ina Znesek =
500 0 0,00 0 ' 0
200 0 0,00
100 0 0,00
50 0 0,00 ‘ankondd 0
20 0 0,00 0
10 0 0,00 “ .
U 0
5 100 500,00 0
- . 0
Kovanci Kolicina Znesek
VINA
6oT0' p— 0 Znesek
12.52 0 0,00 ot
3 0 0,00 e Kowndh 0
2 0 0,00 il o
0,00
. 0 0.00 Znesek S 250
50
05 0 0,00 za
02 0 0,00 Loz 0
- Barkovel 0
0.1 0 0,00 o 0
005 0 0,00 0 >
0.02 0 0,00 .4 : 0
. 0
00 0 0,00 5 m w
Razlika Skupaj 0
000 500,00 altie
Kowvanch 0

Vnos / Izbira:

>Valuta< izberi valuto, privzeta vrednost je »EUR«
>Znesek< vpisi Zzelen znesek oskrbe z gotovino
>Narocéeno \ Koli¢ina< vpiSi Stevilo naro¢enih bankovcev ali kovancev

izberi
>Potrdi< potrdi vnos
>Prekli€i< prekli€i vnos

Opis:

Po kliku na >Dodaj<, sistem odpre razdelek za vnos zneska in koli¢ine posameznih apoenov gotovine,
ki jo uporabnik naro€a. Gumb >Shrani< postane aktiven (moder) Sele, ko se znesek ujema z vnesenim
Stevilom posameznih apoenov. Uporabnik vnos potrdi s klikom na >Shrani<.

Sistem ne dovoli narocila, ¢e Stevilo narocenih kovancev ni veckratnik Stevila kovancev v standardnem
paketu.

. ]
Message from webpage @

gc_nlb.si says

iy (400)!
kiranu (
. ustreza pa
}(oMCl”a ne

l i Kelicina ne ustreza pakiranju (250)!
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Standardni paketi po apoenih:
e 250 kosov po 2 €

250 kosov po 1€

400 kosov po 0,50€

400 kosov po 0,20€

400 kosov po 0,10€

500 kosov po 0,05€

500 kosov po 0,02€

500 kosov po 0,01€

3.4.2 Pregled in potrditev

Dostop do ekrana: neposredno po vnosu gotovine

Narogilo: Oskrba z gotovino

Datum: 21.10.2015 11:09

Narcénik: .. -~~~ 7, D.D.

Poslovalnica: | * ™ DD

Datum izvedbe: | 21.10.2015 2]
GOTOVINA
Valuta Znesek Bnsi
EUR 500,00 ®
Opis:

osnik
:;TROL 0.0, LJUBLJANA
poslovalnica
BS KOVENBA
Dd'uwnl[-'edb: -
29.11.2024
Znesek prifl
GOTOVINA ‘

valuta

Ko uporabnik vnese in potrdi znesek in apoene Zelene oskrbe z gotovino, mora celotno narocilo potrditi
s klikom na gumb >Naroci<. Sistem avtomatsko natisne spremni dokument, ki ga uporabnik doda
amanetu. Narocilo je izvedeno, sistem uporabnika vrne na seznam narogil. Ob narocilu se samodejno

poslje tudi ustrezna elektronska posta na NLB d.d. Ljubljana.

Pred potrditvijo lahko uporabnik napacen vnos izbriSe s klikom na > * < v izbrani vrstici.

24

Navodilo; IT infrastruktura; Navodilo za uporabo Spletna narocila za podjetja; 8. izdaja;Navodilo za uporabo Spletna narocila za

podjetja; 27.2.2025 13:44:46




4 Sprememba in preklic narocila

4.1 Sprememba narocila

4.1.1 Sprememba oddaje izkupicka

Oddaje izkupicka ni mogoCe spremeniti / popraviti.

4.1.2 Sprememba menjalnine ali oskrbe pred potrditvijo narocila

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri nepotrjenega narocila menjalnine ali oskrbe z gotovino

Narogilo: 150000415 - Menjalnina MNarcénik i.-  °

Datum: 26.10.2015 09:52 Poslovalnica: E

Datum izvedbe: | 26.10.2015 B (mozno do 10 dni naprej
GOTOVINA
Valuta Znesek Brisi
+ Dodaj

AMANETI

Stevilka plombe 11 Brisi
.

Stevilo: 1 + Dodaj

B 1zvoz v PDF | % Preklici naroilo
Opis:

Spremembo zneska narocila lahko naro¢nik izvede do potrditve s strani trezorja.

Za vnos spremembe zneska uporabnik klikne na Sifro valute (>EUR<) ali znesek (>750,00<), da sistem
odpre razdelek za vnos apoenske sestave. Uporabnik popravi Zelen znesek in apoene in spremembo
potrdi s klikom na >Shrani<.

Kadar gre za narocilo menjalnine lahko uporabnik spremeni tudi Stevilko plombe, s katero bo zaprt
amanet. Za izvedbo spremembe klikne na Stevilko plombe (>AH26105<). sistem prikaze razdelek za
vnos Stevilk plomb. Uporabnik vpiSe pravilno Stevilko plombe in vnos potrdi s klikom na >Potrdi<.

x

Napac¢no vneseno narocilo valute ali Stevilke plombe uporabnik zbriSe s klikom na > < v ustrezni

vrstici.

Vnos vseh sprememb uporabnik potrdi s klikom na >Spremeni<. Status narocila ostane »Naro¢eno«.
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4.1.3 Sprememba menjalnine ali oskrbe z gotovino po potrditvi narocila

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri potrjenega narocila menjalnine ali oskrbe

Narogilo: 150000415 - Menjalnina Narotnik © .D.D.
Datum: 26.10.2015 09:52

Ers e

Datum izvedbe:  26.10.2015 B (mozno do 10 dni napre;
GOTOVINA
Valuta Znesek
+ Dodaj
AMANETI
Stevilka plombe 1t Brisi

=+ Dodaj

Opis:

Ko je narocilo potrjeno s strani NLB, lahko uporabnik spremeni le apoensko sestavo oddane gotovine
ali Stevilko plombe. Omogoceno je le brisanje Stevilke plombe, ne pa brisanje narocila gotovine. Tudi
preklic narocila ni mogog.

Vnos vseh sprememb uporabnik potrdi s klikom na >Spremeni<. Status narocila ostane »Naroeno«.

Dostop do ekrana: neposredno po kliku na Sifro valute ali znesek

GOTOVINA
Valuta Znesek
Valuta: EUR Znesek: | 250,00
Potrjeno Oddano
Bankovci Koliéina Znesek | Bankovci Koliina Znesek
500 0 0,00 | 500 0 0,00
200 0 0,00 | 200 0 0,00
100 0 0,00 | 100 2 200,00
50 0 0,00 | 50 1 50,00
20 i} 0,00 | 20 0 0,00
10 0 0,00 | 10 0 0,00
5 0 000 | &5 0 0,00
Kovanci Koli¢ina Znesek | Kovanci Koliina Znesek
1252 0 0,00 | 1252 0 0,00
3 0 000 | 3 0 0,00
2 0 000 | 2 0 0,00
1 250 250,00 | 1 0 0,00
05 0 000 | 05 0 0,00
02 1} 000 | 02 0 0,00
01 0 0,00 | 01 0 0,00
0.05 0 0,00 | 005 0 0,00
002 0 0,00 | 002 0 0,00
0.01 0 000 | 001 0 0,00
Razlika Skupaj Razlika Skupaj
0,00 250,00 0,00 250,00
x P
Opis:

Uporabnik lahko spremeni le desno tabelo - >Oddano<. Spremembo potrdi s klikom na >Shrani<.
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Vnos vseh sprememb uporabnik potrdi s klikom na >Spremeni<. Status narocila ostane »Naro¢eno«.

4.2 Preklic narocila

Dostop do ekrana: neposredno po izbiri narocila menjalnine ali oskrbe

Narogilo: 150000412 - Oddaja izkupicka | DNT

Naronik ~

Datum: 26.10.2015 09:21 Poslovalnica: 1

IBAN: SIS ____. "7 ]
St DNT wretke: | ah26102

GOTOVINA
Valuta Znesek
EUR 200,00

DODATNA VSEBINA

Naziv 11 i i Brisi i1

Ni zapisov.

=4 Natisni spremni dokument | I Izvoz v PDF

Opis:
Preklic narocila lahko naroc¢nik izvede do potrditve s strani trezorja. Po izbiri >Prekli€i narocilo<, sistem
prikaze opozorilo. Po kliku na >OK< na opozorilu dobi narocilo status »Preklicano«.

-

Message from webpage ﬁ

':0] Zelite preklicati narodila?

[ QK l | Cancel
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5 Postopek ravnanja v primeru nedelovanja spletne aplikacije

V primeru nedelovanja spletne aplikacije se uporabnik ravna v skladu spodaj opisanimi pravili za vsako
posamezno storitev. PriloZeni so tudi obrazci, ki jih mora uporabnik ro¢no izpolniti v primeru nedelovanja
spletne aplikacije.

STORITEV Postopek v primeru
nedelovanja spletne
aplikacije

Oddaja izkupi¢ka | Roc&no se izpolni obrazec
DNT (priloga 1) in se ga vstavi
poleg gotovine v amanet.

Menjalnina Roé&no se izpolni obrazec
(priloga 2), se ga poslje po
e-posti (kontakt na obrazcu)
in se ga vstavi poleg
gotovine v amanet.

Oskrba z gotovino | Ro¢no se izpolni obrazec
(priloga 3) in se ga poslje
po e-posti (kontakt na
obrazcu).
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Priloga 1: NAROCILO ODDAJE IZKUPICKA / DNT

(obrazec se uporablja v primeru daljSega nedelovanja spletne aplikacije GC Spletno narocilo)

Naroénik:

Poslovalnica:

IBAN:

Stevilka DNT vrecke:

Specifikacija narocila:

VALUTA ZNESEK REFERENCA IN MODEL | SKLIC

APOEN KOLICINA ZNESEK

SKUPNI ZNESEK:

Narocilo pripravil:

Podpis:
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Priloga 2: NAROCILO MENJALNINE

(obrazec se uporablja v primeru daljSega nedelovanja spletne aplikacije GC Spletno narocilo)

Narocnik:

Poslovalnica:

Datum izvedbe:

Valuta:

Specifikacija narogila:

NAROCENO | ODDANO

APOEN KOLICINA ZNESEK APOEN KOLICINA ZNESEK

SKUPNI ZNESEK: SKUPNI

ZNESEK:

Amaneti:

STEVILKA PLOMBE OPOMBE

Narocilo pripravil:
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Podpis:

Narocilo poslati na trezorsm@nlb.si

Priloga 3: NAROCILO OSKRBE Z GOTOVINO
(obrazec se uporablja v primeru daljSega nedelovanja spletne aplikacije GC Spletno narocilo)

Narocnik:

Poslovalnica:

Datum izvedbe:

Valuta:

Specifikacija narogila:

APOEN KOLICINA ZNESEK

SKUPNI ZNESEK:

Narocilo pripravil:

Podpis:

Narocilo poslati na trezorsm@nlb.si
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6. lzjava o uskladitvi in potrditvi notranjega akta

»Pripravijalec notranjega akta zagotaviljam, da je bil notranji akt posredovan v pregled, uskladitev in
potrditev vsem organizacijskim enotam v banki, na katere ima predlagani notranji akt oz. njegove
spremembe vpliv in je tudi potrjen z njihove strani. Z njimi je notranji akt usklajen na nacin, da je
njegova vsebina jasna, skladna z drugimi notranjimi akti banke in ni v nasprotju z drugimi notranjimi
akti v banki.«

Priprava in pregled

Ime in Priimek Priprava/Pregled
Brigita Zebi¢ Priprava

Podpora uporabnikom

Matjaz Totter Pregled
Vsebinska podpora gotovinskemu poslovanju

Robert Sajevic Pregled
Vsebinska podpora gotovinskemu poslovanju

Janko Kos Pregled

Podpora uporabnikom

Pristojni organ, ki je akt sprejel: IT Infrastruktura

V Ljubljani, 18.11.2024

Milan Pavlovi¢
direktor sektorja
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