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Uvod

Namen PowerPoint predlog je zagotoviti konsistentno predstavitev NLB.

V vseh predlogah sta prednastavljeni enotna Crkovna vrsta Arial in barvna lestvica NLB. Na voljo imamo NLB knjiznico slik za
ilustriranje vmesnih sklopov (poglavij) in vsebine v notranjosti. Steviléenje je avtomatsko.

Verjamemo, da nam bodo poenostavljene predloge pomagale pri uCinkovitih prezentacijah in krajSih tiskanih predstavitvah.

Pri pripravi prezentacij imejmo vedno v mislih: manj je ve€. Teksti in podatki v prezentacijah so samo oporne to¢ke govorcu.

TaksSne prezentacije so pregledne in uCinkovite.




O predlogah za Power Point

Na voljo imamo vec predlog:
» za pripravo prezentacij za Teams predstavitve, LCD zaslone,
projekcijo:
* slovenska: blank.potx
« anglesSka: NLB_Prezentacija_ang.potx

» PitchBook — strukturirana predstavitev z zgoS€enim besedilom
in slikami za branje na ekranu in posSiljanje v zapisu pdf:
* slovenska: Pitchbook SLO.potx
« angleska: Pitchbook ANG.potx

Med izobrazevalnimi programi imamo na voljo tudi izobrazevanje o
uporabi programa MS PowerPoint.




Diapozitivi

Kako spremenimo izgled
(layout) diapozitiva?

|zgled diapozitiva najhitreje
spremenimo, Ce pod
zavihkom “home” izberemo
“layout” in izberemo enega
od ponujenih diapozitivov, ki
nam najbolj ustreza.
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Kako dodamo nov
diapozitiv?

Pod zavihkom “home”
izberemo “new slide” in
izberemo enega od
ponujenih diapozitivov, Ki
nam najbolj ustreza.
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Kako prenesemo
obstojeco prezentacijo na
novo obliko PPT
predstavitve?

1. Odpremo Power Point.

2. lzberemo opcijo Reuse
slides.

3. lzberemo obstojeCo
predstavitev.

4. Odznacimo ,Use source

formating”.

5. Klikamo na ,Insert slide”

na tistih diapozitivih, Ki
jih Zelimo prenesti v
novo predstavitev.

Designer

V zavihku Design se skriva
Designer, ki nam ponudi
dodatne opcije layouta
diapozitiva, ki smo ga
oblikovali.
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Uporaba barv

Barvna lestvica NLB Kdaj uporabimo barvni poudarek/Custom Colors?
V predlogah vedno uporabljamo barve iz barvne lestvice NLB. Zelena — komunikacija s sploSno javnostjo
(Theme Colors — izberemo NLB). . : o

Oranzna — employer branding komunikacija
Naslovi so indigo barve. Barvni poudarek uporabljamo zmerno (ena beseda, del
Teksti so temno sive barve. stavka, fraza).

Poudarki v tekstu so bold ali indigo barve.
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NLB knjiznica
fotografij

Na voljo imamo NLB knjiznico fotografij za
popestritev vmesnih sklopov (poglavij) in
vsebine v notranjosti.

Nahaja se tu: NLB_Pictures

(C:\NLB\Templates\NLB_Pictures)

Kako dodam fotografijo?

Izberemo ,Insert”, ,Pictures®, ,This
Device®, ,NLB_Pictures” (bliznjica do
knjiznice NLB fotografij), izberemo
ustrezno fotografijo.

Kako zamenjam fotografijo?

Desni klik na fotografijo, izberemo ukaz
“change graphic’/“this device®, izberemo
ustrezno fotografijo iz knjiznice NLB
fotografij.

Kliknite na ikono za dodajanje
slike
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Microsoft knjiznica
fotografij, ikon, ilustracij

Tudi PowerPoint ima bogato knjiznico fotografij, ikon, ilustracij.
Najdemo jih na dva nacina:
1. Insert/pictures/stock images

2. Change graphic/from stock images

Barve ikon in ilustracij prilagodimo na barvno lestvico NLB.



Obrezovanje fotografij

Diapozitivi so narejeni tako, da sistem izbrano fotografijo avtomatsko
postavi v polje za fotografijo in jo obrezZe na predvideno obliko.

Ce Zelimo pozicijo ali izrez fotografije spremeniti, dvokliknemo na
fotografijo. Odpre se okno ,picture format® z razli€nimi moznostmi
oblikovanja.

Gumb ,crop“ omogoca spreminjanje izreza in velikosti fotografije.
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SmartArt grafike
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Z uporabo SmartArt grafike lahko nazorno in graficno ucinkovito
ponazarjamo procese, organizacijo, odnose, razmerja ...

Uporabljamo 2D grafiko.

Kako dodamo SmartArt grafiko?

Pod zavihkom “insert” izberemo ikono “SmartArt” in izberemo eno od

text
text

ponujenih struktur.

Kako spreminjamo SmartArt grafiko?

Z dvoklikom na SmartArt grafiko lahko grafiko dopolnjujemo, menjamo
barve in stil grafike. Ce kliknemo na “Change colors”, se nam odpre

okno z razliénimi barvnimi variantami v barvni lestvici NLB.



Grafi

S klikom na ikono “Insert Chart” na diapozitivu se odpre okno
“Insert Chart”. Izberemo ,, Templates®, kjer najdemo grafe in
pite v barvni lestvici NLB.

Priprava grafov in pit v Excelu in Wordu:

Pod zavihkom ,Insert “ izberemo , Templates®, kjer najdemo
NLB grafe in pite.
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Tabele

Kako dodamo tabelo?

V1 - S klikom na ikono
“Insert Table” se na
diapozitivu odpre okno
“Insert Table”.
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V2 -V oknu ,dodajte
vsebino" kliknemo na ikono
tabela.

ane Y

VpiSemo Stevilo potrebnih
vrstic in stolpcev, nato v
tabelo vnaSamo vsebino.
Vrstice in stolpce lahko
pozneje dodajamo.

Uporabljamo barvno
lestvico NLB.

Tabele naj bodo enostavne,
bele, z vodoravnimi Crtami
sive barve, teksti sivi, teksti v
glavi indigo barve.



Koristno

Naslovi in teksti

V naslovu telegrafsko
povzamemo bistvo
diapozitiva. Teksti so samo
oporne toCke govorcu. Smo
kratki, natanc¢ni, izogibamo
se subjektivnim izrazom
(zelo, bistveno ...),
pomoznim glagolom (je, so
...), uporabljamo vejice.
PiSemo v sedanjiku. PiSemo
v aktivu. Uporabljamo samo
znane okrajSave, kratice.

Dekoracija

Uporabljamo Ciste in
preproste oblike. NajboljSa
oblika je tista, ki jasno
sporoCa informacije.
Odstranimo obrobe, vzorce,
3D ucinke in senCenje.
Uporabljamo enostavne
piktograme.

Grafi

Uporabljamo preproste vrste
grafikonov. Odstranimo
ozadje in obrobe grafikona.
|lzogibamo se 3D ucinkom in
sencenju. Uporabljamo
najvecC en barvni poudarek.

Podatki naj bodo izven grafa.

Tabele

Uporabljamo bele, preproste
tabele. IzbriSemo navpicne
Crte/obrobe. Uporabljamo
samo svetlo sive Crte za
vodoravne linije.
Minimiziramo barve. Barvni
poudarek naj bo pomenski.

Power Bl uporabnikom so na voljo Corporate reporting guidelines.



Hvala za pozornost.

Za vse, kar sledi.

o NLB



	PowerPoint predstavitev
	Vsebina
	Uvod
	O predlogah za Power Point
	Diapozitivi
	Uporaba barv
	NLB knjižnica fotografij
	Microsoft knjižnica fotografij, ikon, ilustracij
	Obrezovanje fotografij
	SmartArt grafike
	Grafi
	Tabele
	Koristno
	Hvala za pozornost.



