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PLACEVANJE - KAKO PLACATI?

Placevanje v programu Hal E-Bank poteka v treh korakih. Najprej je potrebno pripraviti naloge. Nato
se jih zdruzi v paket (Ce se uporablja paketni nacin1) in podpiSe. Nazadnje se paket ali naloge poslje

na banko oziroma odpremi. Spodaj je skiciran potek pladevanja.

KORAK 1 KORAK 2 (PAKETNI NACIN')
PRIPRAVA PODPIS

) v
Pripravite paket in ga podpisite.
(v paket lahko zdruzite vec nalogov)
. . .. . Priprava > Nalogi > V paket
Pripravite placilni nalog.
Priprava > Nalogi > Vnesi

KORAK 2 (NEPAKETNI NACINT)
PODPIS

)

Podpisite placilni nalog.
Priprava > Nalogi > Podpisi

KORAK 3
ODPREMA

ali

Posljite paket ali nalog
v banko.
Odprema > Poslji

Postopek placevanja s Hal E-Bank je prakticno enak za vse placilne naloge. Nekaj posebnosti je le pri
mnozicnih placilih SEPA (MP SEPA). Delo z mnozi¢nimi placili SEPA je opisano v poglavju

Mnozic¢na placila SEPA.

V pricujocem prirocniku je pri prikazu postopka placevanja uporabljen placilni nalog UPN/SEPA.

Placilni nalogi, ki so podprti v Hal E-Bank:

pri placilih v domovini:

o pladilni nalog UPN/SEPA;

o pladilni nalog kompenzacija,
pri cezmejnih placilih:

o placilni nalog UPN/SEPA;

o placilni nalog VP70,
pri placilih izven domovine:

o placilni nalog MT101.

' Ce v levem meniju lahko kliknete na Priprava > Paketi, uporabljate paketni nacin dela, drugace pa nepaketni nacin dela.



PLACEVANJE - KAKO PLACATI?

V prvem koraku pripravite placilni nalog. Izbirate lahko med naslednjimi nacini:

roCna priprava naloga: kadar prvic¢ placujete dolocenemu prejemniku

in/ali gre za enkratno placilo (stran 6),

podvajanje naloga iz arhiva: za placila, ki ste jih Ze nekoc opravili (stran 12),
uvoz naloga: za naloge, ki so pripravljeni v drugih programih (stran 13)’,
nalog iz predloge: za ponavljajoca se placila (npr. vsak mesec) (stran 15).

Dakoteka Pogled Komunikacija Orodja  Pomod

“lelml e M e B ® 8 & v B 2 § R| [k donom (2) =
7 TRZASKA 118 1000 LIUBLIANA (FU®bank £e i amLima @ j
MESEC ] H[moezz ~|[oezmiz -]

t# Priprava nalogoy

Priprava St ozn. zapisov; 042 Q I3
Sedtevel: - /=1.281 00 EUR
| Daturn... | W dobro | Znesekl Waluta | I armen | Statuz | Mata referenca | Partnerjeva re
C 14062012 WOSCEWES DD, =740.00 EUR FLACILO STROSKOV FRIFRAVLIEM 510020120602 510012345
C 14062012 WOSCENKA D.D. =h41.00 EUR OBV, Jak. 20126857 FRIFRAWLIEM 5199 Si01 1234561
i
Plaknit
L T T
ReeencnfS =] 0 ]
= Krai: [1008 LIJBLIANA 1
Odprema D [ELOVERLA ]
At Tmnm-rril Nasrven | ok plat ity }ﬂ M'ﬂﬂﬁ
CNDT =
- Inesek Drarborrs pladila BIC banks
EUR [0 =
— u
Referena 'S'_;|D
M =\ i i |
=G |
Drkava u =
Matsni | Porl | Ehed
4 —, j—u‘“ 6 - ? I
4

|Pripravlien ... [St. 0zn. zapisov: 0j2 |Sestevek: - /=1,261,00 ELR [s.05.2012 1542 [ |
1 Izberite ra¢un obremenitve. -

. , ™ NASVET
2 Izberite vrsto poslovanja.? Ce Zelite podatke prejemnika
3 Vstopite v mapo Priprava > Nalogi. vnesti v placilni nalog brez
4 |Izberite ukaz Vnesi. uporabe imenika, zaprite

Izberite ustrezen obrazec.
Izpolnite placilni nalog.

Pri vnasanju naziva prejemnika 5a ali sStevilki ra¢una 5b se po privzetih
nastavitvah odpre imenik, kjer (vnesete in) izberete podatke o

prejemniku.

O uporabi imenika in o mozZnosti vnosa brez imenika glejte nasvet.

Ko vnesete potrebne podatke, potrdite nalog s klikom na Potrdi.
(Lahko nadaljujete z izpolnjevanjem novega naloga.)

a.
Zakljucite s klikom na Izhod.

' Za uvoz mnozi¢nih placil SEPA si oglejte poglavje Mnozi¢na placila SEPA.

2 e zelite poslovati s tujino in ¢ezmejnih placil ni v izboru, se obrnite na skrbnika v banki.

placilni nalog in imenik
izklopite tako, da v menijski
vrstici izberete Orodja >

Nastavitve > Razno in
obkljukajte mozZnost »Placilni
nalogi Vnos podatkov
prejemnika brez uporabe
imenika«). Ve¢ o imeniku v
sklopu IMENIK.




PLACEVANJE - KAKO PLACATI?

Korak 2: Podpisite nalog(e)

Postopek podpisovanja nalogov je odvisen od tega ali uporabljate paketni ali nepaketni nacin. Ce
lahko v levem meniju v mapi Priprava kliknete na gumb paketi (Priprava > Paketi) (A), uporabljate
paketni nacin, drugace pa nepaketni nacin. Ce uporabljate paketni nacin, morate tudi 1 nalog dati v

paket.

Datokeka  Pogled  Komunikacija  Orodja Pomod

#lamle|m 2| v B 2| @R [Fsdomom

£t ozn. zapizowv: 144
Sestevek: =1.600.27 EUR/=26.558,12 EUR

* EBE LJUBLJANA D.O.0O. . SI5E 3300 0000 0000 028
TRZASKA 118 1000 LIUBLJANA EBE LJUBLJANE,
[MESEC -] Hmoezoz ~|[mooezoz +|

* Pripraya paketoy

=7

Odprema

Arhiy

L
Infa

16.01.2012 09:42:08 Dana Brodrik
D2 0z, 2D'I 2 1D 48:24 Darja Brodnik

3. 210 0 Darja Brodnik
'IE . 2D'I 2140244 Dana Brodmilk,

Tip dokurmentoy | Stewilo dokumen...l Kaontrolha vsntal Statuz i | D atumn naztanka | Referenca
PRD F'Iamlnl nalagl 32 24 366,89 PREVERJEM 16.01.2012
2 1851?‘ PREWVERJEM 0202 2D‘I2
160027 PRIPRAYLIEN Al
4 A8, ?EI FRIFRAWLIEM 16.01. 2D‘I 2

[Prinyavlien IS, o, zanieny: 114 [Sestevek: =100

FlIR{=7h.555.12 FI IR

G006




PLACEVANJE - KAKO PLACATI?

Paketni nacin

Pri paketnem nacinu dela je potrebno pripravljene placilne naloge pred posiljanjem v banko dati v
paket in paket podpisati (v paket je treba dati tudi samo en nalog). V primeru vec nivojskega
podpisovanja mora paket pred posiljanjem v banko podpisati ena ali ve¢ odgovornih oseb z ustreznimi
pooblastili*.

Datoteka Pogled  Komunikacija  Orodja Pomod
ﬁ‘%“@‘%gl‘%‘%‘ﬁﬂ‘?"@‘@‘%‘Imaﬁlavdomuvini (2) j
* EBB LIUBLJANA D.0.0. , SI5E 33000000 0000 038 HYPO ALPE-ADRIA-EANEK
(T[CPMH  TRZASKA 118 1000 LIUBLIANA (Fbank EzaLissLoane. Q) j
I
= [MESEC R b= | (SR | I ERe
= # Priprava nalogoy
Friprava &t ozn. zapisow: 244 Q s
— o Sedtevek: =1.620,00 ELIR/=2.901 00 ELR -
D- nang? Y dobro Znesek | Valita a 3 g
g paketl .....
E nalogi 500 (4 | r b [0 [0 . VEREOVEF TIEEDEC
_ - 140620 Lill skupinsko podpisovanije izbranih nalogoy| ?mmm %ﬂ“ﬂ?“ 15
¥ paketi SDD MAENU:Fal R 1 Kumulativn prikoz izbranih nalogov (RS20 2 HEE-
2 datoteke Ferhoa o 1EMMELR
g Ce Zalif podpizati skupino dokumey e psea R
& obrazel E VISE, sicer pitisni gumb POSAMICY  Smacaes PR
B S|:u:|r|:u5i|a Dt sprerernbe s pabots 13062m2 108
Irves datstebg & uvizirarm, bl
-
Odprema @ Tip naloga o | Stewis | Lire pociani ategasia] Dreari podpanii ategarial
UPN/SERS NALDG 2 1 ® 1 ?
2 2 ®
a 1 i
s (1) I T
Skupno ftevilo nakogony © 2 b
Matagi v wrednast ; =1.620,00 EUR ok
(T bank Ve (a)Possmicno | Prekisi |
. _— I ]
Qdpri [UAz]voz & Q)V paket W opaket MPS Vhes & Brigi Fredogled  Matizni  Drugo... &
[Pripravlien ... 5k, ozn. zapisov: 2/4 |SeEhevek: =1,620,00 ELUR{=2,901,00 ELR 5,01
Izberite racun obremenitve. b. en nalog; v oknu »Kreiranje
novega paketa« kliknite Potrdi

Izberite vrsto poslovanja'.
(6b).

7 Podpisani paketi se nahajajo v mapi
Priprava > Paketi (7a).
Ce ste edini podpisnik, se podpisani

5 Izberite ukaz V paket. paket nahaja tudi v mapi Odprema (7b).
Ce ukaz V paket ni aktiven, nadaljujte

s korakom 5 na strani 9.
6 Ce ste izbrali:

a. vec nalogov; v oknu »Skupinsko
podpisovanje izbranih nalogov«
podpisite vse naloge (gumb Vse) izbor) ali SHIFT
oz. posamicen nalog (gumb (za sklop), z levo tipko na miski izbirate

Posamicno), nato v oknu naloge. Izbrani nalogi so osenceni.
»Kreiranje novega paketa«

kliknite Potrdi (6a, 6b);

Vstopite v mapo Priprava > Nalogi.

A WN =

Izberite enega ali vec nalogov, ki jih
zelite poslati v banko (glej nasvet).

€ NASVET
Kako izberete vec nalogov? Medtem ko na
tipkovnici drZite tipko CTRL (za posamicni

* Pooblas¢ena oseba lahko podpise naloge tudi na daljavo preko spletne resitve Hal E-Bank/Web Corporate. Ve v sklopu Oddaljeno
podpisovanje.
1 e Zelite poslovati s tujino in éezmejnih placil ni v izboru, se obrnite na skrbnika v banki.



PLACEVANJE - KAKO PLACATI?

Nepaketni nacin

Pred posiljanjem v banko je potrebno pripravljene naloge podpisati. Ce imate v spodnji vrstici ukaz
Podpisi (glej sliko, korak 5) uporabljate nepaketni nacin.

Datokeka Pogled  Komunikacija  Qrodja  Pomod

ﬁ|&,||@|%3l|%|=|.| |§¢|?|.|@|3§|IPIauInlprDmetvdomownl @) j
* EBB LIUBLJANA o SI5E 9900 0000 Q000 063
= B TRZASKA 118 LIUBLIANA Ratun: EBE LUUBLUANE, j
(hal@bank )
= Pragled podatkoy z&:]FOLIEND  ~] [on112007 ~|[1e032008 |
= # Priprava nalogoy
Priprava - 1l
o | Datum ... | W dobro | Znesekl Yal... | tHamen
17.03.2003  BARVICE D.O.0. =23350 EUR PLACIL|Pwet
22042003 TIPKOWNICAD.D.0.  =12200 EUR  PLACIL| sy e )
22042009 TIPKOWMICAD.OO.  =88.20 EUR PLACIL -
A S IR VAR S B0 BT BOAGE o e I
Wi [0 L ILIBL AR, |
LA
ku| odpisovanje izbranih nalogoy Koda namena  Mamen ok platisa Mr!m
1. Kumulativni prikaz izbranih nalogov R =Iﬂl‘“" it ot }ﬂ
Cﬂ r— : Inesek platila BIC banke
- R e aaa fria ooz prefiodne karirol, pelir 5 Y e 7723 e
|_|j e TBAHE [5H 3T 00 1000 3941 BET I
- fiprema e I ] T —
(F) Nzt [FALCOMD D it |
Fregled Tipnislogs 2] Sweviol W wrednosi | e !
= UPN/SERA MALOG 2 =1.620.00 Db | SLOVENLI =
Za podioben
hupine izbra
dokumentow
gumb PODRI
S ) ras | wes
] i _wlm]
Skupno Slevilo nalagoy 2 =
Nelogi v medhosi 162000 EUR
LTE bank vse | Posamitno | Piekiti |
(6a)
[i] 1l | [i]

Pripravlien ... . azn. zapisov: 2 [SeZtevek: =808,20 EUR/=1,163,70 ELR 1.4
1 Izberite racun obremenitve. izbranih nalogov« podpisite
2 Izberite vrsto poslovanja. ' vse na!cv)ge (glimb Vse)boz.
4 Izberite en ali ve¢ nalogov, ki jih Zelite (6a);
poslati v banko (glej nasvet). b. en nalog, kliknite Potrdi (6b).
5 Izberite ukaz: Podpisi.’ 7 Podpisane naloge lahko posljete v
6 Ce ste izbrali: banko. Nahajajo se v mapi Priprava >

a. vec nalogov,

Odprema.

v oknu »Skupinsko podpisovanje

NASVET
Kako izberete vec nalogov? Medtem ko na tipkovnici
drZite tipko CTRL (za posamicni izbor) ali SHIFT

(za sklop), z levo tipko na miski izbirate naloge.
Izbrani nalogi so osenceni.

2 Ce ima nalog status PRIPRAVLJEN, ga morate podpisati. Ce im
nalog status PREVERJEN, nadaljujte s korakom 6.

1 Ce Zelite poslovati s tujino in cezmejnih pladil ni v izboru, se
obrnite na skrbnika v banki.

Y-



PLACEVANJE - KAKO PLACATI?

Pakete (paketni nacin) ali naloge (nepaketni nacin), ki se nahajajo v mapi odprema, lahko posljete v
banko. Ce paketa ali naloga ni v mapi odprema, ga je najverjetneje potrebno podpisati (»Priprava >
Paketi > PodpisSi« ali »Priprava > Nalogi > PodpiSi«).

{Z) Hal E-Bank/Personal 18.0.0.00, Copyright © HALCOM d.d. 1996-2012 - |EI|_
Datoteka Pogled  Komunikacija  Orodja Pomod
ﬁﬂ_a,||@|.°gg:|?g| 2| v B2 ®| 2’| ety domovin Q) |
EBB LJUBLJANA D.O.0O. . 5156 33000000 0000 055
7 TRZABKA 118 1000 LIUBLIANA |"""""‘ EEELJUELIANA @ j
[MESEC ] Hmezoz v |[oeezz +|
= % QOdprema
Priprava I Dratum breme... | Tip | Znesekl Yaluta | Prejemnik./Predmet | £ 1atuna |
7 30112001 Faket: Pladilni nalogi SDD (1] 120000 EUR [ el ot x|
o e 1. Paket: PPD Pladilni nalogi (32)  24.386.89 EUR
- 02501 2 Paket PED Platini r..a|.:..i 2] TEE1; ELR b ank
Dligitaing potrdio
= laginik:  Dara Brodnik, HALCOM DD,
ser. §t:  O53E DA
izdajatel  Halcom CA PO 2
vefa doc  18.08.2012
Izbwa
Witavite pametna kaitico v Gitalnik. ali Kiuc v vhod USE
hvpiéieuseh’ﬁwo\'
_|;I I ...... (\3‘) I - I Praklic I
Poti
8 )zsi ' -
e' Al res Zelite poslati izbrano 2, dokumentov: [ 1 17
1 6 i ves | No
@ Padi i
|Pripravljen 3k, ozn, zapisow: 13 |Se§tevek: =185,17 EUR/=25,752,06 ELIR. 13.1
1 Izberite racun obremenitve. obdelanih dokumentih (prometne postavke,
2 Izberite vrsto poslovanija.' 1valSke 1r? o?vestﬂa). Nato kll'kmt“e Zapr'l.
) (Ce se pojavijo dodatna opozorila, jih zaprite.)
3 Vstopite v mapo Odprema. . . .. .
i o ) 9 Poslani nalogi se nahajajo v arhivu nalogov
4 |zberite paket (paketni nacin) ali naloge

(Arhiv > Nalogi) in imajo status POSLAN (Ce

(nepaketni nacin), ki jih zelite poslati. va$ega naloga ni na seznamu, preverite, ¢e

5 Izberite ukaz Po3lji (Alt + S). imate nastavljeno pravilno ¢asovno obdobje
6 V oknu »Poslji« potrdite, da Zelite paket ali pod stevilko racuna). Ko so izvrseni, se jim
naloge poslati. status spremeni v IZVRSEN (ve¢ na strani

7 V oknu »Osebna Stevilka (PIN koda)« vnesite 27).
svojo PIN kodo in kliknite V redu. OPOZORILO

8 PrikaZe se okno »Povezovanje z ban¢nim Da bodo vasi podatki o poslovanju azurni,
streznikom«. Pocakajte, da se posiljanje priporo¢amo, da jih pred vsakim vpogledom
dokumentov in osveZevanje konca. Prevzeli osvezite s klikom na ikono & (na sliki
boste tudi vse zadnje podatke o stanjih in oznaceno s puscico €=).

NASVET
V banko lahko posljete vec paketov ali nalogov hkrati.

. Izberite naloge ali pakete, ki jih Zelite poslati in
" Ce zelite poslovati s tujino in c¢ezmejnih placil ni v izboru, se obrnite kliknite Poslii
na skrbnika v banki. Iknite Fostji.




PLACEVANJE - DRUGI NACINI PRIPRAVE NALOGOV

Pripravo placilnih nalogov si lahko olajsate na razlicne nacine. V nadaljevanju vam bomo prikazali,
kako lahko za izpolnjevanje pogostih placil naloge podvojite (uporabite stare naloge iz arhiva), jih
uvozite iz datoteke’ (denimo iz racunovodskih aplikacij) ali jih pripravite s pomocjo predlog (za
placila, ki jih redno placujete vsak mesec).

Nalog lahko pripravite:

ROCNO
(vnos)
Priprava > Nalogi > Vnesi
Izpolnite nalog.

PODVOJITE
(iz starega naloga)
Arhiv > Nalogi > Podvoji
Nalogi se podvojijo v mapo
Priprava > Nalogi.

UVOZITE
(iz datoteke)
Priprava > Nalogi >
(U/lIz)voz > Uvoz
Nalogi se uvozijo v
mapo Priprava > Nalogi.

IZ PREDLOGE
Priprava > Nalogi > (U/lz)voz >
Predloge > Odpri predlogo
Podatki so Ze vneseni.



PLACEVANJE - DRUGI NACINI PRIPRAVE NALOGOV

Nalog, ki ste ga Ze poslali v banko, lahko ponovno uporabite in se izognete vnovicnem vnasanju istih
podatkov. PoisCete ga v arhivu nalogov in ga podvojite.

Datoteka Pogled  Komonikacijia  Orodja Pomod

ﬁ|&||@|%3{|%|’@=§§|£ﬁ|'ﬁ?||‘@|@|3§||Plaﬁilavdomnvini @) j
¥ EBB LIUBLJANA D.D. . SIGE 3300 0246 4683 156
(TI[C P TRZASKA 1181000 LIUBLIANA I"“"“ EEE LIUELJANA DD, Q) j T
e [POLIUEND B | CCEER | ECEE R
= # Arhiv nalogoy
Friprava St ozn. zapisov: 1/8 0 iza
- Seitevek: =200,00 EUR/=1.557.102 e
Odprema | Diatum brem... © I ' dobro el et
14.08.2012 HPO ALPE
L) 132.08.2012 HYPO ALPE
13.08.2013 H'PO SLPE
1 HYPOALPE | P
1 H'PO AL HALCORM D0 5156 3310 0003 7160156
13.08.2013 H'PO SLPE
13.08.2013 H'PO ALPE
132.08.2012 HYPO ALPE
x

Stewilo uspesno podvojenih dokumentov v mapo priprava rafuna SI56 3300
0846 46583 166: 1,

Infa

[TI{E)bank  )Patrdi Preklici

|Pripravlen ... |5t. ozn. zapisov: 16 |Sestevel: =200,00 EUR/=1,557.102,00 EUR.

1 Izberite ra¢un obremenitve.
Izberite vrsto poslovanja.'

3 Vstopite v mapo Arhiv > Nalogi.
(Paziti morate, da imate nastavljen ustrezni Casovni interval za prikaz podatkov - na sliki
oznaceno s pustico €=.)

4 Poidcite in izberite nalog(e).

(8]

Izberite ukaz Podvoji.

6 Ve racunov: V oknu »Podvoji« izberite racun, na katerega zelite podvojiti nalog(e).
Izbiro potrdite s klikom gumba Potrdi.
En racun: Ko izberete ukaz Podvoji, prejmete sporocilo o uspesni podvojitvi naloga na
vasem racunu.

7 Izpise se obvestilo o $tevilu podvojenih dokumentov in racunu, kjer se podvojeni
dokumenti nahajajo. Obvestilo zaprite.

8 Podvojen nalog se nahaja v mapi Priprava > Nalogi pod ratunom obremenitve, ki ste

ga izbrali v koraku 6. Ce ste podvojili nalog, ki ni ve¢ v veljavi (npr. posebno poloznico

oz. placilni nalog BNO2), se podatki iz takega naloga iz arhiva preslikajo na nalog

UPN/SEPA. Podatke seveda lahko popravite.

-12-

' Ce 7elite poslovati s tujino in éezmejnih placil ni v izboru, se obrnite na skrbnika v banki.



PLACEVANJE - DRUGI NACINI PRIPRAVE NALOGOV

Placilne naloge lahko pripravite v drugem programu in jih uvozite v Hal E-Bank. Vec informacij o
uvozno izvoznih formatih dobite na spletnem naslovu: Za uvoz
mnozicnih placil SEPA si oglejte poglavje Mnozicna placila SEPA.

|}<"|&|||$|%3I|E§.|||'g=§|££|?||@|@|§:§|IPlaﬁilavdomuvini m =]
* EBE LJUBLJANA D.O.D. . SIBE 33000000 0000 053
TRZASKA 118 1000 LIUBLJANA I ([F©bank geeLieLiane @ j
[MESEC ] Hfooezoz ~|[ooezmz -
# Priprava nalogoy
&t. ozn. zapisov: 0/4 Q1
Sedtevek: - /=2.613,00 EUR
| Datum... | ' dobro | Znesekl Waluta | Mamen | Statuz | Mata referenca | Partneneva refe
13062012 HALCOM D.D. =1.212.00 EUR PL. OBVEZWNOSTI JUM... PRIPRAWLIEM 5100 99-216-39
13062012 HALCOM DD, -120, 1) [T S
14062012 WOSCEMES D.D. =FA0,00 [ T —
. 14062012 YDSEENKAD.D. 547,00 |6 [~ HrDonmests ~ TETARPOOAT - ™ K3 [ sexchTesia pooan ©l
Orgonize = Now lokler =~ [ e
F 2 Name |Dmun£
= et Bm ol
& Dowrloads = vP70 ezt mio.xml 30.5.200
& Ml Fracsck Facss 2] ipiseh33000-0000000086_22_8254_201205..,  29.5.20.
Odprema i =3 Lbraries =] sdd nang 2voz, 20.4.200
% Documarits (=] sepa_dd.xml 16.4.200
& i =] tzvaz razsirjen prometbrezopisa, 174,200
| Pictures = [ bvoz razsrien promet.eml 174,20
B vdeos [ pteek promet v breme, xml 174,200
- = MPzbsxmiz2ebb201 20404, md 34,2015
' H,mcd| P =t ‘I_'_mmaa mmmm_miwi_mk_rq‘.m ujii:
Info Izvoz (nalog PPD, XML SEPA) S TN e 1.
Mastavitve uvozalizvoza, .. Filgnumg:Jmn nabagaml j |Lhmne datoteke (aml; *bd) j
Predioge L5 i Open -I Cancel |

flaiizri  Diugo.., —

Fripravljen [5t. czn, zapisov: 0/4

Izberite racun obremenitve.
Izberite vrsto poslovanja.'

Vstopite v mapo Priprava > Nalogi.
Izberite ukaz (U/Iz)voz > Uvoz.

V oknu »lzberite ime uvozne datoteke«
poiscite in izberite datoteko in kliknite
Open (Odpri). Izpise se obvestilo o st. "
prebranih dokumentov, ki ga potrdite. puscico ).
6 Ce Zelite naloge popraviti, jih oznacite
in kliknite Odpri ali »dvoklik miSke« na
nalog (stran 6).

NASVET
S klikom na desno tipko miske v
polju s seznamom nalogov hitreje
dostopate do menija, ki se nahaja

GOAWN =

na sivi pasici ob spodnjem robu
aplikacije (na sliki oznaceno s

-13-

1 Ce 7elite poslovati s tujino in éezmejnih placil ni v izboru, se obrnite na skrbnika v banki.


http://www.halcom.si/ebanka/pomoc

PLACEVANJE - DRUGI NACINI PRIPRAVE NALOGOV

Dodatna moznost nastavitve uvozno/izvoznih konverterjev

Uvozno/izvozne konverterje lahko nastavite tudi ob samem uvozu/izvozu podatkov v mapi Priprava
(poleg nastavitve konverterjev prek menija Orodja > Nastavitve ali z ukazom Alt + O). V Pripravi
nalogov/paketov v spodnji orodni vrstici izberite ukaz (U/lz)voz > Nastavitev uvoza/izvoza (1). Odpre
se enako okno za nastavitve, kot ce do okna dostopate prek menija Orodja > Nastavitve (Alt + O) (2).
Pri opciji Izvoz je prikazan podatek o privzetem izvoznem konverterju (3), ki ga lahko prek Nastavitev
uvoza/izvoza ponastavite. Program ob uvozu nalogov sam prepozna uvozni format. V kolikor tega ne
zelite, odznacite moznost avtomatske prepoznave formata uvozne datoteke (4).

Datoteka Pogled Komunikacija  Crodja  Pomod

Nastavitve |
R ool T —d o
‘Q|&'||W|'°°'|?@'|‘@|£E|?||?|@|3§|Ip'ac"a"dc Piegedstari |  Mojiratumi in opienaimena | Fazno Imerik |
w EBB LJUBLJANA D.D. . SI5E 2700 10439 2165 1 HER I iawen phate ] R Biambie
= : TRZASKA CESTA 118 LIUBLJANA Obank  £58 LIUBLIANAD. | | |t civzstoga korwera 22 brai i cokumerda
(hal@bank =
TIATASY IMESEE j - Tridte |SLEIVEHIJ‘1
7 2 = Platiki sistem
= & _Priprava nalogov T -
) Gt. ozn. zapisav: 142 Tip dokuménta
Sestevek: =3.000.00 EUR/=3.120.00 EUR | FRD platii nalog |
| Datum brem.. + | % dobro | Znesek | Seznam konvertariav [uvae] Seznam konveriev fizvaz)
19.09.2011 MO LILELLS, . =120,000 |nalog PP, XML SEP& X| |nalogPPD, XML SEPA =l
19.09. 2011 AEAMEA Y|P, .. =3.000,00 izt Konwerteri 2a Exbiari o dokLmania
Uvez
nalog FRD, XML SERA Dodaj konverter I
HALConvere: ¥ML_FAST exe
Ddstani koewester |
|zvoz
nalog PP, XML SERA T ]
HALConvertes_¥ML_SEPA exe
7 Patameln karmceitets |
Odprema @I‘ Awtomatska prepomava foimats wozne datateke 2a uvoz platiind nalogoy
£  Prestavi uvozne datoleke <

& e prestavi uvoznh datotek po uvozu
" Prestavi uvoeme datoteke v "ACCEPTED” deekbon
" Prestavi uvomme datoteke v dirskitor

Uvoz
Izvoz {nalog PPD, ML SEFA)

@ Mastavitve uvozafizvoza. ..

4 | Predloge 3

e [ ok ]_coes |

|Dane 5t, ozn. zapisov: 12

-14-




PLACEVANJE - DRUGI NACINI PRIPRAVE NALOGOV

Hal E-Bank omogoca uporabo vnaprej pripravljenih vzorénih nalogov - predlog’. Predloge olajsajo vnos
ponavljajocih nalogov, kot je denimo placilo rednih mesecnih obveznosti. Uporabljate lahko samo
predhodno shranjene predloge.

Kako uporabiti predlogo?

Datokeka  Pogled  Komunikacija  Orodja  Pomod

ﬁ‘%“@‘%gl‘%‘%‘ﬁﬁ‘ﬁ?"@‘@‘g@‘lmaﬁlavdnmovini @ j
* EBB LJUBLJANA D.D.O. . SIS 3300 0000 0000 053
(T(C] WM TRZASKA 1181000 LIUBLIANA |"""“" EEE LUELJANS, @ j
.I
o [MESEC ~] = [orezmz M | IR
= t# Priprava nalogoy
Friprava St ozn. zapizov: 1/4 Q s
5 e Sestevek: =120.00 ELR/=2 613,00 EUR
D- - og? | Datum... < | W dobro | Znesekl Yl | N | i bz vioreen | Poireriena re
gl pakel 3062017 H GIjodpripredoge X510 357169
55 nalogi SDO (WAWENTERE
_ 140620 MK DD, 510012345
¥ paketi SOD 14062012 VOSCEMKAD.D. : : 5101 1234561
2 datateke Haleam - plage
-@ obrazcoi
'i% sporocila

=3
Odprema

wioz

Ifo Izvoz {nalog PPD, ¥IML SEPA)Y [TIEbank ( 5 :-l Odpri I Preklici

Mastavitve uvozalizvoza...

4 Odpri predlogo |
o Odpri [UzZ)voz A pakel  Shrani predioga . Erisi Predogled  Matisni  Drugo... &
[E. ¢

Fripraviien ... Urediprediods | [5.gtevek: =120,00 EUR/=2.613,00 ELR 13|
1 Izberite racun obremenitve. kliknite Odpri. .
2 Izberite vrsto poslovanja.? Odpre se obvgstllo 0 st. prgbramh .
3 Vstopite v mapo Priprava > Nalogi dokumentov iz datoteke, ki ga potrdite.
) 6 Kreirajo se nalogi iz predloge s
4 Izberite ukaz (U/Iz)voz > Predloge > J 811z p s

statusom PREDLOGA.

Odpri predlogo. Ze shranjene priloge Y
pri P g J priog Ce ste po ukinitvi obrazca posebna

so na voljo tudi preko ukaza Vnesi >

Vnesi iz predloge. poloznica in placilni nalog BNO2 za
(Ce se pojavi obvestilo »Ni pripravljenih osnovo uporabili predlogo s tema
pr e;ﬂ"i’“: kStI‘: v ”‘?dalj?t‘{a”j“d‘;Pisa?a dvema oblikama obrazca, se novi nalog
ripraviti pri 1z . v s

g?ispffvl?éni‘;; ﬁa’i o gp 05 \i/n kgkg pfﬁjor aviti prikaze v obliki UPN/SEPA obrazca.
predlogo iz arhiviranih nalogov.) Naloge Odprite. Nato jih po potrebi

5 V oknu »0Odpri predlogo« izberite popravite (npr. znesek in referenco) in
predlogo (ali vec predlog s Ctrl + A, Ctrl potrdite. Nadaljnji postopek je enak
ali Shift), ki jo/jih zelite uporabiti in kot pri rocnem vnosu naloga (stran 6).

" Priprava predlog je opisana na strani 16.
2 Ce Zelite poslovati s tujino in éezmejnih placil ni v izboru, se obrnite na skrbnika v banki.

-15-



PLACEVANJE - DRUGI NACINI PRIPRAVE NALOGOV

Kako pripraviti predlogo iz pripravljenih nalogov?

Datokeka  Pogled  Komunikacija  Qrodja  Pomod

ﬁ‘%“@‘%gl‘%‘%‘ﬁﬁ‘?"@‘@‘g@‘lmaﬁlavdomwini G) j
T T o DI

[MESEC i b= | A | R
% Priprava nalogov
5t ozn. zapizov: 144 Q142
Sestevel:; =120,00 EUR/=2.613,00 ELUR
I Datum... I W dobro I Znesekl Waluta | Namen [ e i || B therneya
B2012  HALCOM DD =1.212.00 ELF 5||n 55.214
d 2 HALLTM DD =12000  ELIE
1406 201230 =740.00 EUR % Kreiraj novo prediogo 012345
14.06.2017 SEENKA DD, =541.00 EUR Iz medloEs 112345
|Halcnm - vzdrievanje po SLA
™ |zbei in prepidi obstojeto prediogo
Ime predioge i |
. Halcom - mesetne obvez.
Odprema Halcom - plate

vaz
Izvoz (nalog PPD, XML SEPA) LTS bank ( 6 j Shrani I Preklici
Mastavitve uvozafizvoza. ..

Odpri predlogo
Shrani predlogo

Uredi predlogo

[Pripravlien ... |Sestevek: =120,00 EUR/=2.613,00 ELR

1 Izberite racun obremenitve.

2 Izberite vrsto poslovanja.'

3 Vstopite v mapo Priprava > Nalogi.

4 Izberite pripravljen(e) nalog(e) (glej nasvet). NASVET
(V predlogo lahko shranite posamicen nalog ali ve¢ . _
nalogov. ) Kako izberete vec nalogov? Medtem

5 Izberite ukaz (U/Iz)voz > Predloge > Shrani 0 L Bp Ve il 20 (It
predlogo. (za posamicni izbor) ali SHIFT

6 V oknu »Shrani predlogo« vpiSite ime predloge v (za sklop), z levo tipko na miski
polje »Ime predloge« in kliknite Shrani. izbirate naloge. {zbr.am nalogi so
IzpiSe se obvestilo o st. izvoZenih dokumentov, ki ga osenceni.
potrdite.

-16-

1 Ce 7elite poslovati s tujino in éezmejnih placil ni v izboru, se obrnite na skrbnika v banki.



PLACEVANJE - DRUGI NACINI PRIPRAVE NALOGOV

Kako pripraviti predlogo iz arhiviranih nalogov?

Datokeka  Pogled  Komunikacija  Qrodja  Pomod

ﬁ‘%“@‘%gl‘%‘%‘ﬁ“?"?‘@‘g@‘lmaﬁlavdnmwini G) j
w EBB LJUBLJANA D.D.O. . SISE 3300 0000 0000 093
TRZASKA 118 1000 LIUBLJANA |""’"" EEE LJUBLJANA @ j
{MESEC = Hmoezmz v|[;az 4|
= % Arhiv nalogoy
Friprava 4t ozn. zapizov: 142 Q I
=3 Sedtevel: =120,00 EUR/=1.620,00 ELIR
| Znesekl W aluta | Marien | Status | Mata referenca | Partherjeya

e | Daturn.. © | ' dobro
Odprema 30

52012 ELIR MAGRADA FPOSLAM 5100 2072

Shrani predlogo

% Kreiraj novo prediogo
Ime predloge
|Halsom - KPD

" |zberi in prepisi obstojeéo predioga

Ime predioge ; |
Halcom - meseéne obvez,

Halzar - plate

Halcom - vadizevanje po SLA

n
Info Izwoz {nalog PPD, XML SEFA)
Mastavitve izvoza. ..

1 6 iShrani I Preklici

Izvoz prediog

[Pripravlien ... Sk, ozn. zapisov: 12 |SeEtevek: =120,00 EUR{=1.620,00 ELR

1 Izberite radun obremenitve.

2 Izberite vrsto poslovanija.’

3 Vstopite v mapo Arhiv > Nalogi.

4 Izberite pripravljen(e) nalog(e).
(V predlogo lahko shranite posamicen nalog ali sklop
nalogov.) NASVET

5 Izberite ukaz Izvoz > Izvoz predlog. Kako izberete ve¢ nalogov? Medtem ko

6 V oknu »Shrani predlogo« vpisite ime predloge v na tipkovnici drZite tipko CTRL (za
polje »Ime predloge« in kliknite Shrani. posamicni izbor) ali SHIFT
IzpiSe se obvestilo o st. izvoZenih dokumentov, (za sklop), z levo tipko na miski

ki ga potrdite. izbirate naloge. Izbrani nalogi so

osenceni.

1 Ce 7elite poslovati s tujino in éezmejnih placil ni v izboru, se obrnite na skrbnika v banki.



PLACEVANJE - DELO Z NALOGI

V tem poglavju boste izvedeli, kako lahko Ze pripravljene naloge popravite, zbrisete in kako jih
izloCite iz paketa. Postopki za omenjena opravila se razlikujejo glede na nacin dela
(paketni/nepaketni). Postopki za delo z nalogi v paketu MP SEPA so opisani v poglavju Mnozicna placila
SEPA.

Pripravljene naloge lahko:

pri paketnem nacinu:

POPRAVITE'
Priprava > Paketi > Odpri > Odpri >
Seznam nalogov v paketu > Odpri
Popravljen nalog ostane v paketu.

IZLOCITE1
Priprava > Paketi > Odpri > Odpri >
Seznam nalogov v paketu > Izloci
Nalog se vrne v mapo priprava.

ZBRISETE1
Priprava > Paketi > Odpri > Odpri >
Seznam nalogov v paketu > Brisi
Nalog je trajno izbrisan.

pri nepaketnem nacinu:

POPRAVITE?
Priprava > Nalogi > Odpri
Popravljen nalog je potrebno
podpisati (Priprava>Nalogi>Podpisi).

ZBRISETE?
Priprava > Nalogi > Brisi
Nalog je trajno izbrisan.

' Paket ne sme biti podpisan. Ce je podpisan (ima status PREVERJEN), ga je potrebno najprej odkleniti (Priprava > Paketi > Odkleni).
2 Ce ima nalog status PREVERJEN, ga morate odkleniti (Priprava > Nalogi > Odkleni). -18-



PLACEVANJE - DELO Z NALOGI

Naloge lahko popravite. Postopek je odvisen od statusa naloga.

Datoteka Pogled Komunikaciia Orodja  Pomod

#leylee(w aE | e g v E 2 @ R [Py dnon (2) =
* EBB LJUBLJANA D.D.D. . SI5E 3300 0000 0000 0853
TRZASKA 118 1000 LIUBLJANA I ([FI©bank ggg) juBLaana @ j
[MESEC R b | PR | I E R
*# Priprava nalogov
Priprava St ozn. zapisov: 1/3 Q Iz
o Sedtevek: =541.00 EUR/=2.493.00 EUR
| Datum... - | W dobro | Znesekl Y aluta | tamen | Statuz | Mata ieferenca | Partnerjewa
13062012 HALCOM DD =120 FEETTTTT

i |21

14062012 VOSCENEA D.D. =740,00 245
14.06.2012  WOSCEMKS [0 =541.100

~
- Pladnik
IEAN: [5156 3300 D000 D000 028 ]

Refergncic[za  =][aa |[ |

Maz: [EBE LILIGLIAMNA D00 |
sl TRIAERA 118 ]
Kral: [1000 LIUBLIANA |

- Drkava: [SLOVENIIA T
- Kods namena  Maman feok plalils Huino
Odprema cHoT =] @ [ ofiv Jan. 2012-6699 ]l‘ L
Prevomed
Tresek Ditam pladits B Bk

am[— won) [aeem: gzl

TEAN: (8146 0312 5100 DB0E 836 |"|

Arbiiv Refersnca [21 =] [0 |[123456 1234561 73450 ]
1 v FGECERRA DD 2
Mgl |[BRINCAWA CESTA 3
|nf|-| Kral: 1000 LJUBLSAMNA
0 Dirkava: | SLOVENLIA =]
P ﬂﬂ Tanlod:  w|we
[Priprardien ... 5k, nzn. zapisov: 13 |Sestevek: =541,00 EURj=2.493,00 ELR [13.08.20

Izberite racun obremenitve.
Izberite vrsto poslovanja.'
Vstopite v mapo Priprava > Nalogi.

Izberite nalog (4a). Ce ima nalog status PRIPRAVLJEN
(nalog Se ni podpisan), nadaljujte s korakom 5.

Ce ima nalog status PREVERJEN (nalog je Ze podpisan), ga
je potrebno prej odkleniti.

Izberite ukaz Odkleni (4b).

(Ce ukaza Odkleni ni v izboru ukazov, uporabljate paketni
nacin,

nadaljujete lahko s korakom 5.)

Izberite ukaz Odpri (glej nasvet).

AWM=

NASVET
Kako hitreje odprete nalog?
Z misko se postavite na nalog

]
dvokliknite nanj.

(8]

6 Popravite nalog in kliknite Potrdi.

' Ce 7elite poslovati s tujino in éezmejnih placil ni v izboru, se obrnite na skrbnika v banki. -19-



PLACEVANJE - DELO Z NALOGI

Naloge lahko brisete. Postopek je odvisen od statusa naloga.

Datoteka Pogled komunikaciia Crodja  Pomod

o &lmle |t alE o 8d v B 2@ R [P (2) =l
* EBB LJUBLJANA D.O.0O. . SI5E 3300 0000 0000 025
TRZASKA 118 1000 LIUBLJIANA I”"""‘ EBB LUUBLJANA @ j
[MESEC R = | A | PR
= # Priprava nalogoy
Priprava St ozn. zapisov: 174 Q
o Sedtevek: =1.740,00 EUR/=43.014,29 EUR

| Datum... | Y dobro | Znesekl Waluta | Mamen | Status | Maia referenca | Fartrerjew 3
13.06.2012  HALCOM D.D. =1.21200 EUR  PL OBVEZMOSTIJUN.. PRIFRAVLIEN 5100 99-21
SCEMKA D.D. =33521,29 EUR OBV JUNLI 2012 PRIPRAVLIEN RF7 1236
SCENKA DL, =1 74000 EUR  PLACILO STROSKOY  PRIPRAYLIEM 5100 200 20602 SI00 12345
14.05_2n;|évn ENKA D.D. =541.00 EUR 0BV JaM. 20126833 PRIPRAVLIEN 5193 2107 12349

ez =

."-_-'\.
Odprema l@' Ske prepricani, da Zelite brisati izbrano St dokumentow: [ 1 ]7
= >

(@TI ]

d

Arhiy

n
Infa

[Pripravlien ... [5t. ozn. zapisoe: 14 |[SeEtevek: =1,740,00 ELR{=43.014,29 ELUR [13.06

1 Izberite ra¢un obremenitve.

2 Izberite vrsto poslovanja.'

3 Vstopite v mapo Priprava > Nalogi.

4 Izberite nalog (4a). Ce ima nalog status PRIPRAVLJEN
(nalog se ni podpisan) ali status PREDLOGA, nadaljujte NASVET
s korakom 5. Izbrane naloge lahko zbrisete s tipko
Ce ima nalog status PREVERJEN (nalog je Ze podpisan), »Delete«.
ga je potrebno prej odkleniti. Ukaz Brisi je dosegljiv tudi s klikom
Izberite ukaz Odkleni (4b). na desno tipko miske na nalog, ki ga

(Ce ukaza Odkleni ni v izboru ukazov, uporabljate paketni Zelite izbrisati.
nacin,
nadaljujete lahko s korakom 5.)

(8]

Izberite ukaz BriSi (Alt + D) (glej nasvet).
6 Potrdite brisanje naloga.
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1 Ce 7elite poslovati s tujino in éezmejnih placil ni v izboru, se obrnite na skrbnika v banki.



PLACEVANJE - DELO Z NALOGI

Naloge v paketu lahko popravite, izloCite, briSete ali dodate v paket nove naloge. Postopek je odvisen
od statusa paketa.

Paket morate najprej odpreti, nato lahko posamezne naloge v paketu popravljate, izloCite ali brisete
oz. jih dodajate.

Odpiranje paketa

Datoteka  Pogled  Komonikacija  Orodja Pomod

ﬁ|&||$|%3l|%|| @|£ﬂ|?||@|@|3§|IPlaﬁilavdomnvini G) j
7 TRZASKA 116 1000 LIUBLIANA (TU@bark Eee L 1eLiaki- 50 B
|POLIUEND R b | TR | ERd

St ozn. zapizow: 1411
Sedtevek: =405 7IEUR/=62. 319 76 ELR

Tip dokumentow | Ste... | F.ontralha vsotal Status | Datum nasta.. < | Referenca |
Faket MP SEPA - zapit 4 405,75 PRIPRAVLIEN 16.01.2012 16.01.2012 14:02:44 D arja Erodnik,

FPD Plagilki nalogi 4 41.03210 PRIPR&VLIEN 0z02:2mz2 02022012 10:48:24 Darja Erodnik,
FPD Pladilii naloagi 1 120,00 PRIPRAVLIEN 13062012 13.06.2012 14:13:13 D aria Brodnik
FPD Plagilni nalogi 13 271823 L.
Faket MFP SEFA - zaprt 4 405,79
4 405,79 Federarcs s pakied |:'.- 06. 2012 02 3051 Daia Biodok
1 ) 0¥ pketas VSEBORF TREMEN
PPD Pladilni naloai 14 mg'gg St mm %ﬁ%ﬁmm
acilni nalogl A L¥ o
= Paket MP SEPA - odpit 2 15.202,48 | & natagor v pakehe g s
Odprema PPD Platilni nalogi 1 1.215.00  poumieamentiefvoliz L
- ;
Disburn nastanks pakets: 15.06.201 2 0= 30
Stz pakela:

PRIPRAVLIEN
Dot speemembe shahurs paketa: 04.07.2012 11:.00
Ime datoteke z uvoerim pakebon: MPSERAEEE201 2007 1B wrd

+~ Levi pocpisni [kategosia] |- D podpisnki [ategosis]
L = 1. 2
£, » z "
® 3 X
i
PPriprardien ... 5t. nzn, zapisow: 111 |Sestevek: =405, 79 EURj=62.319,76 EUR 3.07

1 Izberite ra¢un obremenitve.

2 Izberite vrsto poslovanija.’

3 Vstopite v mapo Prlpvrava > Paketi. NASVET

4 Izberite paket (4a). Ce ima paket status PRIPRAVLJEN Kako hitreje odprete paket?
(vpaket e ni podpisan), nadaljujte s korakom 5. Z misko se postavite na paket in
Ce ima paket status PREVERJEN (paket je ze podpisan) dvokliknite nanj.
ali status V PODPISOVANJU, ga je potrebno prej
odkleniti.

Izberite ukaz Odkleni (4b).

5 Dvoklik na paket ali izberite ukaz Odpri > Odpri (Ctrl +
0) (glej nasvet).

6 V oknu »Odpiranje paketa« kliknete Seznam nalogov v
paketu.
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1 Ce 7elite poslovati s tujino in éezmejnih placil ni v izboru, se obrnite na skrbnika v banki.



Popravljanje nalogov v paketu

Nalogi, ki jih popravite, ostanejo v paketu.

Datoteka Pogled  Komornikacija  Orodjia  Pomod

5’|E‘.||$|%g}|%| §|£ﬁ|?|| ‘?|@|3§| |PIaE"|Iavdc-movini j
EBE LJUBLJANA D.D.O. . SI5E 3300 00000000 058
(Fal®bank 7 TRZASKA 118 1000 LJUBLIANA I EBE LIUBLIANA j
e [MESEC ] Hfmeamz v|[eze <
= 7 Priprava paketov

Priprava St ozn. zapisov: 1/4
Sedtevek: =185.17 EUR/=25.077 85 EUR

K cwnbrobing oenks | Ghabie

| F‘=’ﬁnastanka | Referenca |

[rerery (K2 2001 2 100048 24 Dy Brodnk

g o
O —
o 171 1 515 3300 0000 0000 068
T i} | FEL Eratie nakog
g (160 L 1
e S J 1a062012
Fiapma
e r-u::)- fﬂ e 16517 EUR
BRI
b Tnwrah [ B pasin m_m&“
: [ — il o e 13053 TAR
o <L — b
Odprema R et i
o |
o
e i S = ! - - Diears posdpiank fastegorks]
i
2 *
9 Pars | o 1

il I Las @1!m | w'
@]wl B | memmﬂwIMi
o (10) res_|_puss |

|mfa

|Priprav|jen [5t. ozn. zapisow: 1/4 |Sestevek: =185,17 EURj=25,077,55 EUR. [13.08.20 ,j

(1-6 Odpiranje paketa - glej stran 21.)

7 Izberite nalog, ki ga Zelite popraviti.

8 Dvoklik na nalog ali izberite ukaz Odpri.

9 Popravite nalog in kliknite Potrdi.

10V oknu »Urejanje paketa/Nalogi paketa« izberite ukaz Potrdi.
11V oknu »Urejanje paketa« ponovno kliknite Potrdi.
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PLACEVANJE - DELO Z NALOGI

Izlo€anje nalogov iz paketa

Izlo¢anje nalogov uporabite, ce Zelite dolocene naloge iz paketa le izlociti in ne trajno izbrisati.
Izlo¢eni nalogi vas nato ¢akajo v mapi Priprava > Nalogi.

Datokeka  Pogled  Komunikacija  Orodja Pomod
$|%SI|E§.‘|=|.| |£ﬁ|ﬁ?| |@|@|2§|IPlaﬁlavdnmovini j
w+ EBE LJUBLJANA D.D.D. . SIBE 3300 0000 0000 082
(hal®bank TRZASKA 118 1000 LIUBLJANA I"’"" EBE LIUBLJANA j
- = [MESEC ] Hfoezmz ~|[oezz |
™ Priprava paketoy
St ozn. zapisov: 044
Seftevek: - /=25.077 85 EUR
Tip dokumentow | Stevilo dokumen... | Fontrolna vaota | Statuz . I Dratum naztanka | Referenca |
FPFD Placilni nalogi 1 fi‘-\ 120,00 PREVERJEN 13 DE 2EI‘I 2 2012 14:13:13 Daria Brodnik
| FPFD Placini nalog 2 Lr) 18517 PRIPR&VLIEM =
Faket MP SE Pl ~ 405,73 PRIPRAYLIEN -
o U E'ag PRIPRAVLIEN S — —
- = e Lt e emmari SorRa ST  F  el OO RALDE
. [ o il b 1
. s i .8, T O D Dt b d ot b e meamy
T s - i PO Pt e Firurg wparsy TR @
g bt 2 - PREDVIDEND MOVO S T4
[——— HEITDR uu:mm:'n Mvﬁﬁmnﬂw\- 1
?&m B Y106 am2 1802 e
"1— [ geemants ppaaz-sny WO TR
Odprema o peand g
L g B ez R N o 1
; : 1 E) -3 o S
) , B . 3 H
- =1 o @ Pt | s |
ol | a2
Fam™
U 4 IS p—— Pkt | _ |
o (d = e
[Pripravlien ... |5t. ozn. zapisov: 0f% |Sestevek: - f=25.077,85 ELR |13.08.20 |

(1-6 Odpiranje paketa - glej stran 21.)

7 Izberite paket, iz katerega zZelite izlo¢iti naloge.

8 Izberite ukaz Izloéi.

9 Odpre se okno »lzlo¢evanje nalogov iz paketa«. Izberite ukaz Seznam nalogov v paketu (a).

10 0dpre se okno »Izlocevanje nalogov iz paketa/Nalogi paketa. Izberite nalog, ki ga Zelite izlo¢iti
(b) in izberite ukaz Izlo¢i (c). Nalog, ki ste ga izlocili, ni veC prikazan. Lahko pa ga vidite, ce
odprete zavihek Izloceni nalogi. Izlocanje nato potrdite (d).

11 Odpre se okno »Izlocevanje nalogov iz paketa«. V desnem zgornjem delu okna se izpise
statistika izlo¢anja nalogov (e). Z ukazom Potrdi (f) dokoncno potrdite izlocitev naloga iz
paketa. (Izloceni nalogi se nahajajo v mapi Priprava > Nalogi).

NASVET
Kako izberete vec nalogov? Medtem ko na tipkovnici
drZite tipko CTRL (za posamicni izbor) ali SHIFT

(za sklop), z levo tipko na miski izbirate naloge.
Izbrani nalogi so osenceni.




PLACEVANJE - DELO Z NALOGI

Brisanje nalogov iz paketa

Brisanje nalogov iz paketa uporabite, Ce zelite trajno izbrisati izbrane naloge.

Datoteka Pogled  Komonikaciia Orodja Pomod

ﬁ'&l||$|ﬁ:’3l|%| §|£ﬁ|?|| 7 | @|3§| |PIaE"|Iavdc-movini j
Y S T e I"’"“"' EEELIUELIANA j

[MESEC R b | G | R

7 Priprava paketoy

St ozn. zapisow: 144
Sedtevek: =56 232 10 EUR/=59.855, 47 ELIR

Tip dokumentow | Stevilo dokumen... I F.ontrolna vsotal Status . | [ atum naztanka | Referenca |
FPD Flatilni nalogi 14 310158 PRIPRAVLIEN 14.06.2012 14.06.2012 10:32:11 Darja Brodnik
i i 12000 PRIPRAVLIEN 13.06.2012 13062002 14:13:13 Darja Erodnik

ogl o F 12, |

FRAVLIEN 16,07 2012

Ex wtuna bermmitve: %mu‘m DO
T resogys [k sbs Pigtire gy
;wvm
[turs Fosrmsran et 1A
Fiantsing vecha SEIAE 10 ELR
W Prnvaloc pakela. Brodk.
& Datars rasctnd o pad st E?E:mmn
_ Cohsi pkela FRFALVLEH
Odprena Dours rpranambe siabima pabts 1A OG0T 1301

i Deeed 9 Ste preprifani, da Zebte brisati izbrano 5t dolumentev: [ 1 7

o
i (_!J)TI pai_|

Cleli<lzni

(1-6 Odpiranje paketa - glej stran 21.)

7 Izberite paket, iz katerega Zelite brisati naloge.

8 Po dvokliku ali ukaz Odpri (a) se odpre okno »Urejanje paketa«. Izberite ukaz Seznam
nalogov v paketu (b).

9 Odpre se okno »Urejanje paketa/Nalogi paketa«. Izberite nalog, ki ga Zelite brisati (c) in
izberite ukaz Brisi (d).

10 Potrdite brisanje naloga. Podatki brisanega naloga izginejo z ekrana.
11 Za potrditev nalogov v paketu izberite Potrdi.

12 Za potrditev krovnih podatkov paketa izberite Potrdi. (Nalogi so trajno izbrisani. Podatki o
paketu so spremenjeni).

NASVET
Izbrane naloge lahko zbrisete s tipko »Delete«.
Ukaz Brisi je dosegljiv tudi s klikom na desno tipko

miske na nalog, ki ga Zelite izbrisati.




Preklic in statusi nalogov

V tem poglavju boste izvedeli, kako lahko naloge, ki ste jih poslali na banko prekli¢ete in kako
preverite, Ce so bili poslani nalogi izvrseni, preklicani ali zavrnjeni.

Nalog lahko pripravite: Pripravljene naloge lahko: Poslan nalog lahko:
ROCNO pri paketnem nacinu: PREKLICETE
(vnos) Arhiv > Nalogi > Preklic
Priprava > Nalogi > Vnesi POPRAVITE' Preklicete ga lahko, dgkler se
Izpolnite nalog. Priprava > Paketi > Odpri > Odpri nima statusa »IZVRSEN«.
Seznam nalogov v paketu > Odpri
PODVOJITE Popravljen nalog ostane v paketu. PREVERITE STATUS
(iz starega naloga) B V ARHIVU NALOGOV
Arhiv > Nalogi > Podvoji IZLOCITE? __ Arhiv > Nalogi
Nalogi se podvojijo v mapo Priprava > Paketi > Odpri > Odpri Poiscete v seznamu nalogov
Priprava > Nalogi. Seznam nalogov v paketu > Izloci (paziti morate na izbrano
Nalog se vrne v mapo priprava. casovno obdobje).
UVOZITE B
(iz datoteke) ZBRISETE?
Priprava > Nalogi > Priprava > Paketi > Odpri > Odpri
(U/Iz)voz > Uvoz Seznam nalogov v paketu > Brisi
Nalogi se uvozijo v Nalog je trajno izbrisan.

mapo Priprava > Nalogi.

pri nepaketnem nacinu:

IZ PREDLOGE
Priprava > Nalogi > (U/Iz)voz > POPRAVITE?
Predloge > Odpri predlogo Priprava > Nalogi > Odpri
Podatki so ze vneseni. Popravljen nalog je potrebno

podpisati (Priprava>Nalogi>Podpisi).

ZBRISETE®
Priprava > Nalogi > Brisi
Nalog je trajno izbrisan.

' paket ne sme biti podpisan. Ce je podpisan (ima status PREVERJEN), ga je potrebno najprej odkleniti (Priprava > Paketi > Odkleni).
2 Ce ima nalog status PREVERJEN, ga morate odkleniti (Priprava > Nalogi > Odklen).
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PLACEVANJE - PREKLIC IN STATUSI NALOGOV

Naloge z datumom bremenitve/valute vnaprej lahko uspesno preklicete. Uspesen preklic nalogov s
teko¢im datumom bremenitve/valute pa banka zagotavlja le, Ce je preklic pravocasno posredovan.

Datoteka Pogled  Komonikacija  Orodja Pomod

ﬁ|&|||@|ﬁ:’3l|%|§|£ﬁ|?||?|@|3§|IPlaﬁlavdomwini (_2) |
oo M N g e ON:|
(hal@bank -
[FOLIUEND =] Hmoezoz v|fos0rzos v
= # Arhiv nalogoy
Friprawa St ozn. zapisov: 114 Q @

Sedtevek: =120,00 EUR/=15.021.112.47 EUR

| Dratum brem... © | Y dobro |
05.07. 2012 HALCOM D00

=
| Status
W PREKLICL

Znesekl Waluta | Mamen
Rall). 13465

Odprema

EMPERA D.0O.0. =15.2DUDEI EUR OBy, 3124 Y PREKLICU
YOSEENKA DD =h41.00 EUR OBY. JUM. 2012-6853 FPREFLICAN

ERISE 7A ZAPNCS 17 Pl Ak =242 FIIR Platz MET 2011 Slamai e [a¥{=1=3=4 Y]

Preklicevanie pozlanih nalogoy

5t postarih zabbevkow 2a preklic nalogoy: 1. -
Speejete noblikachs 2a 2ahbevke 23 kg 2l
Zahiteva za preklic naloga 1968 TPCEL uspedng oddana.

D53E
eli Halcom CA PO 2
18.08.2012

1 Watavite pametno katico v Gitalnik &l kljus v vhod USE

in vpisite osebno Sevilko: [

[~ ®| Vieds | Prekici

Infia

|Pripravljen 3k, ozn, zapisow: 1714 |Se§tevek: =1Z70,00 EURf=15.021.11Z,47 ELR
1 Izberite raéun obremenitve.
2 Izberite vrsto poslovanija.’
3 Vstopite v mapo Arhiv > Nalogi.
4 Izberite nalog, ki ga Zelite preklicati (nalog mora imeti status POSLAN, pri nalogu SDD

lahko tudi V POSTOPKU).
Izberite ukaz Preklic (glej nasvet).

oy Ul

Vnesite osebno Stevilko (PIN koda) in potrdite vnos.

~N

Pocakajte, da se povezovanje z banc¢nim streznikom

zakljuci in nato kliknite Zapri.

(Nalogu se spremeni status iz »POSLAN« v »V PREKLICU«

in obarva iz sive v rdeco. Nalog s tem v banki Se ni dokoncno preklican. Bodite pozorni na status
naloga in ga velkrat preverite!

Ce banka preklic izvrsi, se nalogu spremeni status v PREKLICAN in obarva sivo.)

1 Ce Zelite poslovati s tujino in cezmejnih placil ni v izboru, se obrnite na skrbnika v banki.
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PLACEVANJE - PREKLIC IN STATUSI NALOGOV

Ce so bili nalogi, ki ste jih poslali na banko izvr$eni, preklicani, zavrnjeni, lahko preverite v arhivu

nalogov.

Datoteka Pogled  Komuonikacija  Orodja Pomod

3 m| g

ool
1001

=g v E

| 2 | T | >3 | IPIaE"lIavdnmovini

(2)

* EBB LIUBLJANA D.0O.0.
TRZASKA 118 1000 LJUBLJANA

*# Arhiv nalogoy

&t ozn. zapisow: 1410
Sedtevek: =159,84 EUR/=5.667 .47 ELR

=
Friprava

=

SI56 2300 0000 0000 (8

I lTE) bank EES LJUBLJANA

[MESEC

0O =] =0 0e.20m2

v |[30.06:2012

Q

[#¢i

Odprema | Datum... ~ | W dobro | Znesekl Waluta | Hamen | Statuz | Mata ieferenca | Fartnerjewd
e 13062012 HALCOM D.D. =1.500,00 EUR HAGRADA IZ¥RSEM 5100 201 2-
13062012  HALCOM D.D. =120,00 EUR Rall). 13465 @ POSLAN 5199 SI05 1236
14062012  PRISP.Z4 25P0SL.... =248 EUR Plaia DEC 2011 Skup=" [2vRSEM
14062012 PRISPZAZPIZIZ .. =3a0233 EUR PLACA DEC 2011 5KU...  I2¥REEM
14062012 PRISP.ZA ZDRAVS . =167.00 ELR Flata DEC 2011 Skup... IZ‘«-"FEQEN
1 £ VIPa D0, =1F924 ELIR PLACE DELC 2011 MES EM
14062012 ABAMKAWIPAD.D. =15482 EUR PLACA DEC 2011 MES...  12¥RSEN
14062012  HALCOM D.D. =1.200,00 ELUR POG. BR-/2012 POSLAM 5199
14062012 WOSCEMESD.D. =1.520,00 EUR KUPDPRODAJA PO PR,  POSLAM SI00 23-23967... SI05 1236
22062012 WOSCEMEA DD, =541.00 EUR OBY. JUM. 2012-6833 W PREELICU 50939 SI07 12344

Izberite racun obremenitve.

Izberite vrsto poslovanja.'
Vstopite v mapo Arhiv > Nalogi.

NN NP

Izberite Casovni interval, da skrcite izbor nalogov in
lazje poiscete iskani nalog.

Preverite status.

Pomen osnovnih statusov:

- POSLAN, V POSTOPKU: Nalog je bil poslan v banko in
¢aka, da ga banka obdela. (Ce ima nalog datum placila

OPOZORILO
Podatki, ki jih imate v Hal E-Bank
(stanja, promet, izpiski, arhiv nalogov)
so shranjeni lokalno na vasem
racunalniku. Da bodo vasi podatki
azurni, jih morate osveZiti

s klikom na ikono ﬁ.

vnaprej ali datum obremenitve, bo vmesni ¢as imel nalog

status POSLAN oz. V POSTOPK (nalog SDD). Banka ga bo
obdelala na datum zapadlosti).

- ZAVRNJEN: Nalog je bil zavrnjen s strani banke. Banka je
nalog skusala obdelati, vendar placilo ni bilo in ne bo
izvrseno (glej opozorilo).

- V PREKLICU: Nalog v banki Se ni bil dokoncno preklican.

- PREKLICAN: Nalog ste Se pred obdelavo v banki uspesno
preklicali. Placilo ni bilo izvrseno.

- IZVRSEN: Banka je nalog obdelala in placilo je bilo
uspesno izvrseno.

OPOZORILO

Razlog zavrnitve naloga je zapisan v

zavrnjeni prometni postavki. Zavrnjena
prometna postavka je v mapi
Pregled > Promet izpisana v sivi barvi.
Ce zavrnjeno prometno postavko

odprete (dvoklik na prometno postavko
ali ukaz Odpri), lahko razlog zavrnitve

preberete v spodnji vrstici obrazca.

1 Ce Zelite poslovati s tujino in cezmejnih pladil ni v izboru, se obrnite na skrbnika v banki.



Placevanje v Hal E-Bank poteka v treh korakih. Prikazan je potek placevanja.

KORAK 1
PRIPRAVA

Pripravite placilni nalog.

Priprava > Nalogi > Vnesi

Nalog lahko pripravite:

ROCNO
(vnos)
Priprava > Nalogi > Vnesi
Izpolnite nalog.

PODVOJITE
(iz starega naloga)
Arhiv > Nalogi > Podvoji
Nalogi se podvojijo v mapo
Priprava > Nalogi.

UVOZITE
(iz datoteke)
Priprava > Nalogi >
(U/1z)voz > Uvoz
Nalogi se uvozijo v
mapo Priprava > Nalogi.

IZ PREDLOGE
Priprava > Nalogi > (U/lz)voz >
Predloge > Odpri predlogo
Podatki so Ze vneseni.

KORAK 2 (PAKETNI NACIN)
PODPIS

4

Pripravite paket in ga podpisite.

(v paket lahko daste enega
ali vec nalogov)
Priprava > Nalogi > V paket

KORAK 2 (NEPAKETNI NACINT)
PODPIS

Podpisite placilni nalog.
Priprava > Nalogi > Podpisi

Pripravljene naloge lahko:

pri paketnem nacinu:

POPRAVITE?
Priprava > Paketi > Odpri > Odpri >
Seznam nalogov v paketu > Odpri
Popravljen nalog ostane v paketu.

IZLOCITE?
Priprava > Paketi > Odpri > Odpri >
Seznam nalogov v paketu > Izloci
Nalog se vrne v mapo priprava.

ZBRISETE?
Priprava > Paketi > Odpri > Odpri >
Seznam nalogov v paketu > Brisi
Nalog je trajno izbrisan.

pri nepaketnem nacinu:

POPRAVITE?
Priprava > Nalogi > Odpri
Popravljen nalog je potrebno

podpisati (Priprava>Nalogi>Podpisi).

ZBRISETE®
Priprava > Nalogi > Brisi
Nalog je trajno izbrisan.

KORAK 3
ODPREMA

-G )

ali

N

Posljite paket ali nalog
v banko.

, Odprema > Poslji

Poslan nalog lahko:

PREKLICETE
Arhiv > Nalogi > Preklic
Preklicete ga lahko, dokler se
nima statusa »1ZVRSEN«.

PREVERITE STATUS
V ARHIVU NALOGOV
Arhiv > Nalogi
Poiscete v seznamu nalogov
(paziti morate na izbran casovni
interval).

' Ce v levem meniju lahko kliknete na Priprava > Paketi, uporabljate paketni nacin dela, drugace pa nepaketni nacin dela.
2 Ce ima paket status PREVERJEN, ga morate odkleniti (Priprava > Paketi > Odkleni).

3 Ce ima nalog status PREVERJEN, ga morate odkleniti (Priprava > Nalogi > Odkleni).
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V tem delu boste izvedeli, kako lahko pripravite pakete mnozi¢na placila SEPA (MP SEPA), jih uvozite v
Hal E-Bank, pakete MP SEPA rocno oblikujete iz pripravljenih nalogov v pripravi, kako pakete MP SEPA
pregledujete, posljete v banko, preklicete.... MP SEPA nadomescajo preteklo poslovanje z NPl DO
(Novimi placilnimi instrumenti - direktnimi odobritvami).

Paket MP SEPA predstavlja n-stevilo placilnih nalogov, ki jih pripravite v zaledni aplikaciji in jih
zdruzite v paket MP SEPA. Paket MP SEPA uvozite v e-banko in ga posredujete v izvrsitev banki. Paket
MP SEPA lahko oblikujete tudi roc¢no iz nalogov v pripravi. Banka za prejeti paket MP SEPA za vse
naloge posreduje le eno (zbirno) obremenitveno postavko. Banka lahko paket MP SEPA tudi v celoti
zavrne.

Za delo s paketi MP SEPA potrebujete pooblastilo za delo z izbranim racunom (priprava paketov,
podpisovanje, posiljanje podatkov, pregledovanije).

Uvoz paketa in rocna priprava paketa MP SEPA sta omogocena v kanalu Placila v domovini.

Pri uvozu oz. ro¢nem oblikovanju paketa MP SEPA lahko izbirate med uvozom/pripravo zaprtega ali
odprtega paketa MP SEPA (podrobneje v nadaljevanju).

OPOZORILO

Vse banke ne podpirajo poslovanja s paketi MP SEPA. V tem primeru je delo s paketi MP SEPA
onemogoceno.

Banka lahko podpira tudi le delno funkcionalnost npr. samo uvoz paketov MP SEPA, medtem,
ko ro¢ne priprave paketa MP SEPA iz nalogov v pripravi, ne podpira. V tem primeru kreiranje
paketa MP SEPA iz pripravljenih nalogov ni mozno.
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CPUCEANIE-MNOZCNAPLACLASEPA
Priprava paketa MP SEPA za uvoz

Paket MP SEPA za uvoz pripravite v zaledni aplikaciji. Pri pripravi upostevajte navodila za pripravo
paketa MP SEPA, saj bo v nasprotnem primeru paket z MP SEPA placili ob uvozu zavrnjen. Podrobnejsi
opis priprave paketa MP SEPA dobite na spletnem naslovu: www.halcom.si/ebanka/pomoc v razdelku
Priro¢niki, poglavje Mnozic¢na placila SEPA - Napotki za pripravo paketa MP SEPA.
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CPUCEANIE-MNOZCNAPLACLASEPA
Pooblastila za delo s paketi MP SEPA

Za uvoz, podpisovanje, pregledovanje, posiljanje paketov MP SEPA potrebujete pooblastila za kanal
Placila v domovini za izbrani racun, ki za delo s paketi vsebuje naslednja pooblastila:

e pripravo in pregled paketov,
e podpisovanje,

e posiljanje.
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FUCBAME-MOICNAPLAGIASERA
Uvoz paketa MP SEPA

Uvoz paketa MP SEPA je podoben uvozu nalogov. Uvoz je omogocen v kanalu Placila v domovini. Pred
uvozom paketa MP SEPA preverite, da imate v nastavitvah uvoznih konverterjev pri »Uvozi pakete MP
SEPA kot navadne naloge« nastavljeno izbrano vrednost »NE«, saj bo v nasprotnem primeru paket MP
SEPA uvoZen kot paket z navadnimi nalogi'.

Pri uvozu paketa MP SEPA se odlocite, v kaksni obliki boste paket MP SEPA uvozili. Izbirate lahko med
moznostjo uvoza odprtega ali zaprtega paketa MP SEPA. Privzeto vrednost tipa paketa si lahko
nastavite tudi v Nastavitvah (Alt + O), zavihku Razno (glej prirocnik Dodatna orodja in nastavitve).

Ce se odlocite za uvoz paketa MP SEPA - odprt boste pri nadaljnjem delu lahko naloge iz paketa tudi
pregledovali. Ce se odlodite za uvoz paketa MP SEPA - zaprt pregledovanje posameznih nalogov iz
paketa ne bo omogoceno.

Pripravljen paket MP SEPA uvozite v e-banko.

Datoteka Pogled Komunikacija ©rodja  Pomod

ﬁ|&| $||°o'8l|%|||‘g=}§|ﬁﬂ|?||?|@|8§|IPlaﬁlavdomovini @ j
* EBB LJUBLJANA D.D.0. . SISE 3300 0000 0000 033
TRZASKA 118 1000 LIUBLJANA (Ebank grgLiveLiens (1) j
MESEC Sz - |fosamz |
# Priprava paketov
Priprava 5t ozh. zapisov: 1/5
Seftevek: =405, 79 ELIR /=44 651,91 ELR
Tip dokumentor | Stevilo dokumen... | Fontrolha vsotal Statuz o | Datum nastanka | Referenca |
Paket MP SEFA - odprt 4 405,79 PREVERJEN 15.06.2012 15.0B.201 2 08:00: 36 Drarja Brodnik.
PFD Plagini nalogi 13 271823 PRIPRAMILIEN 14 [E 20112 14 0F 2012 10-32-11 na_r_ia Eradnik
PFD Flacini nalogi (S Irberite s uvarne datot eke i ﬂ
FFD Plagini nalogi IO [ - rcmawesa * £ [SewchFCTE_weda £
F Organize +  Mew Fokder - ae —
T Al s - | oot oo | 1y | see%
I Desbtop = makog_sdomaci_ok,_high, aerd 120.3018 1147 A, Document
- 5 malogy_domasi ok _high_pesre. sl 12.8.2010 11:47 XML Dexument
el L ] maskogl_domaci_ok_norm, aml 1282011 11:46 ¥ML Document
b aeE = ralog_Foregn_in_doemad_ok_igh, aml i28.2000 1127 AL Dooument
d,- F— = maloy_Fewen_in_deense_ok_pesern, el 12.8.2011 11230 ML Deerment
o Musc = makogi_fomesgn_in_domasd_ok_porm_high.ooed 1282010 11:30 MM Doumant
o Pictres = ruakg _bomesgn NIl 128,201 1102 A Dot
E ¥deos _'_nd\sg_'mrm_m.mi 12.8.2010 11:27 WML Dexmend
- = resloy_Fowesgn_ok_norm. 1282010 11:08 ML Dotumant
' £ WD IC) | = sy fowagn_ok, o _hagh, sl 1282011 11:30 AL Dot
@ VD Erive tf-:J"d =) masdogi_Foeesgn_ok_znesek_nad S50k_high.ml  12.8.2018 11:27 WML Documend |
o [P {eerich R 1y = makog)_Formgn_ok_snesek_nad S0k _normamd  12.0.2010 11:10 WL Documant -
o d (lymngire. haicom x| 4] | ;rl
File rieene: [T EPRETEYORTNET =] [tome dstatcie Cooml: 2o 7]
(5 ) 1] _cwes
&

Loz
Mastavitve uvoza, .

O elif=ri |2md) o

Izberite racun obremenitve.

Izberite vrsto poslovanja »Placila v domovini«.
Vstopite v mapo Priprava > Paketi.

Izberite ukaz Uvoz > Uvoz.

V oknu »Izberite ime uvozne datoteke« poiscite in izberite datoteko in kliknite
Open (Odpri).

A WN =

" Vec informacij o nastavitvah uvozno izvoznih konverterjev dobite v priro¢niku Dodatna orodja in nastavitve.
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6 V primeru, da paket MP SEPA, ki ga uvazate vsebuje napako, vas program o
tem opozori. Okno zaprite s klikom na Zapri (6a).

Datoteka Pogled Komunikacija Orodja  Pomod

A4"|&||$|Fclgl|ll§.3.|||‘€§=Bf|ﬁ“l|w@||E?|<l§'4">|$g|IF‘IE:E“IIEWclommrini j
* EBB LJUBLJANA D_.DO.D. , 5156 3300 0000 0000 088
TRZASKA 118 1000 LIUBLIANA (TEbank  £gsLaueLan, j
[MESEC R B | G ERR | T FE|
= Priprava paketoy
Priprava &t ozn. zapizow: 1/6
Sedtewek: =405, 73 EUR/=45.087.YOELUR
Tip dokumentoy | Gtewilo dokumen... | Kontrolna vsota' Statuz & | Datum nastanka | Referenca |
Faket MP SEPA - odort 4 ENTR P odpisovanie paketa _
x| ——
2 Rsfersrca na paket 15006 201 2 05 2038 D Biroin  pakiehu
Uvagate paket tipa M SEFA, 1“: 10 paksta 1EBOVETRINCE
3 i i Jeni 7 L Releecs 20120611721 28:50/2376
k.akinega tipa naj bo uvoZeni paket” m iy upeeabea Sl
o L . Tpraioge v pekes Pabol HP SEPA ccpd
Odprt [z moznastio pregledovania) I:mw pekehs e
™ Zapit [brez madnost pregledavania) RSN
7 e e sta
Odprema [™ Tega obvestila ne kadi ved o mmmm w&w
. x| s s
 Levi pockisndi e
Stevilo dokumenkoy, prebranih iz datoteke: 4, 1 ¥ 1. 7
A o z K 2 "

Infa

(Ga) o]

@R Paket je bil uspeno podpisan in €aka v mapi Odprema, da ga
WY podliete v banko.

7 V primeru, da je paket MP SEPA, ki ga uvazate pravilno pripravljen, se odpre
okno, v katerem izberite tip paketa - odprt/zaprt in izbiro potrdite s klikom
na OK (7). Izpise se obvestilo o stevilu prebranih dokumentov. Okno zaprite
(7a).

8 V oknu »Podpisovanje paketa« paket podpisite z ukazom »Podpisi « (8) ali
podpis Preklic¢ite z ukazom »Prekli¢i« (8a).

9 Po podpisu dobite obvestilo, da vas paket MP SEPA ¢aka v Odpremi. Obvestilo
potrdite z OK. Paket MP SEPA odposljite banki na enak nacin, kot je opisano v
poglavju Korak 3: Posljite v banko.
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Priprava paketa MP SEPA iz nalogov v pripravi’

Paket MP SEPA lahko oblikujete tudi iz nalogov, ki se nahajajo v mapi Priprava > Nalogi (v kanalu
Placila v domovini). Za oblikovanje paketa MP SEPA iz nalogov v pripravi veljajo podobna pravila kot
za oblikovanje paketa MP SEPA kot uvozne datoteke. Upostevati je potrebno napotke o pripravi drugih
podatkov pri placilnih nalogih (npr. enak racun obremenitve...). Krovni podatki paketa MP SEPA se
oblikujejo avtomatsko.

Datoteka  Pogled  Komunikacija  ©Orodja Pomod

o o)m) o8 Bl E | 8 g v B 2| 853w ) =

+ EBE LJUBLJANA D.D.0. SI5E 2300 0000 0000 083
TRZASKA 118 1000 LIUBLJANA I ([T@bank geg L eLisns -0 1 j ir

[FoLiuEND R b | FECEERR | N |
# Priprava nalogoy

&t azn, zapisow: 3/5 o) [

Sedtevek: =16.840.00 EUR/=17.085.00 EUR

| Datum ... ¢ | % dobro
11.07.2012 HALCO

| Znesekl Yaluta | Hamen | Statuz | Maia referenca | Fartherjeva

X TR TN

i y Fieferenca uporabhika: el §
1072012 HALCD .|D4 072012 13:54:18 Drarja Brodnik. PF}IPHA\,-‘L,JEN 5||35 1236
& Odprt [z madnostio pregledavanja)

" Zaprt [brez madnost pregledavania)
- Ok Prekhiéi
s (6c o] [Feis |

L m ]

Pregled x|

Arhive @ Paket je bil uspesno podpisan in Eaka v mapi Cdprema, da ga
w

posliete v banka,

N
Infa

O

|Pripravljen [3t. ozn. zapisav: 3/5 |SeStevek: =16,840,00 EUR{=17.085,00 ELR 4.0

Izberite racun obremenitve.

Izberite vrsto poslovanja Placila v domovini.

Vstopite v mapo Priprava > Nalogi.

Izberite naloge.

Izberite ukaz V paket MPS.

V primeru, da nalogi izpolnjujejo pogoje za oblikovanje paketa MP SEPA, se
odpre okno »Izberi tip paketa«. Preverite, ali Zelite ohraniti avtomatsko
oblikovano referenco uporabnika za kreiranje paketa MP SEPA ali pa podatek
enostavno spremenite (6a). Nato izberite tip paketa - odprt/zaprt (6b) in
izbiro potrdite (6c).

7 Izpide se obvestilo o uspesnosti kreiranja paketa. Okno

zaprite.

(Pripravljen paket MP SEPA se nahaja v mapi Priprava > paketi

in mapi Odprema. Za ostalo delo s paketi MP SEPA glej
nadaljevanje).

U A WN =

! Vse banke ne podpirajo te funkcionalnosti.
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Pri paketih MP SEPA so poleg uvoza omogocene naslednje akcije: Odpri, Podpisi, Brisi, Predogled,
Natisni, Drugo. Izvajanje posameznih akcij je odvisno od statusa paketa MP SEPA (pripravljen,
preverjen...) in tipa paketa (odprt/zaprt). Delo s paketi MP SEPA je neodvisno od tega, ali je bil paket
pripravljen iz nalogov v pripravi ali pa je bil paket uvozen.

Odpiranje paketa MP SEPA

Dakoteka Pogled Komunikacija ©rodja  Pomod
ﬁ|%||@|FOI8I|%|||§|ﬁd|?||?|@|$§|IPlaﬁ|avdomovini G) j
7 TRZASKA 118 1000 LIUBLIANA WEGbank cee SieLisia O
MESEC ] Horeezmz < |[omezmz <]

Gt ozn. zapisow: 148 Podpisovanje paketa

Sedtevek: =405,73EL Cm————
Tip doku Vi Referenca na paket: |1 506, 2012 03:30:38 Darja Brodnik v paketu

Paket b e - odprt 1D paketa: 196BORVZFTRIAUCE

Paket WMP SEFA - odprt
P:k:t MP SEPA - Ed:;:t Referenca uporabnika: 2012-06-11T21:28:60/2376
PFD Pladilni nalogi St raituna bremenitve: 00 0000 Q000 08

PFD Flagiini nalogi Tip naloga w paketu: aket P SEPA - odprt

&t nalogov v paketu:

PFD Plagili nalogi Datum bremenitvevalute: 16.07.212
Paket MP SEPA - zapit K ontrolng weota: 405 79 EUR
7 Pripravljalec paketa: Drana Bradnik
Ddprema Daturn nastanka paketa: 15.06.2012 0%:20
T Statuz paketa: FRIFRAYLIEMN
L) Dratum spremembe statuza paketa: 15.06.2012 09:20
Ime datoteke 2 uvoznim paketom: MPSERAEBE 201200716, wrml
Lewi podpizniki [kategarija] Diezni podpiztiki [kateqgorija)
1. e 1. 7
2 e 2 b
3 e 2. b

Odpri (Zhel + O
Tow ] | T Ebank (4b) Podpisi | Prekiii

Izberite racun obremenitve.

Izberite vrsto poslovanja Placila v domovini.
Vstopite v mapo Priprava > Paketi.

Izberite paket (4a). Ce ima paket status PRIPRAVLJEN
(paket Se ni podpisan), ga podpisite (4b) (na enak
nacin kot pakete z navadnimi nalogi).

5 V paketu tipa »odprt« (ne glede na njegov status) si
lahko naloge ogledate s klikom na ukaz Seznam
nalogov v paketu. Ce ste izbrali paket MP SEPA
»zaprt«, ukaz za pregled Seznam nalogov v paketu ni
viden.

A WN =
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Urejanje paketa MP SEPA

Paketa MP SEPA oz. nalogov v tem paketu ni mozno urejati. To pomeni, da v paketu MP SEPA ni
mozno popravljati posameznih nalogov, jih izlocati in shraniti drugam, niti jih brisati iz paketa.

Pregled/tiskanje paketa MP SEPA

Paket MP SEPA lahko odprete (1), odklenete (2), pregledate (3), ga natisnete (4) in izberete opcijo
Drugo (5). Pri odpiranju/predogledu/tiskanju zaprtega paketa MP SEPA so vidni le podatki o paketu,
ne pa tudi podatki posameznih nalogov (6). Pri odprtem paketu MP SEPA so vidni tudi podatki
posameznih nalogov.

Podatki pri zaprtem tipu paketa MP SEPA:

Datoteka Pogled  Komunikacija  ©rodja  Pomod
#|&||$|%8I|%|%|£ﬂ|?||?|@|3§||Plaalavdomovini j
~ EBE LIUBLIANA [

TRZASKA 118 11

(hal@bank
Referenca na paket: |1 5062012 10:11:00 Darja Brodnik
= 7 Pri |
= 1 _Priprava pAsree 19EB0BVIF TEP1 856

Priprawva St ozn. zapisov: 179

Seftevek: =405,79ELR Referenca uporabnika: 2012-06-11T21:28:50/2376
; b ratuna bremesitve: Q000000000098

Tip naloga v paketu: Paket P SEPA - zaprt

M "”:I L it &t nalogov v paketu: ]
aket M A - odpr Datum bremenitve/valute: 16.07.2012
Faket MFP SEFA - adprt Kontrolna vsota: 405 79 ELIR
Paket MP SERA - odprt
Faket MF SEFA - odprt Pripravijalec pakata: Crarja Brodrik:
FPRD Plaéilni nalogi Datum naztanka paketa: 15.06.201210:11
PPD Plagini nalogi Status paketa: PREVERJEMN
PFD Flatini nalogi Diaturn zpremembe statusa paketa: 15.06.201210:11
Paket MP SERA - zaprt X
= Ime datoteke 2 uvoznim paketom: MPSERAEBE 201200716, %ml
Odprema
o2 Levi podpizniki [kateqgorija] Desni podpizniki [kategorija]
1. # 1. Darja Brodnik [ 1]
2. = 2 5
3 =
Info 3 =

-

[Pripravlien ... \l} \i}zn. zapisow: 1/9 |5estevek: =405,79 A 3 46.30 R 14.06.2012 14:4, /|

-36-



Podatki pri odprtem tipu paketa MP SEPA:

(= Hal E-Bank,/Personal 17.0.0.00 Testna razlitica, Copyright © HALCOM d.d. 1996-2011 : = |EI|5|

Dakoteka Pogled komunikaciia Orodja  Pomod

ﬁ|&|||@|%gl|%|'@=§§|£’1|?||@|@|X§|IF‘|aﬁ|avdomwini j
+ EBB LJUBLJANA D.D. , SIS 2700 1049 2165 163

TRZASKA CESTA 118 LIUBLJIANA (FEbank EggLaeLiana DD, j

MESELC +1 = [o7 092017 ~ | [oozzo ~|

Priprava pake’ro Podpisovanje paketa

Gt zn. zapizaw: 047

¥

Seznam nalogow

Sestevek: - /=05.370.00 ELUR Referenca na paket: 01.09.2011 14:37:42 Darja Brodnik v paketu
Tip dokumentoy [Stey p paketa 19BBOSLISEEVXICF2
Paket MP SEPA - odprt 10
10 Feferenca uporabnik a: 2011-09-01T11:42:22/0031 32
10 &t raiuna bremenitve: F2700 10 E3
Tip naloga v paketu: Paket MP SEPA - odprt

St nalnnrey v nakehr

te: 01.09.2011
7.835,00 ELIR
Slatr Darja Brodnik
v PAKETU L 01.09.2011 14:37
<4 oo FRIFRAYLIEM
FROE BT sa paketa 01.09.2011 14:37
paketaoni: mp ebb 20110901 _domaci_ok_kigh. sl
ija] [ezni podpizniki [kategorija)
» 1 2
# 2 %
# 3 %
i *|

Paodpisi Preklici

i)
il
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Brisanje paketa MP SEPA iz Priprave paketov

Celoten paket MP SEPA iz Priprave paketov lahko brisete. Brisanje izvedete na enak nacin, kot brisanje
posameznih placilnih nalogov (glej poglavje Brisanje nalogov). Brisanje izvedete z ukazom Alt + D ali
Ce v spodnji orodni vrstici izberite Brisi (1). Brisanje potrdite z ukazom Brisi v oknu »Brisanje paketa«
(1a).

Daktoteka Pogled  Komunikacija  ©Orodja Pomod
#lame | s ®E g v B 8| F R e dnon =
- EBg LA
TRZASKA 118
Referenca na paket; |1 B.01.2012 14:02:44 Darja Brodnik
ey .
= Prlprava j 10 paketa: 19EBOEW 2F2GFT94]
Priprava St ozn. zapisov: 149
Seftevek: =405,79EL Referenca uporabnika: 201240111 T21:28:5042376
T &b raituna bremenitve: 5156 3300 0000 0000 038
W Tip naloga v paketu: Paket MP SEPA - zaprt
aket - zapit &t nalogov v paketu: 4
Paket MP SEPA - adprl— [apym bremenitve dvalute: 16.01.2012
Paket MP SEPA, - odpil Kontralha wsata: 405,79 EUR
Faket MP SEFA - odprl
Faket MP SEFA - odprl Pripravlialec paketa: Dartja Brodrik
PP Plagilni nalogi Datum nastanka paketa: 16.01.2012 14:.02
FPD Platilni nalogi Statuz paketa: FRIPRAYLIEMN
PPD Platilni nalogi Daturn spremembe statusa paketa: 16.01.2012 14:02
Fal: i
= . Ime datateke z wwozhim paketon: MPSEPAEBE 201200 16.xml
Odprema
Levi podpizniki [kategarija) Diezni podpishiki [kateagarijal
1 b4 1. ?
2 = 7 e
3 .
Info 3 b3
(TEbank @W] Preklic
Celi<l=ni [zl Fi
Friprawljen ... |St. 0zn, zapisov: 19 |Se§tevek: =405,79 ELR/=46,305,07 ELIR. |14.E|6.2I312 1447

Drugo

V okviru te akcije lahko izberete moznost »Poslji v podpisovanje«, Ce vasa banka to storitev podpira,
in izberete opcijo »Pogled«.
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Podpisovanje paketa MP SEPA

Podpis paketa MP SEPA poteka na enak nacin kot podpis paketa z navadnimi placilnimi nalogi. V orodni
vrstici spodaj izberite Podpisi (1), nato izbiro potrdite na oknu »Podpisovanje paketa« (2) in potrdite
obvestilo s klikom gumba OK (3).

Datokeka Pogled Komunikacia Orodja  Pomod

B @m el aE®e 8 v B 72 #| R rebednmn o
M v Podoisovaniepaketa

Referenca na paket: |1 5.06.2012 02:30:51 Darja Brodnik

Seznam nalogoy
w paketu
# Priprava

&t ozn. zapizow: 148
Seftevek: =405,79E

Tip dokumentoy
Paket MP SEPA - zapi

Friprava

D paketa:

Referenca uporabhika:
Et. ratuna bremenitye;
Tip naloga v paketu:

196B 06 2FTBEANEN

2012-06-117 21: 28:50/2376
SI5E 3300 0000 0000 088
Paket MP SEFA - adprt

L. halogay + paketu: 4
Eatet mE S Dgp D aturn bremenityevalute: 16.07.2M2
akat M SRR - 200k oigina vsota: 405,79 EUR
Faket MP - odp|
PPD Pla I nalog! Fripravijalec paketa: D arja Bradnik
PPD Placini nalogi Datum hastanka paketa: 15.06.201 2 08:30
FPD Placili nalogi Statuz paketa: FRIPR&YLIEN
Paket MP SEPA - zapi [atum spremembe statuza paketa: 15,06, 200 2 021
x
7 Ime datoteke 2 wvozhim paketon: MPSEPS
Odprema e L L L ;
Palket je bil uspetno podpisan in Caka v mapi Odprema, da ga

Levi podpizniki [kategorija] ————————— W' podliete v banko.

1 =

. x (3) o |

3. X 3 W

[TE bank

2 ) Podpidi Preklici

Delislzni Izl

[Pripravlien ... |5t ozn. zapisov: 13 |Sestevek: =405,79 ELR/=45.599,25 EUR. [14.08.2012 14:47

Posiljanje paketa MP SEPA v banko

Podpisan paket MP SEPA se nahaja v mapi Odprema, kjer caka, da ga posljete v banko. Postopek
posredovanja paketa MP SEPA v banko je enak postopku za posiljanje paketov s placilnimi nalogi (glej
poglavje Korak 3: Posljite v banko).
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Arhiv paketov MP SEPA

Odposlan paket MP SEPA se nahaja v mapi Arhiv> Paketi.

{3 Hal E-Bank/Personal 18.0.0.00, Copyright © HALCOM d.d. 1996-2012 = |E||5|
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V mapi Arhiv > Paketi lahko pakete MP SEPA:

e odprete (1) - v odvisnosti od tipa paketa odprt/zaprt,

e prekliCete (2) - v odvisnosti od statusa paketa. Paket MP SEPA lahko preklicete, ce ima status
POSLAN, V CAKANJU,

e brisete (3) - v odvisnosti od statusa paketa. Paket MP SEPA lahko brisete, e ima status
IZVRSEN, PREKLICAN, ZAVRNJEN,

e pregledate - moznost predogled (4) in
¢ natisnete (5).

Posamezen postopek s paketi MP SEPA izvedete na enak nacin kot to velja za posamezne placilne
naloge.

V arhivu paketov MP SEPA lahko tudi preverite status paketov. Statusi paketov MP SEPA v arhivu so:
POSLAN, 1ZVRSEN, V CAKANJU, V PREKLICU, PREKLICAN in ZAVRNJEN. Pomen posameznih statusov je
enak pomenu statusov posameznih placilnih nalogov (glej poglavje Preverjanje statusa nalogov v
arhivu nalogov).




PLACEVANJE - SMS OBVESCANJE

Nekatere banke svojim uporabnikom nudijo storitev SMS obvescanja. Z SMS obvestili banka na mobilni
telefon obvesti uporabnika o prejetih nalogih/paketih v banko.

OPOZORILO
Vse banke ne podpirajo SMS obvescanja. O moznosti uporabe SMS obvescanja se pozanimajte
v vasi banki.

Ce Zelite vkljuéitev prejemanja SMS obvestil to uredite s svojim skrbnikom v banki. Banka vam bo po
vklopu te storitve posredovala SMS obvestilo ob vsakem posiljanju nalogov/paketov prek odjemalca
oziroma ob podpisovanju nalogov/paketov prek WEB aplikacije za oddaljeno podpisovanje.

SMS obvestilo boste prejeli:

e ob vsakem posiljanju nalogov/paketov prek namestitvene verzije elektronske banke -
odjemalca,

e ob zadnjem podpisu nalogov/paketov, e so podpisani prek WEB aplikacije.

Obvestilo, ki ga boste prejeli na mobilni telefon bo vsebovalo:

e datum in uro posiljanja nalogov,

e informacijo o racunu bremenitve,

e skupni znesek in Stevilo poslanih nalogov,

e telefonsko Stevilko, na katero lahko poklicete v primeru reklamacije.

Banka ponudnica storitve SMS obvescanja vsebino obvestila oblikuje poljubno.

Banka obvesca uporabnika z SMS obvestili o naslednjih poslanih/podpisanih nalogih’:

e UPN/SEPA nalogi,
e prenosih med racuni - kompenzacijah,
e VP70,

e mnozicna placila SEPA.

Za poslane naloge/pakete iz odjemalca uporabnik prejme eno SMS obvestilo, ce poslje:

e en paket ne glede na stevilo nalogov v njem,

e hkrati do 1.000 nalogov v razlicnih paketih.
Stevilo prejetih SMS obvestil je odvisno od $tevila nalogov v poslanih paketih, nacina in vrstnega reda
ter Casa posiljanja. Vseh kombinacij ni mozno popisati. V spodnji tabeli so zato prikazani primeri

Stevila prejetih SMS obvestil glede na stevilo paketov in nalogov v njih, poslanih prek namestitvene
verzije (odjemalca).

" Nabor se lahko od banke do banke razlikuje in je odvisen od obsega storitev, ki jih nudi posamezna banka. 41



PLACEVANJE - SMS OBVESCANJE

Stevilo paketov/stevilo nalogov*

Stevilo prejetih SMS obvestil za naloge, poslane iz
verzije 18.1.0.0 ali novejse (meja 1000)

1 paket/1000 nalogov

1 (1x1000 nalogov)

2/250,260 1(1x 510)
3/800,100,300 1 (1x1200)
3/300, 800, 100 2 (1x1100, 1x100)

2/999,100 1 (1x1099)

3/999,350,200

2 (1x1349, 1x200)

3/200, 999, 350

2 (1x1199, 1x350)

* Stevilo SMS obvestil je lahko drugacno, &e je vrstni red posiljanja paketov drugacen.

Za podpisane pakete prek WEB aplikacije pa velja, da za vsak podpisani paket uporabnik prejme eno
SMS obvestilo, ki je neodvisno od tipa paketa in stevila nalogov v njem.




